
 

 

 

            अनुसचूी-१ 

५.१ परवानीपुर गाउँपा�लका, बारा, गाउँ कायर्पा�लकाको कायार्लयको स्वीकृत सगंठन सरंचना 

  

 
 
 
 
  
 

 
 

 
 
 

   

  
 
 
 
 
 
 

आ�थर्क �वकास शाखा 
अ�धकृत ६/7/८ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
उद्योग तथा व्यवसाय ईकाइ 
सहायक 4/५औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

सहकार� इकाइ 
सहायक ४/५औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

 

नाग�रक आरोग्य केन्द्र  
अ�धकृत ६/7/८ औ(आयुर्वेद) -१ 
वैद्य/क�वराज ४/५ औ ं -१ 

का.स.-१ (एक) 

सामािजक �वकास शाखा 
अ�धकृत ६/7/८ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
सामािजक सुरक्षा तथा पिन्जकरण इकाई 

सहायक ५औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
सहायक, चौथो (प्र./सा.प्र.)-१, 

म�हला तथा बालबा�लका इकाइ 
म.�व.�न./स.म.�व.�न. ४/5 औ (�व�वध)-१ 
 

आ�थर्क प्रशासन शाखा 
अ�धकृत ६/७/८ औ(प्र./ले) 

-१ 
लेखा सहायक ४/५ औ 

(प्र./ले)-१ 
 

पूवार्धार �वकास शाखा 
ईिन्ज�नयर ६/7/८ औ ं(इिन्ज/�स.)-१ 

सब-ईिन्ज, ५औ (इिन्ज./स�भल)-2  
अ. सब-ईिन्ज, 4 औ (इिन्ज./स�भल)-1  
भवन �नमार्ण तथा नक्सा इकाइ 
ईिन्ज�नयर ६/7/८ औ ं(इिन्ज/�स.)-१ 
सब-ईिन्ज, ५औ (इिन्ज./स�भल)-१ 

अ�मन, चौथो(इिन्ज./सभ�)-१ 

वातावरण इकाइ 
वातावरण �नर�क्षक पाँचौ (�व�वध)-१ 

खा.पा.स.टे.-१ 
 

वडा कायार्लयहरु- 5 
सहायक ४/५औ ं(प्र./सा.प्र.)-5 
अ./स.इ.4/ ५औ (इिन्ज./�स.)-5 
स. क.अ., चौथो (�व�वध)-5 

का.स., शे्रणी�व�हन-5 
 

कृ�ष �वकास शाखा: 
अ�धकृत ६/७/८ (कृ�ष)-१, 

  प्रा.स. ५ औ ं(कृ�ष)-२  

ना.प्रा.स. ४ औ ं(कृ�ष)-१ 
 

पशपुन्छ� सेवा शाखा: 
अ�धकृत ६/ ७/८ (लापोडडे)े -१ 

प्रा.स. ५ औ ं(पशु सेवा)-२ 
{भेटे�रनर�-१, लापोडडे-े१}, 

ना.प्रा.स. ४ औ ं-२ 

{भेटे�रनर�-१/ लापोडडे-े१} 

 

आन्त�रक लेखा 
प�रक्षण इकाई 

आन्त�रक लेखा प�रक्षक 
सहायक 5 औ ं (प्र./लेखा) -१ 

�शक्षा तथा खेलकुद शाखा 
अ�धकृत ६/7/८ औ (�शक्षा/�श.प्र.) -१ 

प्रा.स. ५ औ ं(�शक्षा) -१ 
 

स्वास्थ्य सेवा शाखा 
ज.स्वा.�न/�स.अ.हे.व.-६औ ं

(स्वा./हे.इ.)-१ 
�स.अ.न.�म.- ५औ ं(स्वा./न�सर्ङ)-१ 
हे.अ./अहेव ५ औ ं(स्वा/हे.ई.)-१ 

 

सूचना प्र�व�ध शाखा: 
सूचना प्र�व�ध अ�धकृत ६/७/८ औ (प्रा./ले)-१ 
 
 

प्रशासन तथा योजना शाखा 
अ�धकृत ६/७/८  औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
स./क.अ., 4/५ औ ं(�व�वध)-2 
हेभी सवार� चालक-२,  
ह.स.चा.-३, का.स.-९, पाले-२, माल�-२ 
िजन्सी  इकाइ 
सहायक ४/५औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
योजना ईकाई : 
सहायक ४/५औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
कानुनी  मा�मला ईकाई : 
सहायक ५औ ं(कानुन)-१ 
राजस्व इकाइ 
सहायक ४/५औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
 

प्रमुख प्रशासक�य अ�धकृत  
रा. प. ततृीय शे्रणी (शाखा अ�धकृत)  

आ�थर्क �वकास, सामािजक �वकास, पुवार्धार �वकास र वातावरण तथा 
�वपद् व्यवस्थापन स�म�त र संस्थागत �वकास तथा सुशासन स�म�त  

अध्यक्ष 

गाउँ कायर्पा�लका 

उपाध्यक्ष 

लेखा, �वधायन तथा सुशासन तथा अन्य  गाउँसभा 
 

न्या�यक स�म�त 

गाउँ प्रहर� तफर्  (करार) 
व�रष्ट गाउँ प्रहर� सहायक �नर�क्षक-१ 

गाउँ प्रहर� हवल्दार-२ 
गाउँ प्रहर� जवान-१२ 

 

एघारौँ गाउँसभाको  �म�त २०७९/०९/११ गतेको बैठकबाट स्वीकृत 



परवानीपुर गाउँपा�लकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सव�क्षण प्र�तवेदन 

2 

 

 
अनुसचूी-२ 

परवानीपुर  गाउँपा�लका, बारा 

५.२ गाउँ कायर्पा�लकाको कायार्लय र अन्तगर्तका �नकायहरुको प्रस्ता�वत दरबन्द� ते�रज 

क्र.सं. पद तह/शे्रणी सेवा समूह उपसमूह 
मौजुदा 
दरवन्द� 

प्रस्ता�वत 
दरबन्द� 

कुल कायम 
हुने 

दरबन्द� 
कैफ�यत 

थप घट 

1 
प्रमुख प्रशासक�य 
अ�धकृत  

रा. प. ततृीय प्रशासन सा.प्र.   1 - - १ 
संघको 
दरबन्द�  

2 इिन्ज�नयर ६/७/८  औं इिन्ज. �स�भल   १ - - १ 
 

3 अ�धकृत ६/७/८  औं �शक्षा �श.प्र.   1 - - १ 
 

4 अ�धकृत ६/७/८  औं प्रशासन लेखा   1 - - १ 
 

5 अ�धकृत ६/७/८  औं प्रशासन सा.प्र.   2 - - २ 
 

6 
सूचना प्र�व�ध 
अ�धकृत  

६/७/८  औं �व�वध    ० १ - १ 
 

7 
आन्त�रक 

लेखापर�क्षक 
५ औ ं प्रशासन लेखा   1 - - १ 

 

8 सहायक ४/५ औ ं प्रशासन सा.प्र.   4 २ - ६ 
 

9 स/कम्प्यूटर अपरेटर  ४/५ औ ं �व�वध     1 2 - ३ 
 

10 वातावरण �न�रक्षक  ५ औ ं �व�वध   ० १ - १ 
 

11 लेखा सहायक ४/५ औ ं प्रशासन लेखा   १ १ - २ 
 

१2 प्रा.स. ५ औ ं �शक्षा �श.प्र.   1 - - १ 
 

१3 
ज.स्वा.�न/�सअहेव/ 
हे.अ. 

६ औं स्वास्थ्य  हे.ई.   1 - - १ 
 

१4 �स/अन�म  ५ औं स्वास्थ्य  न�सर्ङ  ० १ - १ 
 

१5 सहायक ५ औ ं न्याय  कानून    ० १ - १ 
 

१६ �सअहेव/ हे.अ. ५ औ ं स्वास्थ्य  हे.ई.  ० १ - १ 
 

१७ सव-इिन्ज�नयर ५  औ ं इिन्ज. �स�भल   1 २ - ३ 
 

१८ अ.सव.इिन्ज�नयर चौथो इिन्ज. �स�भल   1 - १ ० 
 

१९ 
स. म�हला �वकास 
�न�रक्षक 

चौथो �व�वध     1 - - १ 
 

२० खा.पा.स.टे. चौथो/पाचौ इिन्ज. �स�भल स्यानीटर� 1 - - १ 
 

२१ अ�मन  चौथो इिन्ज. सभ�   ० १ - १ 
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२२ हेभी सवार� चालक      ० २ - २ 
करार  

२३ 
हलुका सवार� 
चालक  

    ० ३ - ३ 
करार 

२४ कायार्लय सहयोगी      ० ७ - ७ 
करार 

२५  पाले      ० २ - २ 
करार 

२६  माल�      ० २ - २ 
करार 

कायार्लय तफर्  जम्मा 19 २९ १ ४७ 
 

वडा कायार्लय (६ वटा)   
 

   
 

1 सहायक ४/ ५ औ ं प्रशासन सा.प्र.   ५ - - ५ 
 

2 अ/ सव-इिन्ज�नयर ४/ ५  औ ं इिन्ज. �स�भल   ५ - - ५ 
 

3 सहायक क. अपरेटर चौथो �व�वध     ० ५ - ५ करार 

4 कायार्लय सहयोगी  शे्रणी �व�हन     ० ५ - ५ करार 

वडा कायार्लय तफर्  जम्मा १० १० ० २० 
 

कुल जम्मा २९ ३९ १ ६७ 
 

क्र.सं. पद तह/शे्रणी सेवा समूह उपसमूह मौजुदा 
दरबन्द� 

प्रस्ता�वत 
दरबन्द�  

 

थप घट जम्मा कै�फयत 

१ कृ�ष अ�धकृत ७/८ औ ं कृ�ष कृ�ष  १ - - १  

२ 
पशु �वकास 

अ�धकृत ७/८ औ ं कृ�ष लपोडडे े
 १ - - १ 

 

३ प्रा. स. ५ औ ं कृ�ष कृ�ष  २ - - २  

४ प्रा. स. ५ औ ं कृ�ष भेटे�रनर�  १ - - १  

५ प्रा. स. ५ औ ं कृ�ष लपोडडे े  १ - - १  

६ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृ�ष कृ�ष  १ - - १  

७ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृ�ष भेटे�रनर�  १ - - १  

८ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृ�ष लपोडडे े  १ - - १  

जम्मा  ९ - - ९  

कुल जम्मा  ३८ ३९ १ ७६  
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स्वास्थ्य संस्थाहरु तफर् को दरबन्द�  

क्र.स.ं स्वास्थ्य संस्थाको नाम हे.  ई. 

६/७/८ 
अ.हे.व. 

४/५/६ 
अ.न.मी. 
४/५/६ 

ल्याव अ. 

४/५/६ 

का.स. स्वीपर  जम्मा  

१ बु�नयाद स्वास्थ्य चौक�   १ २ ३ १ १ १ ९ 

२ रामपुर टोकनी स्वास्थ्य 
चौक�   

१ २ ३ १ १ १ ९ 

३ �लपनीमाल स्वास्थ्य 
चौक�   

१ २ ३ १ १ १ ९ 

४ आधारभुत स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र चैनपुर �वतार्  

१ २ ३ १ १ १ ९ 

५ बहुअर� स्वास्थ्य चौक�   १ २ ३ १ १ १ ९ 

जम्मा  ५ १० १५ ५ ५ ५ ४५ 
* कायार्लय सहयोगी र स्वीपर करार सेवामा �नयुक्ती गन� ।  

नगर प्रहर� तफर् को प्रस्ता�वत दरबन्द�  

क्र.सं. पद तह/शे्रणी सेवा समूह उपसमूह 
मौजुदा 
दरवन्द� 

प्रस्ता�वत 
दरबन्द� 

कुल कायम 
हुने 

दरबन्द� 
कैफ�यत 

थप घट 

1 
नगर प्रहर� सहायक 
�नर�क्षक  

     - १ - १ 
करार   

2 नगर प्रहर� हवल्दार       - २ - २ करार 

3 नगर प्रहर� जवान      - १२ - १२ करार 

नगर प्रहर� तफर्  जम्मा  - १५ - १५ 
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अनुसचूी -३  

शाखा तथा इकाईहरुको कायर् �ववरण 
प्रशासन, योजना तथा अनुगमन शाखा 

प्रशासन शाखा 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नी�त, मापदण्ड, सेवा सतर्, योजना, 

कायार्न्वयन र �नयमन। 

• स�ंवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने कमर्चार�को व्यवस्थापन। 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायर्। 

• गाउँ पा�लकाको सङ्गठन �वकास, सङ्गठन सरंचना तथा दरबन्द� �नधार्रण, 

जनशिक्त व्यवस्थापन र व�ृ� �वकास सम्बन्धी कायर्। 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सचूना तथा सञ्चार प्र�व�धको उपयोग, प्रवद्र्धन र 

�नयमन 

• मानव ससंाधन �वकासका ला�ग अल्पकाल�न तथा द�घर्काल�न योजना तजुर्मा। 

• गाउँपा�लकामा सावर्ज�नक �बदा, उत्सव, जात्रा, उद� आ�दको व्यवस्थापन। 

• स्थानीय शािन्त स�म�त सम्बन्धी कायर्हरू। 

• सङ्घ तथा प्रदेश तहमा स�ंवधान तथा कानुन बमोिजमको सहभा�गता तथा 

प्र�त�न�धत्व। 

• िजल्ला समन्वय स�म�तसँगको समन्वय। 

• वडा तहसँगको सम्पकर्  र समन्वय। 

• पत्राचार, सभा, समारोह, �शष्टाचार। 

• कायर्पा�लका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन। 

• कायर्पा�लकाको �नणर्यहरूको �वद्युतीय माध्यमबाट अ�भलेखीकरण तथा प्रकाशन। 

• कायर्पा�लकाका �व�भन्न स�म�त, उपस�म�त, कायर्दलको बैठक व्यवस्थापन। 

• स्थानीय चाडपवर्, सावर्ज�नक �बदा, उत्सव, जात्रा, उद� आ�दको व्यवस्थापन। 

• उपा�ध तथा �वभषूण सम्बन्धी �सफा�रस, अ�भलेख। 
 

योजना तथा अनुगमन इकाई 

• �वकास आयोजना तथा प�रयोजना सम्बन्धी नी�त, कानुन, मापदण्ड, योजना र 

�नयमन 
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• स्थानीय �वकास नी�त, अल्पकाल�न, मध्यकाल�न तथा द�घर्काल�न �वकास योजना 

तजुर्मा, अनुगमन तथा मलू्याङ्कन 

• आ�थर्क, सामािजक, सांस्कृ�तक, वातावरणीय, प्र�व�ध र पूवार्धारजन्य �वकासका ला�ग 

आवश्यक आयोजना तथा प�रयोजनाहरूको तजुर्मा, कायार्न्वयन, अनुगमन तथा 

मलू्याङ्कन 

• वा�षर्क �वकास कायर्क्रम, आयोजना तजुर्मा, कायार्न्वयन 

• �वकास �नमार्ण प्र�क्रयामा स्थानीय जनसहभा�गता अ�भवदृ्�धका कायर्क्रम तजुर्मा र 

कायार्न्वयन 

• �वकास योजनाहरूको वातावरणीय प्रभाव मलू्याङ्कन 

• उपभोक्ता स�म�तको �ववरण, क्षमता �वकास 

• �वकासका प्राथ�मकता प्राप्त क्षेत्र �नधार्रण 

• सङ्घीय र प्रादे�शक आयोजना, प�रयोजना कायार्न्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र 

सहयोग 

• �वकास आयोजना तथा प�रयोजना सम्बन्धी अन्य कायर्  

• �वकास आयोजनाको अनुगमन, आव�धक प्रग�त तथा प्र�तफलको समीक्षा 

• �वकास योजनाको अनुगमन तथा मलू्याङ्कनको आधार तथा प्र�क्रया �नधार्रण 

• आयोजनाको अध्ययन, अनुसन्धान तथा प्रभाव मलू्याङ्कन 

• �वषय क्षेत्रगत नी�तको अनुगमन तथा मलू्याङ्कन 

 

कानुनी मा�मला इकाई 

• न्या�यक स�म�तको स�चवालय, न्याय, कानुन, मानव अ�धकार प्रवद्र्धन तथा 

मेल�मलाप र मध्यस्थता, �नणर्य तथा फैसला कायार्न्वयन 

• न्या�यक स�म�तको स�चवालय सम्बन्धी कायर् 

• न्याय तथा कानुनी राज्यको प�रपालना 

• मानव अ�धकारको सरंक्षण तथा प्रवद्र्धन 

• व्यिक्त र समदुाय�बच मेल�मलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

• न्या�यक �नणर्य तथा फैसला कायार्न्वयन 

• कायर्पा�लका तथा सभामा पेस गनुर्पन� �व�भन्न नी�त, �नयम तथा कानुनको 

मसौदामा संयोजन र समन्वय 

• नी�त, कानुनको प्रमा�णक प्र�तको सरंक्षण, प्रकाशन र अ�भलेख 
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• �वधायन सम्बन्धी अन्य कायर् । 

 

 

राजश्व इकाई 

• राजश्व सम्बन्धी नी�त, कानुन तजुर्मा, कायार्न्वयन र �नयमन (राजस्व चुहावट 

�नयन्त्रण समेत)  

• सम्प�� कर, घर बहाल कर, घर जग्गा रिजस्टे्रसन शुल्क, सवार� साधन कर, सेवा 

शुल्क दस्तुर, पयर्टन शुल्क, �वज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भ�ूम कर (मालपोत), दण्ड 

ज�रवाना, मनोरञ्जन कर, बहाल �वटौर� कर, घरजग्गा कर, मतृ वा मा�रएको 

जीवजन्तुको हाड, �सङ, प्वाँख, छालामा कर, प्राकृ�तक स्रोत साधन, व्यावसा�यक कर 

सम्बन्धी नी�त, कानुन, मापदण्ड, कायार्न्वयन, बाँडफाँड, सङ्कलन र �नयमन, अन्य 

आय व्यवस्थापन। 

• सावर्ज�नक खचर् तथा प्राकृ�तक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयल्ट� सम्बन्धी नी�त, कानुन, 

मापदण्ड तथा �नयमन र सोको सङ्कलन तथा बाँडफाँट। 

• आफ्नो क्षेत्र�भत्र राजस्वका दर अन्य शुल्क �नधार्रण, सङ्घीय र प्रदेश कानुन 

बमोिजम प्राकृ�तक श्रोत साधन र सेवा शुल्क जस्ता रोयल्ट� सङ्कलन, समन्वय र 

�नयमन। 

• स्थानीय पूवार्धार सेवा र उपयोगमा सेवा शुल्क तथा दस्तुर (नी�त, काननु, मापदण्ड, 

�नयमन, शुल्क �नधार्रण, सङ्कलन तथा व्यवस्थापन। 

• मालपोत सङ्कल । 

• कानुन बमोिजम ढुङ्गा, �गट्ट�, बालवुा, माटो, नुन, स्लेट, फायरक्लेजस्ता खानी ख�नज 

पदाथर्को सव�क्षण, अन्वेषण, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्ट� सङ्कलन। 

• टे्र�कङ, काया�कङ्ग, क्यानो�नङ्ग, बन्जी जिम्पङ्ग, िजप फ्लायर, र् यािफ्टङ्ग शुल्क। 

• सामदुा�यक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्ट� सङ्कलन। 

• पानी घट्ट, कुलो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्ट� सङ्कलन। 

• प्राकृ�तक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नी�त �नधार्रण र कायार्न्वयन तथा प्रदेश 

र  सङ्घीय मापदण्ड पालना। 

• प्रच�लत काननु बमोिजम दण्ड ज�रवाना। 

• राजस्व सम्भाव्यता अध्ययन तथा �वश्लेषणात्मक कायर्।  



परवानीपुर गाउँपा�लकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सव�क्षण प्र�तवेदन 

8 

 

• बाँक� बक्यौता रकमको लगत र असलु उपर।  

• करदाता �शक्षा तथा करदाता �ववरण अद्याव�धक। 

• �व�ीय स्रोत साधनको समतामलूक बाँडफाँड। 

• आ�थर्क साधनको मह�म उपयोग तथा प�रचालन। 

• राजश्व परामशर् स�म�त सम्बन्धी �वषय। 

• स्थानीय राजस्व प्रवद्र्धनका ला�ग प्रोत्साहन।  

• राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन। 

• राजस्व सचूना तथा तथ्याङ्कको आदान प्रदान। 

• सङ्घीय तथा प्रदेश कानुन बमोिजम बजेट घाटा पू�त र्को स्रोत व्यवस्था।  

 

वडा कायार्लय 

वडा स्तर�य तथ्याङ्क सङ्कलन तथा अद्याव�धक गन�: 

• आफ्नो वडा �भत्रको बस्तुगत �ववरण (नद�नाला, ज�ैवक �व�वधता, ख�नज पदाथर्, 

जनसङ्ख्याको बनोट, आ�थर्क अवस्था, उद्योगधन्दा, �शक्षा तथा स्वास्थ्य सम्बन्धी 

�ववरण आ�द) तयार गन�, अद्याव�धक गद� लजैाने,  

• �नजी घर तथा घरप�रवारको लगत रा�,े  

• ऐ�तहा�सक, पुराताि�वक, सांस्कृ�तक तथा धा�मर्क मह�वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, 

सावर्ज�नक तथा सामदुा�यक भवन, सावर्ज�नक, ऐलानी, पत� जग्गाको लगत रा�े 

तथा सरंक्षण गन�, 

• खुला क्षेत्र, चोक, घाट, पाट�, पौवा, स�ल, धमर्शाला, मठ, मिन्दर, गमु्बा, मिस्जद, 

देवस्थल, मदरसा, पत� जग्गा, डाँडा पाखा, चरन क्षेत्र, पानीको मलू, पोखर�, तलाउ, 

इनार, कुवा, धारा, ढँुगेधारा, गठु� घर, बाटो, सडक, पुल पुलेसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, 

�मलको तथ्याङ्क सङ्कलन गर� अद्याव�धक लगत रा�,े सरंक्षण गन� र खण्डीकृत 

तथ्याङ्क र सचूना स�हतको वडाको पाश्वर् �चत्र तयार तथा अद्याव�धक गन� । 

• वडाका �वकास �नमार्णका योजना तजुर्मा, कायार्न्वयन, अनुगमन तथा आव�धक 

प्रग�त समीक्षा गन�। 

• सहभा�गतामलूक योजना तजुर्मा प्रणाल� अनुसार बस्ती वा टोल स्तरबाट योजना 

तजुर्मा प्र�क्रया अवलम्बन गर� बस्ती तथा टोल स्तर�य योजनाको माग सङ्कलन, 

प्राथ�मक�करण तथा छनौट गन�। 
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• टोल �वकास ससं्थाको गठन र प�रचालन तथा वडा�भत्र सञ्चालन हुने योजनाहरूका 

ला�ग उपभोक्ता स�म�तको गठन तथा सोको अनुगमन गन� । 

• वडा�भत्रका योजना तथा भौ�तक पूवार्धारको संरक्षण, ममर्त सम्भार, रेखदेख तथा 

व्यवस्थापन गन�। 
 
 

वडाका �वकास �नमार्णका कायर्हरू गन�: 

• बाल उद्यानको व्यवस्था गन� ।  

• अनौपचा�रक �शक्षा कायर्क्रम तथा प्रारिम्भक बाल �वकास केन्द्र सञ्चालन र 

व्यवस्थापन गन�। 

• पुस्तकालय, वाचनfलय, सामदुा�यक �सकाई केन्द्र, बालक्लव तथा बाल सञ्जालको 

सञ्चालन र व्यवस्थापन गन� । 

• वडा तहको स्वास्थ्य केन्द्र तथा उप केन्द्रको व्यवस्थापन गन� । 

• बालबा�लकाहरूलाई �ब.सी.जी., पो�लयो, �भटा�मन ए को व्यवस्था गन� । 

• पोषण कायर्क्रमको सञ्चालन गन� । 

• वडा तहमा स्वास्थ्य जनचेतना �वकास तथा  स्वास्थ्य सचूना कायर्क्रमको सञ्चालन 

गन� । 

• सहर� तथा ग्रामीण स्वास्थ्य िक्ल�नकको सञ्चालन गन�, गराउने । 

• सावर्ज�नक शौचालय तथा स्नान गहृको �नमार्ण र व्यवस्थापन गन�, गराउने । 

• वडा स्तर�य सामदुा�यक धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार तथा पोखर�को �नमार्ण, सरंक्षण 

र गणुस्तर �नयमन गन� । 

• घरबाट �नकास हुने फोहर मलैाको सङ्कलन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्ल�हरूको 

सरसफाइ, ढल �नकास, मरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतह� पानीको �नकास तथा 

पानीको स्रोत सरंक्षण गन�, गराउने । 

• कृ�ष तथा फलफूल नसर्र�को स्थापना, समन्वय, प्रवद्र्धन र वडा स्तर�य अगवुा कृषक 

ता�लमको अ�भमखुीकरण गन� । 

• कृ�ष मलको माग सङ्कलन गन� । 

• कृ�षमा लाग्ने रोगहरूको �ववरण तयार गन� । 

• पशुपन्छ� �वकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन ।  

• वडा�भत्रको चरन क्षेत्र सरंक्षण तथा व्यवस्थापन गन� । 
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• स्थानीय समदुायका चाडपवर्, भाषा ससं्कृ�तको �वकासको ला�ग कला, नाटक, 

जनचेतनामलूक तथा सांस्कृ�तक कायर्क्रम गन� गराउने । 

• स्थानीय मौ�लकता झिल्कने सांस्कृ�तक र��त�रवाजलाई सरंक्षण तथा प्रवद्र्धन गन� 

। 

• वडा�भत्र खेलकुद पूवार्धारको �वकास गन� । 

• अन्तर �वद्यालय तथा वालक्लव माफर् त खेलकुद कायर्क्रमको सञ्चालन गन� गराउने 

।  

• वडा क्षेत्र�भत्रको बाटोघाटो चाल ूअवस्थामा रा� ेतथा रा� सहयोग गन�,  

• वडा�भत्रका सडक अ�धकार क्षेत्रमा अवरोध र अ�तक्रमण गनर् न�दने,  

• बाटोघाटोको बाढ�, प�हरो पन्छाउने, 

• घरेल ुउद्योगको लगत सङ्कलन तथा सम्भाव्यता प�हचान गन�, 

• वडा�भत्र घरेल ुउद्योगको प्रवद्र्धन गन�,  

• प्रच�लत कानुन बमोिजम व्यिक्तगत घटना दतार्, अद्याव�धक र सोको अ�भलेख 

सरंक्षण गन�,  

• व्यिक्तगत घटना दतार् सम्बन्धी जनचेतना कायर्क्रम सञ्चालन गन�, 

• सामािजक सुरक्षा भ�ा �वतरण तथा अ�भलेख अद्याव�धक गन�,  

• वडालाई बालमतै्री बनाउने,  

• वडा�भत्र आ�थर्क तथा सामािजक रूपमा प�छ परेका म�हला, बालबा�लका, द�लत, 

अपाङ्गता भएका व्यिक्त, ज्येष्ठ नाग�रक, अल्पसङ्ख्यक, सीमान्तकृत समदुायको 

अ�भलेख राखी सामािजक र आ�थर्क उत्थान सम्बन्धी काम गन�,  

• �व�भन्न समदुायका �बच सामािजक सद्भाव र सौहाद्र्यता कायम गन�,  

• बाल�ववाह, म�हला �वरुद्धको �हँसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, ह�लया प्रथा, छाउपडी, 

कमलर� प्रथा, बालश्रम, मानव बेच�बखन, �नरक्षरता जस्ता सामािजक कुर��त र 

अन्ध�वश्वासको अन्त्य गन�, गराउने,  

• प्रच�लत काननुको अधीनमा रह� मालपोत तथा भ�ूम कर, व्यवसाय कर, बहाल कर, 

�वज्ञापन कर, सशुल्क पा�कर् ङ, नयाँ व्यवसाय दतार्, �सफा�रस दस्तुर, सवार� साधन 

कर, मनोरञ्जन करको लेखाजोखा र सङ्कलन गर� गाउँपा�लकामा प्र�तवेदन स�हत 

रकम  बुझाउने, 

• असक्त �बरामी भएको बेवा�रस वा असहाय व्यिक्तलाई निजकको अस्पताल वा 

स्वास्थ्य केन्द्रमा पुर् याई औषधोपचार गराउने,  
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• असहाय वा बेवा�रस व्यिक्तको मतृ्यु भएमा �नजको दाह ससं्कारको व्यवस्था 

�मलाउने,  

• सडक बालबा�लकाको उद्धार र पुनस्थार्पना गन�, गराउने, 

• वडा�भत्रको सामदुा�यक वन, वनजन्य सम्पदा र ज�ैवक �व�वधताको सरंक्षण र 

प्रवद्र्धन गन�, 

• वडा, टोल, बस्ती स्तरमा ह�रयाल� क्षेत्र �बस्तार गन� गराउने,  

• वडालाई वातावरणमतै्री बनाउने,  

• प्राङ्गा�रक कृ�ष, सरु�क्षत माततृ्व, �वद्याथ� भनार्, पूणर् खोप, खुला �दशामकु्त 

सरसफाइ, वातावरणमतै्री तथा बालमतै्री शासनजस्ता प्रवद्र्धनात्मक कायर्हरू गन�, 

गराउने । 

• कानुन बमोिजमका �नयमन कायर् गन�। 

• वडा�भत्र सञ्चा�लत �वकास योजना, आयोजना तथा सलंग्न उपभोक्ता स�म�तहरूका 

कायर्को �नयमन गन�,  

• घर �नमार्ण गणुस्तर तथा भवन स�ंहता र मापदण्ड अनुसार भए नभएको अनुगमन 

गन�, �सकम�, डकम�लाई भकूम्प प्र�तरोधी भवन �नमार्ण सम्बन्धी ता�लम �दने,  

• खाद्यान्न, माछा, मासु, तरकार�, फलफूल, पेय पदाथर् तथा उपभोग्य सामग्रीको 

गणुस्तर र मलू्य सचूी अनुगमन गर� उपभोक्ता �हत सरंक्षण गन�, 

• वडा�भत्रका उद्योग धन्दा र व्यवसायको प्रवद्र्धन गर� लगत रा�,े 

• हाट बजारको व्यवस्थापन गन�, गराउने, 

• �वद्युत ्चुहावट तथा चोर� �नयन्त्रण गन�, 

• नाता, नाग�रकता आ�दको �सफा�रस तथा प्रमा�णत गन�, 

• आफ्नो भौगो�लक क्षेत्र �भत्रको �नमार्ण कायर् तथा अन्य सेवाको प्रयोजनका ला�ग 

�नमार्ण सामग्री, ज्याला, भाडा, तथा महसलुको स्थानीय दररेट तोक्ने, 

• आफ्नो वडा�भत्रका उपभोक्ता स�म�त, सहकार� ससं्था, �नजी क्षेत्र लगायतका सबै 

�वकास साझेदारहरूसँग �वकास �नमार्ण तथा सावर्ज�नक सेवा प्रवाहमा समन्वय 

गन�, 

• समय समयमा नेपाल कानुनले तोकेबमोिजम अन्य काम गन�। 

अ�भलेख व्यवस्थापन, �सफा�रस तथा प्रमा�णत गन� 

• पिञ्जकरण, नाग�रकता तथा अ�भलेख व्यवस्थापन 
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• गाउँपा�लकामा व्यिक्तगत घटनाको स्थानीय तथ्याङ्क सम्बन्धी नी�त, कानुन, 

मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र �नयमन, 

• सङ्घीय कानुन र मापदण्ड बमोिजम गाउँपा�लकामा व्यिक्तगत घटना (जन्म, मतृ्यु, 

�ववाह, बसाइ सराइ, सम्बन्ध �वच्छेद र धमर्पुत्र र धमर्पुत्री) को दतार्, 

• आधु�नक प्र�व�ध अपनाई व्यिक्तगत घटनाको अ�भलेख व्यवस्थापन र प्र�तवेदन, 

• नेपाल� नाग�रकताको प्रमाणपत्रका ला�ग �सफा�रस लगायतका मह�वपूणर् 

अ�भलेखको व्यवस्थापन, 

• स्थानीय अ�भलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नी�त, कानुन, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन 

र �नयमन, 

• स्थानीय स्तरको अ�भलेख व्यवस्थापन, 

• नाता प्रमा�णत गन�, 

• नाग�रकता तथा नाग�रकताको प्र�त�ल�प �लनका ला�ग �सफा�रस गन�, 

• बहाल करको लेखाजोखा �सफा�रस गन�,  

• कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने, 

• मोह� लगत कट्टाको �सफा�रस गन�, 

• घरजग्गा करको लेखाजोखा �सफा�रस गन�, 

• जन्म �म�त प्रमा�णत गन�, 

• व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा व्यापार व्यवसाय हँुदै नभएको 

�सफा�रस गन�, 

• �मलापत्रको कागज गराउने �नवेदन दतार् गनर् �सफा�रस गन�, 

• �ववाह प्रमा�णत तथा अ�ववा�हत प्रमा�णत गन�, 

• �नःशुल्क वा सशुल्क स्वास्थ्य उपचारको �सफा�रस गन�, 

• अङ्गे्रजी माध्यममा �सफा�रस तथा प्रमा�णत गन�, 

• घर पाताल प्रमा�णत गन�, 

• व्यिक्तगत �ववरण प्रमा�णत गन�, 

• पुजार्मा घर कायम गन� �सफा�रस गन�, 

• फरक, फरक नाम, थर, जन्म �म�त तथा प्रमा�णत दवुै नाम गरेको व्यिक्त एकै हो 

भन्ने �सफा�रस गन�, 

• नाम, थर,जन्म �म�त सशंोधनको �सफा�रस गन�, 

• जग्गा धनी पूजार् हराएको �सफा�रस गन�, 
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• कागज र मन्जरु�नामा प्रमा�णत गन�, 

• �क�ाकाट गनर् �सफा�रस गन�, 

• सरंक्षक प्रमा�णत गन� तथा ससं्थागत र व्यिक्तगत सरंक्षक �सफा�रस गन�, 

• जी�वतसँगको नाता प्रमा�णत गन�, 

• हकवाला वा हकदार प्रमा�णत गन�, 

• नामसार� गनर् �सफा�रस गन�, 

• जग्गाको हक सम्बन्धमा �सफा�रस गन�, 

• मतृकसँगको नाता प्रमा�णत तथा सजर्�मन �सफा�रस गन�, 

• उद्योग ठाउँ सार� गनर् �सफा�रस गन�, 

• जी�वत रहेको �सफा�रस गन�, 

• पूवर् प्राथ�मक �वद्यालय खोल्ने  

आ�थर्क प्रशासन शाखा 

• आ�थर्क (कायर्�व�ध) नी�त, कानुन, मापदण्ड, कायार्न्वयन र �नयमन, आ�थर्क प्रशासन 

र व्यवस्थापन 

• बजेट सीमा �नधार्रण, बजेट तजुर्मा, कायार्न्वयन र �नयमन 

• सिञ्चत कोष तथा आकिस्मक कोषको व्यवस्थापन 

• लगानी र लाभांशको व्यवस्थापन 

• लेखा व्यवस्थापन, खचर्, राजश्व, धरौट�, कायर् सञ्चालन कोष तथा अन्य सरकार� 

कोष तथा सम्प��को एक�कृत �ववरण 

• समिष्टगत आ�थर्क अवस्थाको �वश्लेषण 

• ऋण तथा अनुदानको व्यवस्थापन र �नयमन 

• लगानी प्रक्षेपण (सहकार�, सहकार� तथा �नजी) र �व�ीय व्यवस्थापन 

• कारोबारको लेखाईकन, �नयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 

• राजश्व तथा व्ययको अनुमान 

• आ�थर्क प्रशासन र व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य �वषय । 

ख. पूवार्धार �वकास तथा वातावरण व्यवस्थापन शाखा  

सडक, �सँचाई तथा अन्य पूवार्धार �वकास इकाई 
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• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृ�ष सडक तथा यातायात सम्बन्धी नी�त, कानुन, 

मापदण्ड तथा �नयमन 

• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृ�ष सडक, झोलङु्गे पुल, पुलेसा र तटबन्ध सम्बन्धी 

गरुुयोजनाको तजुर्मा, कायार्न्वयन र स्तरोन्न�तका आयोजनाको प�हचान,  अध्ययन, 

कायार्न्वयन, ममर्त, सम्भार 

• यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र �नयमन 

• स्थानीय सावर्ज�नक यातायातको रुट �नधार्रण, अनुम�त, नवीकरण, खारेजी, सेवाको 

गणुस्तर, भाडा र �नधार्रण र �नयमन 

• ट्याक्सी सेवा अनुम�त, व्यवस्थापन र �नयमन 

• ट्रल� बस, ट्रामजस्ता मध्यम क्षमताका मास ट्रािन्जट प्रणाल�को नी�त, योजना, 

मापदण्ड, कायार्न्वयन, �नयमन 

• वातावरणमतै्री, जलवायु प�रवतर्न अनुकूलन, अपाङ्गता र लङै्�गगमतै्री यातायात 

प्रणाल�को प्रवद्र्धन  

• आधारभतू यातायात सम्बन्धमा प्रदेश सरकार सँग समन्वय 

• यातायात क्षेत्रमा लगानी अ�भवदृ्�ध 

• यातायात स�ुवधामा नाग�रकको सरल, सहज र समान पहँुच 

• यातायात क्षेत्रमा वातावरणमतै्री प्र�व�धलाई प्रोत्साहन 

• �नजी यातायात �नयमन व्यवस्थापन 

• साना जल�वद्युत आयोजना, नवीकरणीय ऊजार् तथा वैकिल्पक ऊजार् सम्बन्धी 

सम्बन्धी नी�त, कानुन, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र �नयमन 

• वैकिल्पक ऊजार् सम्बन्धी प्र�व�ध �वकास र हस्तान्तरण, क्षमता अ�भवदृ्�ध/प्रवद्र्धन, 

• �वद्युत ्�वतरण प्रणाल� र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र �नयमन 

• जनसहभा�गतामा आधा�रत स्वदेशी लगानीलाई प्राथ�मकता �दँदै जलस्रोतको बहु 

उपयोगी �वकास कायर्क्रमको तजुर्मा र कायार्न्वयन 

• स्थानीय �वद्युत ्�वतरण प्रणाल� र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र �नयमन 

• सडक ब�ीको व्यवस्थापन 

• �सँचाई सम्बन्धी नी�त, कानुन, मापदण्ड �नधार्रण र �नयमन 

• �सँचाई सम्बन्धी गरुुयोजनाको तजुर्मा, कायार्न्वयन र स्तरोन्न�तका आयोजनाको 

प�हचान,  अध्ययन, कायार्न्वयन, ममर्त, सम्भार र �नयमन, 
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• स्थानीय साना, सतह तथा भ�ूमगत �सचाई प्रणाल�को सञ्चालन �नमार्ण, सधुार, ममर्त 

सम्भार तथा सेवा शुल्कको �नधार्रण र सङ्कलन व्यवस्थापन 

• जल उत्पन्न प्रकोप �नयन्त्रण सम्बन्धी स्थानीय  

• तटबन्ध, नद� �नयन्त्रण तथा नद� व्यवस्थापन र �नयमन 

• साना जल उपयोग सम्बन्धी आयोजना तजुर्मा, कायार्न्वयन र अनुगमन। 
  

भवन �नमार्ण तथा वस्ती �वकास इकाई  

• सहर�करण, बस्ती �वकास सम्बन्धी नी�त, कानुन, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योजना 

तजुर्मा, आयोजना प�हचान, अध्ययन, कायार्न्वयन र �नयमन 

• आधारभतू आवासका योजना तजुर्मा र कायार्न्वयन 

• गाउँपा�लकामा अव्यविस्थत बसोबास व्यवस्थापन कायर्क्रमको तजुर्मा र कायार्न्वयन 

• आधारभतू बसोबास सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्वय 

• योजनाबद्ध र व्यविस्थत बस्ती �वकासका कायर्क्रमको तजुर्मा कायार्न्वयन 

• एक�कृत बस्ती �वकासका ला�ग जग्गाको एक�करण तथा जग्गा �वकास र 

व्यवस्थापन 

• आफ्नो क्षेत्रको भ ूउपयोग नी�त, योजना, कायर्क्रम तजुर्मा र कायार्न्वयन  

• व्यविस्थत बस्ती �वकासका कायर्क्रमको तजुर्मा र कायार्न्वयन 

• सङ्घीय र प्रदेश कानुन बमोिजम स्थानीय तहमा सकुुम्वासी प�हचान र अ�भलेख 

व्यवस्था 

• स्थानीय स्तरमा सकुुम्वासी सम्बन्धी जी�वकोपाजर्न र बसोबास व्यवस्था 

• एक�कृत बस्ती �वकासका ला�ग जग्गाको एक�करण तथा जग्गा �वकास र 

व्यवस्थापन। 

• भ�ूमको वग�करण अनुसारको लगत  

• जग्गाको �क�ाकाट र भ�ूम लगत (नक्सा, से्रस्ता) �नमार्ण र सरंक्षण 

• सरकार� प्रयोजनका ला�ग जग्गा प्रािप्त, मआुब्जा �नधार्रण तथा �वतरणमा समन्वय 

र सहजीकरण 

• जग्गा �ववाद समाधानमा मेल�मलाप र मध्यस्थता 

• स्मारक र पुराताि�वक मह�व लगायत वन, �समसार क्षेत्र, तट वत� क्षेत्रका जग्गा 

सम्बन्धी लगत 
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• भवन सम्बन्धी नी�त, कानुन, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योजना तजुर्मा, आयोजना 

प�हचान, अध्ययन, कायार्न्वयन र �नयमन, 

• रािष्ट्रय भवन स�ंहता तथा मापदण्ड बमोिजम भवन �नमार्ण अनुम�त र �नयमन 

• भवन �नमार्णको नक्सा स्वीकृ�त, सशंोधन, �नयमन 

• पुरात�व, प्राचीन स्मारक र सगं्राहालय सरंक्षण, सवंद्र्धन र पनुः �नमार्ण, 

• सरकार� भवन, �वद्यालय, सामदुा�यक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावर्ज�नक भवन 

तथा सरंचना �नमार्ण र ममर्त सम्भार, 

वातावरण तथा �वपद् व्यवस्थापन इकाई 

• �वपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नी�त, कानुन, मापदण्ड तथा स्थानीय स्तरका 

आयोजनाको कायार्न्वयन र �नयमन 

• �वपद् पूवर् तयार� तथा प्र�तकायर् योजना, जो�खम न्यूनीकरण कायर् योजना 

• �वपद् पूवर् तयार�, खोज तथा उद्धार, राहत सामग्रीको पूवर् भण्डारण, �वतरण र 

समन्वय 

• �वपद् जो�खम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको प�हचान र स्थानान्तरण 

• �वपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, सङ्घ ससं्था, �नजी के्षत्रसँग 

सहयोग, समन्वय र सहकायर् 

• �वपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको प�रचालन 

• �वपद् पश्चात ्स्थानीय स्तरको पुनस्थार्पना र पनु�नर्मार्ण 

• �वपद् सम्बन्धी तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनुसन्धान 

• प्राकृ�तक प्रकोपको रोकथाम र पूवर् तयार� 

• �वपद् जो�खम न्यूनीकरणका ला�ग पूवर् सचूना प्रणाल� सम्बन्धी कायर्क्रमको तजुर्मा 

र कायार्न्वयन,  

• वारुण यन्त्र तथा एम्बुलेन्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

• स्थानीय आपत्काल�न कायर् सञ्चालन प्रणाल� 

• फोहर मलैा सङ्कलन, पुनः उपयोग, प्रशोधन, �वसजर्न र सोको सेवा शुल्क �नधार्रण र 

�नयमन  

• ल्याण्ड�फल साइट व्यवस्थापन  

• सरसफाइ तथा स्वास्थ्यजन्य फोहोर मलैाको व्यवस्थापन  

• सावर्ज�नक शौचालय व्यवस्थापन। 
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वातावरण, पयार्वरण एवं जलाधार क्षेत्र सरंक्षण सम्बन्धी कायर्  
• स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जलाधार तथा वन्यजन्तुको सरंक्षण व्यवस्थापन 

सम्बन्धी नी�त, कानुन, कायर्क्रम तजुर्मा, कायार्न्वयन र �नयमन 

• वकृ्षारोपण, ह�रयाल� तथा ह�रत क्षते्रको प्रवद्र्धन 

• वायु तथा ध्व�नको प्रदषूण �नयन्त्रण 

• हा�नकारक पदाथर्हरूको �नयमन तथा  �नयन्त्रण 

• वातावरणीय जो�खम न्यूनीकरण 

• न्यून काबर्नमखुी तथा वातावरणमतै्री �वकास अवलम्बन 

• वातावरण सरंक्षण क्षेत्र �नधार्रण र व्यवस्थापन 

• प�हरो �नयन्त्रण 

• जलवायु प�रवतर्न अनुकूलन कायर्क्रम  

खानेपानी तथा सरसफाई इकाई  

• स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नी�त, कानुन, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र �नयमन 

• खानेपानी महसलु �नधार्रण र खानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

• सावर्ज�नक स्थलमा �पउने पानी व्यवस्थापन 

• पानी महुानको सरंक्षण । 

• स्वच्छ खानेपानी आपू�तर् सम्बन्धी अन्य �वषय । 
 

ग. सामािजक तथा आ�थर्क �वकास शाखा  

सामािजक सुरक्षा तथा पंिजकरण इकाई 

• सामािजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानुन, मापदण्ड, �नयमन र अध्ययन 

अनुसन्धान 

• सङ्घ तथा प्रदेशले �नधार्रण गरेको मापदण्ड बमोिजम सामािजक सरुक्षा सम्बन्धी 

कायर्क्रम कायार्न्वयन 

• सामािजक सुरक्षाको कायार्न्वयनको ला�ग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ ससं्थासँग 

सम्पकर् , समन्वय र सहकायर् 

• स्थानीय सामािजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक तथ्याङ्क 

सङ्कलन एवं व्यवस्थापन  
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• आधु�नक प्र�व�धमाफर् त व्यिक्तगत घटना दतार् (जन्म, मतृ्यु, �ववाह, बसाई सराई, 

सम्बन्ध �वच्छेद र धमर्पुत्र धमर्पुत्री), अ�भलेख व्यवस्थापन तथा प्र�तवेदन 

म�हला, बालबा�लका तथा समाज कल्याण इकाई  

              लङै्�गक समानता 

• म�हला हक सम्बन्धी नी�त, योजना कायार्न्वयन, समन्वय र �नयमन 

• म�हलाको आ�थर्क, सामािजक, राजनी�तक सशक्तीकरण, क्षमता �वकास 

• लङै्�गक �हसंा �नवारणका ला�ग �नरोधात्मक, प्रवद्र्धनात्मक, सरंक्षणात्मक उपाय र 

पुनः स्थापना 

• लङै्�गक उ�रदायी बजेट  
 

बालबा�लका, �कशोर �कशोर� तथा युवा तथा खेलकुद �वकास 

• बालबा�लकाको हक�हत सरंक्षण सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानुन, मापदण्ड, योजना, 

कायार्न्वयन र �नयमन 

• बालबा�लकाको हक�हत सरंक्षण 

• बालमतै्री शासक�य प्रबन्ध, बाल क्लब, बाल सरंक्षण स�म�त तथा बाल सञ्जाल 

• बालबा�लकाको हक�हत सरंक्षण सम्बन्धमा सङ्घ, प्रदेश तथा अन्य �नकायसँग 

सम्पकर् , समन्वय तथा सहकायर्, 

• बालबा�लका प�रवार सहयोग 

• वैकिल्पक स्याहार पद्ध�तको कायार्न्वयन 

• बाल न्याय 

• बाल गहृ, पुनः स्थापना केन्द्र, �शशु स्याहार केन्द्र र बाल �वकास केन्द्र व्यवस्थापन 

• असहाय बालबा�लकाका, सडक बालबा�लका व्यवस्थापन 

• बाल �हसंा �नयन्त्रण 

• बाल सधुार तथा पुनः स्थापना केन्द्र स्थापना, सञ्चालन अनमु�त र �नयमन 

• आपत्काल�न बाल उद्धार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 

• बैंक खाता छोर�को सरुक्षा जीवन भर�को कायर्क्रम कायार्न्वयन, प्र�तवेदन तथा 

अ�भलेख व्यवस्थापन  

अपाङ्गता भएका व्यिक्त तथा ज्येष्ठ नाग�रक  
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• ज्येष्ठ नाग�रकको लगत, प�रचयपत्र, सम्मान, स्वास्थ्य स�ुवधा, सामािजक सरुक्षा 

सम्बन्धी कायर् 

• ज्येष्ठ नाग�रक क्लब, �दवा सेवा केन्द्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्द्रको सञ्चालन 

तथा व्यवस्थापन 

• सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पुनः स्थापना केन्द्र तथा असक्त 

स्याहार केन्द्रको सञ्चालन र व्यवस्थापन 

• अपाङ्गता भएका व्यिक्त तथा असहायको लगत अद्याव�धक, प�रचयपत्र �वतरण, 

सामािजक सुरक्षा तथा स�ुवधाको व्यवस्थापन तथा �वतरण 

• अपाङ्गता भएका व्यिक्तमतै्री पूवार्धार �नमार्ण तथा सञ्चालन 

• अपाङ्गता भएका व्यिक्त र असक्तहरूको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायर् । 

• एकल म�हला सम्बन्धी कायर् 

गरैसरकार� ससं्था प�रचालन, समन्वय तथा �नयमन  

• स्थानीय स्तरमा समाज कल्याण सम्बन्धी सङ्घससं्था (गरैसरकार�, सामािजक तथा 

सामदुा�यक सङ्घससं्था) को दतार्, नवीकरण तथा �नयमन 

• गठु�, कोष तथा अन्य ट्रस्टहरूको व्यवस्थापन 

• �नजी तथा गरैसरकार� क्षेत्रसँग समन्वय र सहकायर् 

• समन्वय र प�रचालन 

• सामािजक सङ्घससं्था सम्बन्धी अन्य �वषय ।  

 

स्वास्थ्य शाखा 

• आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाइ सम्बन्धी नी�त, कानुन, मापदण्ड, योजनाको �नमार्ण, 

कायार्न्वयन तथा �नयमन । 

• रािष्ट्रय तथा प्रदेशस्तर�य ल�य र मापदण्ड बमोिजम स्थानीय स्तरको स्वास्थ्य 

सम्बन्धी ल�य र गणुस्तर �नधार्रण । 

• रािष्ट्रय र प्रादे�शक मापदण्ड अनुरूप जनरल अस्पताल, न�सर्ङ होम, �नदान केन्द्र 

तथा अन्य स्वास्थ्य ससं्थाहरूको िक्ल�नक दतार्, सञ्चालन अनुम�त र �नयमन । 

• आधारभतू स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन र प्रवद्र्धन । 

• अस्पताल र अन्य स्वास्थ्य ससं्थाको स्थापना तथा सञ्चालन । 



परवानीपुर गाउँपा�लकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सव�क्षण प्र�तवेदन 

20 

 

• स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौ�तक पूवार्धार �वकास तथा व्यवस्थापन । 

• सरसफाइ सचेतनाको अ�भवदृ्�ध । 

• रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र सहर� स्वास्थ्य सेवा । 

• औष�ध पसल सञ्चालन र �नयमन । 

• औष�धजन्य वनस्प�त, जडीबुट� र अन्य औष�धजन्य वस्तुको उत्पादन, प्रशोधन र 

�वतरण। 

• स्वास्थ्य �बमा लगायतका सामािजक सरुक्षा कायर्क्रमको व्यवस्थापन । 

• औष�ध तथा अन्य मे�डकल उत्पादनहरूको न्यूनतम मलू्य �नधार्रण र �नयमन । 

• औष�धको उ�चत प्रयोग र स�ूम जीव �नरोधक प्र�तरोध न्यूनीकरण । 

• औष�ध र स्वास्थ्य उपकरणको ख�रद, भण्डारण र �वतरण । 

• स्वास्थ्य सचूना प्रणाल�को व्यवस्थापन । 

• जनस्वास्थ्य �नगरानी (पिब्लक हेल्थ सभ� लेन्स) । 

• प्रवद्र्धनात्मक, प्र�तकारात्मक,उपचारात्मक, पुन�थापनात्मक र प्या�लए�टभ स्वास्थ्य 

सेवाको सञ्चालन । 

• स्वस्थ जीवनशैल�, पोषण, शार��रक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य व�ृको पालना, 

पञ्चकमर् लगायतका जनस्वास्थ्य सेवाको प्रवद्र्धन । 

• जनुो�टक र क�टजन्य रोगको �नयन्त्रण तथा व्यवस्थापन । 

• सतु�, म�दरा र लाग ूपदाथर्जन्य वस्तुको प्रयोग �नयन्त्रण तथा सचेतना अ�भवदृ्�ध। 

• आयुव��दक, युनानी, आम्ची, हो�मयोप्या�थक, प्राकृ�तक �च�कत्सा लगायतका 

परम्परागत स्वास्थ्य उपचार सेवाको व्यवस्थापन। 

• जनस्वास्थ्य, आपत्काल�न स्वास्थ्य तथा महामार�को �नयन्त्रण योजना र 

कायार्न्वयन। 

• सरुवा तथा नसन� रोगको �नयन्त्रण तथा रोकथाम। 

• आकिस्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह। 
 

घ. �शक्षा, युवा तथा खेलकुद शाखा  
• प्रारिम्भक बाल �शक्षा तथा �वद्यालय �शक्षा, अनौपचा�रक �शक्षा, खुला तथा 

वैकिल्पक �शक्षा (गरुुकुल, मदरसा, गमु्बा आ�द), �नरन्तर �सकाइ तथा �वशेष �शक्षा 

सम्बन्धी नी�त, कानुन, मापदण्ड, योजनाको �नमार्ण, कायार्न्वयन, �नयमन।  

• प्रा�व�धक �शक्षा तथा व्यावसा�यक ता�लमको योजना तजुर्मा, सञ्चालन, अनुम�त र 

�नयमन। 
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• पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको �वतरण तथा कायार्न्वयन। 

• �वद्यालय �शक्षक तथा कमर्चार� व्यवस्थापन। 

• �वद्यालयको नक्साङ्कन, अनुम�त, स्वीकृ�त, समायोजन तथा �नयमन। 

• शै�क्षक पूवार्धार �नमार्ण र ममर्त सम्भार। 

• आधारभतू तह (कक्षा ८) को पर�क्षा व्यवस्थापन। 

• �वद्याथ� �सकाइ उपलिब्धको पर�क्षण र व्यवस्थापन। 

• �वद्याथ� प्रोत्साहन तथा छात्रव�ृ�को व्यवस्थापन। 

• शै�क्षक परामशर् सेवाको अनुम�त तथा �नयमन। 

• स्थानीय स्तरको शै�क्षक ज्ञान, सीप र प्र�व�धको सरंक्षण, प्रवद्र्धन र स्तर�करण। 

• माध्य�मक तहसम्मको शै�क्षक कायर्क्रमको समन्वय र �नयमन। 

• पुस्तकालय एवं पत्रप�त्रका। 

• स्थानीय पुस्तकालय, वाचनालय तथा सामदुा�यक अध्ययन केन्द्र सञ्चालन तथा 

व्यवस्थापन। 

• नेपाल सरकारबाट �शक्षा तफर्  प्राप्त सशतर् अनुदानको सम्पूणर् बजेट तथा कायर्क्रम 

सञ्चालन। 

• स्थानीय स्तरमा खेलकुद प्रशासन तथा सङ्घ ससं्थाको �नयमन र समन्वय 

• खेलकुदको संरचनाको पूवार्धार �नमार्ण, सञ्चालन तथा �वकास 

• खेलकुदको �वकास र प्रवद्र्धन 

• खेलकुद प्र�तयो�गता आयोजना र सहभा�गता 

• अ�त�रक्त �क्रयाकलाप सम्बन्धी �वषय। 

• युवा जागरण, सशक्तीकरण र प�रचालन 

• युवा सीप, उद्यमशीलता तथा नेततृ्व �वकास 

• खेलकुद �वकास स�म�त गठन व्यवस्थापन तथा प�रचालन 

 

ङ. कृ�ष सेवा केन्द्र 
 

• कृ�ष, कृ�ष प्रसार, कृ�ष उत्पादन व्यवस्थापनसम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानुन, 

मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र �नयमन 

• कृ�ष बजार सचूना, कृ�ष बजार तथा हाटबजारको पूवार्धार �नमार्ण, साना �सँचाई 

�नमार्ण, ता�लम, प्र�व�ध प्रसार, प्रा�व�धक टेवा, कृ�ष सामाग्री आपू�तर् र कृषक क्षमता 

�वकास कायर्क्रमको सञ्चालन 
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• कृ�षजन्य प्राकृ�तक प्रकोप तथा महामार� रोगको �नयन्त्रण 

• कृ�ष वातावरण सरंक्षण तथा ज�ैवक �व�वधताको सरंक्षण र प्रवद्र्धन 

• कृ�ष प्रसार तथा जनशिक्तको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन र प�रचालन 

• उच्च मलू्ययकु्त कृ�षजन्य वस्तुको प्रवद्र्धन, �वकास तथा बजार�करण 

• कृ�षसम्बन्धी �बमा र कजार् सहजीकरण 

• शीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

• कृषकहरूको क्षमता अ�भवदृ्�ध, प्रा�व�धक सेवा, टेवा, सीप �वकास र सशक्तीकरण 

• कृ�ष बीउ �वजन, नस्ल, मल खाद र रसायन तथा औष�धहरूको आपू�तर्, उपयोग र 

�नयमन 

• कृषक समहू, कृ�ष सहकार� र कृ�ष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ ससं्थाहरूको समन्वय, 

व्यवस्थापन र �नयमन 

• कृ�ष सम्बन्धी प्र�व�धको सरंक्षण र हस्तान्तरण 

• कृ�ष तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सचूना प्रणाल� तथा कृ�ष सम्बन्धी सचूनाको 

प्रचारप्रसार 

• कृ�ष स्रोत केन्द्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

 
 
 
 

च. पशुपक्षी सेवा केन्द्र 

• पशुपालन र पशु स्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानुन, मापदण्ड, योजना, 

कायार्न्वयन र �नयमन 

• पशुपन्छ� बजार सचूना, हाटबजारको पूवार्धार �नमार्ण, ता�लम, प्रा�व�धक टेवा, कृषक 

क्षमता �वकास कायर्क्रमको सञ्चालन र �नयमन 

• पशुपन्छ�जन्य प्राकृ�तक प्रकोप तथा महामार� रोगको �नयन्त्रण 

• पशुपन्छ� �च�कत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

• पशु नस्ल सधुार पद्ध�त �वकास र व्यवस्थापन 

• पशुपन्छ� सम्बन्धी �बमा र कजार् सहजीकरण 

• स्थानीय चरन तथा खकर्  �वकास र व्यवस्थापन 

• पशु आहारको गणुस्तर �नयमन 

• स्थानीय स्तरमा पशुपन्छ� सम्बन्धी तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सचूना प्रणाल� 
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• पशु वधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र �नयमन 

• पशुपालन तथा पशु स्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायर् । 

ज. आन्त�रक लेखा पर�क्षण इकाई 

• आन्त�रक तथा पूवर् लेखा पर�क्षण 

• लेखा पर�क्षण �ववरण (बेरुजकूो लगत समेत)को अ�भलेख व्यवस्थापन 

• अिन्तम लेखा पर�क्षण कायर्मा सहयोग, समन्वय र सहजीकरण 

• लेखा पालन सम्बन्धी क्षमता �वकास कायर् 

• बेरुज ूफछ्र्यौट 

उद्योग, पयर्टन तथा सहकार� उपशाखा  
 
आ�थर्क �वकास प्रवद्र्धन सम्बन्धी कायर्  

• स्थानीय व्यापार, वा�णज्य, वस्तुको माग, आपू�तर् व्यवस्थापन तथा अनुगमन 

• बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन 

• उपभोक्ता अ�धकार तथा �हत सम्बन्धी नी�त, कानुन, मापदण्ड, कायार्न्वयन र 

�नयमन 

• स्थानीय वस्तुहरूको उत्पादन, आपू�तर् तथा �नकासी प्रक्षेपण, मलू्य �नधार्रण र 

अनुगमन 

• स्थानीय व्यापार र वा�णज्य सम्बन्धी पूवार्धार �नमार्ण, 

• स्थानीय वस्तु र सेवा व्यापारको मलू्य तथा गणुस्तरको अनुगमन र �नयमन, 

• उपभोक्ता सचेतना, ल�क्षत उपभोक्ताको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्तु तथा 

सेवाको गणुस्तर पर�क्षण, 

• खाद्य पदाथर्को गणुस्तर �नयन्त्रण, 

• खानेपानीको गणुस्तर �नयन्त्रण, 

• स्थानीय व्यापार प्रवद्र्धन सहजीकरण र �नयमन, 

• स्थानीय बौद्�धक सम्प��को सरंक्षण, प्रवद्र्धन र अ�भरेखाङ्कन । 

उद्योग र खानी तथा ख�नज पदाथर् सरंक्षण  

उद्योग सम्बन्धी कायर्  
• लघु, घरेल ुतथा साना उद्योगको दतार्, नवीकरण, खारेजी र �नयमन 

• लघु, घरेल ुतथा साना उद्योगको �वकास र प्रवद्र्धन 

• व्यापा�रक फमर्, पसलको दतार्, अनुम�त, नवीकरण, खारेजी र �नयमन 
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 खानी तथा ख�नज  

• खानी तथा ख�नज पदाथर्को सरंक्षण सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानुन, मापदण्ड 

तथा  योजनाको कायार्न्वयन र �नयमन, 

• ढुङ्गा, �गट�, बालवुा, माटो, नुन, स्लेट, खर� ढुङ्गा, फायरक्लेजस्ता खानीजन्य वस्तु 

सव�क्षण, अन्वेषण, उत्खनन 

• ढुङ्गा, �गट्ट�, बालवुा, माटो, खर� ढुङ्गा, फायर क्ले,स्लेट तथा नुन, आ�द खानीजन्य 

वस्तुको सरंक्षण, �वकास, उत्खनन र उपयोग सम्बन्धी दतार्, अनुम�त, नवीकरण, 

खारेजी र व्यवस्थापन 

• खानी तथा ख�नज पदाथर् सम्बन्धी सचूना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन, अ�भलेखन तथा 

व्यवस्थापन 

• भौग�भर्क नक्सा प्रकाशन । 

सहकार� सम्बन्धी कायर्  
• सहकार� ससं्था सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानुन, मापदण्डको �नमार्ण, कायार्न्वयन र 

�नयमन 

• स्थानीय सहकार� ससं्थाको दतार्, अनुम�त, खारेजी र �वघटन 

• सहकार� बचत तथा ऋण प�रचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड �नधार्रण र 

�नयमन 

• सहकार� सम्बन्धी रािष्ट्रय, केन्द्र�य, �वषयगत, प्रादे�शक र स्थानीय सङ्घ ससं्थासँग 

समन्वय र सहकायर् 

• सहकार� सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनुसन्धान 

• स्थानीय सहकार�को क्षमता अ�भवदृ्�ध 

• स्थानीय सहकार� क्षेत्रको प्रवद्र्धन, �वकास र प�रचालन । 

वन, वन्यजन्तु, भ-ूसरंक्षण सम्बन्धी कायर्  
 

• वन, जङ्गल, वन्यजन्तु, चराचुरुङ्गी, जल उपयोग, वातावरण, पयार्वरण तथा ज�ैवक 

�व�वधता सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानुन, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र �नयमन 

• सामदुा�यक, ग्रामीण तथा सहर�, धा�मर्क, कवु�लयती वनको सरंक्षण, सवंद्र्धन, उपयोग 

र �नयमन  

• वन उपभोक्ता समहूको व्यवस्थापन 
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• मध्यवत� क्षते्रको सामदुा�यक, धा�मर्क र कबु�लयती वनको व्यवस्थापन 

• नद� �कनार, नद� उकास, नहर �कनार तथा सडक �कनारमा वकृ्षारोपण व्यवस्थापन 

• �नजी तथा व्यावसा�यक वनको प्रवद्र्धन र �नयमन 

• सावर्ज�नक खाल� जग्गा, पाखा वा क्षेत्रमा वकृ्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन 

• जडीबुट� तथा अन्य गरै काष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी, सव�क्षण, उत्पादन, 

सङ्कलन,  प्रवद्र्धन, प्रशोधन, र बजार व्यवस्थापन 

• वन बीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्र्धन 

• नसर्र� स्थापना, �बरुवा उत्पादन, �वतरण, रोपण र प्रवद्र्धन 

• वन्यजन्तु र चराचुरुङ्गीको सरंक्षण, व्यावसा�यक पालन, उपयोग र अनुगमन 

• वन्यजन्तुबाट स्थानीय समदुायमा पन� प्रभाव रोकथाम, व्यवस्थापन  

• स्थानीय प्राणी उद्यान (�च�डयाखाना) को स्थापना र सञ्चालन 

• स्थानीय वन्यजन्तु पयर्टन र आयआजर्न 

• स्थानीय स्तरमा आखेटोपहारको व्यवस्थापन 

• वन, वन्यजन्तु तथा चराचुरुङ्गीको अ�भरेखाङ्कन र अध्ययन अनुसन्धान 

• रैथाने प्रजा�तको सरंक्षण र प्रवद्र्धन 

• �मचाहा प्रजा�तको �नयन्त्रण 

• ज�ैवक �व�वधताको अ�भलेख 

• सामदुा�यक भसूरंक्षण र सोमा आधा�रत आय आजर्न कायर्क्रम 

• भसूरंक्षण र जलाधार व्यवस्थापनजन्य सामदुा�यक अनुकूलन 

• जलवायु प�रवतर्न अनुकूलन कायर्  

• आय आजर्नमा आधा�रत जडीबुट�को सरंक्षण, प्रवद्र्धन, व्यवस्थापन 

ससं्कृ�त, सम्पदा, ल�लतकला तथा पयर्टन प्रवद्र्धन 

• भाषा, ससं्कृ�त र ल�लतकलाको सरंक्षण र �वकास सम्बन्धी स्थानीय स्तरको नी�त, 

कानुन, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र �नयमन 

• पुरात�व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहालयको सरंक्षण, सम्भार, प्रवद्र्धन र �वकास 

• परम्परागत रूपमा च�लआएका जात्रा तथा पवर्को सञ्चालन र व्यवस्थापन 

• स्थानीय मह�वका धा�मर्क तथा सांस्कृ�तक सम्पदाको व्यवस्थापन 

• पयर्टक�य मह�वका स्थल तथा सम्पदाको प�हचान, सरंक्षण र प्रवद्र्धन 

• पयर्टन पवूार्धार �वकास तथा प्रोत्साहन 

• पुराताि�वक, धा�मर्क मह�वका सम्पदाहरूको सरंक्षण तथा सवंद्र्धन 
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• भाषा, ससं्कृ�त, जात्रा, पवर् र ल�लतकलाको सरंक्षण, प्रवद्र्धन र �वकास । 

सचूना तथा प्र�व�ध शाखा 
• सघंीय मन्त्रालय, प्रदेश मन्त्रालय तथा रािष्ट्रय सचूना आयोगको सम्पकर्  �बन्द ु

सम्बन्धी कायर्, 

• सचूनाको अ�धकारको व्यवस्थापन गन� कायर्, 

• नगरपा�लकासँग सम्बिन्धत software को गणुस्तर सम्बन्धी कायर्हरु, 

• नगरपा�लकाको वेब साइट अध्याव�धक गन� कायर्, 

• नगरपा�लकाको GIS सम्बन्धी कायर्हरु, 

• नगरपा�लकामा �नमार्ण गन� �व�भन्न Database तथा Software सम्बन्धी कायर्, 

• नगरपा�लकाको कायर्क्षेत्रसँग सम्बिन्धत सचूना तथा तथ्यांक सकंलन, प्रशोधन तथा 

�वश्लेषणसम्बन्धी कायर्, 

• न�तजामलूक अनुगमन तथा मलू्यांकन (Result-based Monitoring and 

Evaluation ) सम्बन्धी कायर्हरु, 

• नगरपा�लकाबाट भए गरेका कायर्का बारेमा �म�डयाबाट प्रका�शत सचूनाको 

व्यवस्थापन सम्बन्धी कायर्, 

• सचूना प्र�व�ध सम्बन्धी कायर्हरु, 

• तथ्यांक �वश्लेषण सम्बन्धी कायर्हरु, 

• व्यवस्थापन सचूना प्रणाल� सम्बन्धी कायर्हरु, 

• नगरपा�लकासँग सम्बिन्धत प�रयोजना बैंक �नमार्ण सम्बन्धी कायर्, 

• नगरपा�लका र मातहत �नकायहरुको योजना, कायर्क्रम तथा बजेट �नमार्ण 

र  अनुगमन तथा मलू्यांकनको ला�ग आवश्यक तथ्यांक एवं सचूना सङ्कलन तथा 

प्रशोधन गन�,  

• नगरपा�लका र मातहत �नकायमा रहेका सचूना तथा तथ्यांक सकंलन, प्रशोधन, 

�वश्लेषण, प्रकाशन एवं भण्डारण गन�,  

• अन्तर नगरपा�लका सचूना तथा तथ्यांक आदान प्रदान र समन्वयको कायर् गन�,  

• नगरपा�लकासँग सम्बिन्धत नी�तगत तथा आवश्यक अन्य छलफलका ला�ग समय 

समयमा अनुरोध भ ैआए बमोिजम सचूना तथा तथ्यांक �वश्लेषण सम्बन्धी कायर् 

गन� । 

कानून इकाई 
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• न्या�यक स�म�तको स�चवालय, न्याय, कानून, मानव अ�धकार प्रवद्र्धन तथा 

मेल�मलाप र मध्यस्थता, �नणर्य तथा फैसला कायार्न्वयन 

• न्या�यक स�म�तको स�चवालय सम्वन्धी कायर् 

• न्याय तथा कानूनी राज्यको प�रपालना 

• मानव अ�धकारको सरंक्षण तथा प्रवद्र्धन 

• व्यिक्त र समदुायबीच मेल�मलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

• न्या�यक �नणर्य तथा फैसला कायार्न्वयन 

• कायर्पा�लका तथा सभामा पेश गनुर्पन� �व�भन्न नी�त, �नयम तथा कानूनको 

मसौदामा संयोजन र समन्वय 

• नी�त, कानुनको प्रमाणीक प्र�तको सरंक्षण, प्रकासन र अ�भलेख 

• �वधायन सम्वन्धी अन्य कायर् । 

वातावरण तथा �वपद व्यवस्थापन उपशाखा 
• �वपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको 

कायार्न्वयन र �नयमन 

• �वपद् पूवर् तयार� तथा प्र�तकायर् योजना, जो�खम न्यूनीकरण कायर् योजना 

• �वपद् पूवर् तयार�, खोज तथा उद्धार, राहत सामग्रीको पूवर् भण्डारण, �वतरण र समन्वय 

• �वपद् जो�खम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको प�हचान र स्थानान्तरण 

• �वपद् व्यवस्थापनमा सङ् घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, सघं ससं्था, �नजीक्षेत्रसँग 

सहयोग, समन्वय र सहकायर् 

• �वपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको प�रचालन 

• �वपद् पश्चात ्स्थानीयस्तरको पुन�थापना र पनु�नर्मार्ण 

• �वपद् सम्बन्धी तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनुसन्धान 

• प्राकृ�तक प्रकोपको रोकथाम र पूवर् तयार� 

• �वपद् जो�खम न्यूनीकरणका ला�ग पूवर् सचूना प्रणाल� सम्बन्धी कायर्क्रमको तजुर्मा र 

कायार्न्वयन,  

• बारुण यन्त्र तथा एम्बुलेन्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
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• स्थानीय आपतकाल�न कायर् सञ्चालन प्रणाल� 

• फोहरमलैा सङ्कलन, पुनः उपयोग, प्रशोधन, �वसजर्न र सोको सेवा शुल्क �नधार्रण र 

�नयमन  

• ल्याण्ड�फल साईट व्यवस्थापन । 

• सरसफाई तथा स्वास्थ्यजन्य फोहोरमलैाको व्यवस्थापन । 

• सावर्ज�नक शौचालय व्यवस्थापन । 

वातावरण, पयार्वरण एवं जलाधारक्षेत्र सरंक्षण सम्बन्धी कायर्  

• स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जलाधार तथा वन्ययजन्तुको सरंक्षण व्यवस्थापन 

सम्बन्धी नी�त, कानून, कायर्क्रम तजूर्मा, कायार्न्वयन र �नयमन 

• बकृ्षारोपण, ह�रयाल� तथा ह�रत क्षते्रको प्रवर्द्धन 

• वायु तथा ध्वनीको प्रदषूण �नयन्त्रण 

• हा�नकारक पदाथर्हरूको �नयमन तथा  �नयन्त्रण 

• वातावरणीय जो�खम न्यूनीकरण 

• न्यून कावर्नमखुी तथा वातावरणमतै्री �वकास अवलम्बन 

• वातावरण सरंक्षण क्षेत्र �नधार्रण र व्यवस्थापन 

• प�हरो �नयन्त्रण 

जलवायू प�रवतर्न अनुकुलन कायर्क्रम 

 

स्वास्थ्य चौ�क र शहर� स्वास्थ्य केन्द्रको कायर्�ववरण 
१ योजना तजुर्मा  

• स्वास्थ्य ससं्था प्रोफाईल तयार गन� र �नय�मत रुपमा अद्याव�धक गर� रा�।े          

• रािष्ट्रय कायर्नी�त र �नद�शन अनुसार आफ्नो कायर्क्षेत्रको आब�धक तथा वा�षर्क 

योजना तयार गर� सम्बिन्धत �नकायमा पेश गन�।         
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• स्वीकृत भई आएका कायर्क्रमहरु कायार्न्वयनको ला�ग मातहतका �नकाय तथा 

व्यिक्तहरुमा काम र ल�यको बाँडफाँड गन�।         

• कायर्योजना र कायर् ता�लका बनाउने र कायर्क्रम कायार्न्वयन गन�।          

२ प�रवार �नयोजन कायर्क्रम  

• कायर्क्षेत्र�भत्र प�रवार �नयोजन सेवा �दनुपन� ल�क्षत समहूका दम्पतीहरुको लगत तयार 

गन� र अद्याव�धक गर� रा� े।         

• प�रवार �नयोजनको आवश्यकता, महत्व र फाईदाबारे ल�क्षत समहू, जनसमदुायलाई 

जनचेतना फैलाउने ।          

• प�रवार �नयोजनको सेवा तथा परामशर् सेवा उपलब्ध गराउने।          

• बन्ध्याकरण �श�वर माग गन� र सञ्चालनमा सघाउ पु¥याउने।          

• प�रवार �नयोजनका साधन अपनाउनेहरुको अनुगमन गर� �नरन्तरता कायम गन�।          

• प�रवार �नयोजनका साधनहरुको पयार्प्त मौज्दात कायम रा�।े          

३ सरु�क्षत माततृ्व  

• प्रत्येक गभर्वती म�हलाको �ववरण रा�।े 

• गभर्वती म�हलाहरुलाई किम्तमा ४ पटक पर�क्षण गर� सेवा र परामशर् �दने।          

• स्वास्थ्य ससं्थामा सरु�क्षत प्रशुती सेवा प्रदान गन�।  

• जट�ल अवस्थाका गभर्वती तथा प्रशुतीलाई पे्रषणको व्यवस्था �मलाउने।         

• सतु्केर� प�छ आमा र �शशुलाई कुनै प�न समस्या परे नपरेको जानकार� �लई 

आवश्यक परेकालाई घरैमा गई सेवा प्रदान गन�।         

• सरु�क्षत माततृ्वको महत्वबारे स्वास्थ्य �शक्षा �दन, सरु�क्षत माततृ्व सम्बन्धी उपलब्ध 

सेवाबारे बताउने।          

• �फल्डमा कायर्रत स्वास्थ्यकम�हरुले .म�हला स्वास्थ्य स्वयं से�वकाहरुको सहयोग �लई 

मात ृतथा नव�शशु मतृ्यकुो कारणहरुको �ववरण बनाई रा�।े          
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४ खोप  

• खोपको महत्वबारे स्वास्थ्य �शक्षा �दने।          

• खोप लगाउनु पन� बच्चा तथा म�हलाहरुको लगत तयार गन� र अद्याव�धक रा�।े          

• खोप िक्ल�नक सञ्चालनको ला�ग आवश्यक सामग्रीहरुको आपू�तर् गन�।         

• कोल्डचेन कायम राखी भ्यािक्सन आपू�तर् गन�।        

• खोप िक्ल�नक सञ्चालन गन�।          

• खोप �दनुपन� बा“क� सखं्या प�ा लगाउनेर स�ुम योजना तयार गर� पुरा खोप �दने 

व्यवस्था �मलाउने।          

५ पोषण  

• पोषणको महत्वबारे स्वास्थ्य �शक्षा �दने।          

• ३ वषर् म�ुनका बच्चाहरुको बदृ्�ध अनुगमन गन�।          

• कुपोषण भई आएका बच्चा तथा गभर्वती म�हलालाई उपचार गन�।         

• कडा खालको कुपो�षत व्यिक्तलाई पे्रषण गर�         

• �भटा�मन ए तथा आइरन कम भई आएका बच्चा तथा गभर्वती म�हलालाई �भटा�मन 

ए र आइरन चक्क� �वतरण गन�।          

• आयो�डनयुक्त नुनको प्रयोगको प्रव�धन गन�।          

• सन्तु�लत भोजनबारे सवै प�रवारसम्म चेतना पु¥याउन स्वास्थ्य ससं्थाहरुमा �नय�मत 

छलफल गन� गराउने।          

६ झाडापखाला  

• झाडापखाला रोकथामबारे स्वास्थ्य �शक्षा �दने।          

• ओ .आर.ट� .कनर्र स्थापना गर� सञ्चालन गन�।         

• झाडापखालाबाट ग्र�सत �बरामीको लेखाजोखा गर� जल�वयोजनको िस्थ�त अनुसार 

उपचार ता�लका अपनाई उपचार गन�।          
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• झाडापखाला प्रकोपको मौसम आउनु अगाडी नै पुनजर्ल�य उपचार सामाग्रीहरुको 

मौज्दात िस्थती अध्ययन गर� सोको खाँचो नहुने व्यवस्था �मलाउने।          

७ श्वास प्रश्वास  

• श्वास –प्रश्वास रोगको रोकथाम बारे स्वास्थ्य �शक्षा �दने।          

• आएका श्वास –प्रश्वास रोगीको लेखाजोखा  गर� तत्काल ैस्तर�य उपचार पद्ध�त अपनाई 

उपचार गन�।          

• उपचार हुन नसकेका �वरामीलाई तत्काल ैपे्रषण गर� पठाउने र पठाउ“दा बाटोमा लाग्ने 

समयको ला�ग आवश्यक औष�ध उपलब्ध गराउने।          

• श्वास प्रश्वास रोगको उपचारका ला�ग आवश्यक औष�धको कमी नहुनेव्यवस्था 

�मलाउने।          

८ औलो तथा कालाजार  

• औलो रोग तथा कालाजार प्रभा�वत क्षेत्रमा बच्ने उपायबारे जनचेतना जगाउने।          

• औलो रोग तथा कालाजार प्रभा�वत क्षेत्रमा ज्वरो आएको व्यिक्तको रक्त नमनुा 

सकंलन कायर्लाई व्यविस्थत गन�।         

• औलो रोग तथा कालाजार शङ्का ग�रएका व्यिक्तको रक्त नमनूा �लने, प्रयोगशालामा 

जा“च गनर् पठाउने र �नद��शका अनुसार उपचार गन�।         

• औलो रोग तथा कालाजार �नयन्त्रण तथा उपचार गनर् आवश्यक औष�ध �नय�मत 

आपू�त र् हुने व्यवस्था �मलाउने )माग गन� ÷�वतरण गन�        ( 

• प्रभा�वत क्षेत्रमा �सफा�रश ग�रएको क�टनासक औष�ध छकर् ने र झलू �बतरण कायर् 

सञ्चालन गन�।          

९ क्षयरोग �नयन्त्रण  

• क्षयरोग रोकथामको ला�ग स्वास्थ्य �शक्षा कायर्क्रम सञ्चालन गन�।          

• शंकास्पद रोगीहरुको खकार नमनूा सकंलन गर� प्रयोगशालामा पठाउने।         
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• प्रमा�णत भएका रोगीको DOTS �व�ध अनुसार उपचार गन�।         

• दतार् भएका तर उपचारमा नआउने �वरामीको खोजी गर� उपचार �नय�मत गराउने।          

• क्षयरोगको उपचारको ला�ग औष�धको कमी नहुने व्यवस्था �मलाउने ।         

१० कुष्ठरोग �नयन्त्रण  

• कुष्ठरोगको रोकथाम, �नय�मत उपचार तथा पुनर्स्थापना बारे जनचेतना जगाउने।          

• कुष्ठरोगबाट प्रभा�वतहरुको ला�ग �नय�मत िक्ल�नक सञ्चालन गन�।         

• कुष्ठ रोगको उपचार र औष�धको प्र�त�क्रयाबारे परामशर् �दने।         

• �नय�मत उपचारमा नआउनेको खोजी गर� �नय�मत उपचार गराउने।          

• कुष्ठरोग �नयन्त्रणको ला�ग आवश्यक औष�ध अटुट गन� व्यवस्था �मलाउने।         

• कुष्ठरोगको रोकथाम तथा कुष्ठरोगप्र�तको जनभावनामा प�रवतर्न ल्याउन स्वास्थ्य 

�शक्षा �दने÷स्वास्थ्य �शक्षा कायर्क्रम सञ्चालन गन�।  

११ एड्स÷यौनरोग  

• एच .आई.भी. ÷एड्स÷यौनरोग रोकथाम सम्बन्धी स्वास्थ्य �शक्षा �दने।          

• यौनरोग को उपचार गन� र शंकास्पद व्यिक्तलाई परामशर् तथा आवश्यक पर�क्षणका 

ला�ग रेफर गर� पठाउने।         

१२ महामार� �नयन्त्रण तथा प्राकृ�तक प्रकोप  

• आफ्नो कायर्क्षेत्रमा कुनै प�न महामार� फै�लएमा तत्काल �नयन्त्रण कायर् सरुु गन� र 

महामार�को बारेमा स्वास्थ्य ससं्थाहरुमा �वस्ततृ छलफल गराई समदुायलाई सचेत 

गराउनुका साथै सोबारे मा�थल्लो �नकायलाई जानकार� गराउने।          

• प्राकृ�तक प्रकोपको अवस्थामा आर .आर.ट�.सगं समन्वय गर� तत्काल ैप्रभा�वत क्षेत्रमा 

गई आवश्यक सेवा प्रदान गन�।          

१३ वातावरणीय सरसफाई  



परवानीपुर गाउँपा�लकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सव�क्षण प्र�तवेदन 

33 

 

• आफ्नो स्वास्थ्य ससं्थाबाट �नस्केको फोहोरमलैाको उ�चत व्यवस्थापन गन� र 

वरपरकोवाताबरण सरसफाई रा�।े          

• कायार्लय प�रसर, सईु, मलहम –पट्ट� लगायत स्वास्थ्य सेवा कक्षहरु सफा बनाई रा� े         

• चप�को महत्व बुझाई सोको प्रयोग बढाउन समदुायलाई प्रोत्सा�हत गन�।          

• खानेपानी महुान सफा रा� जनसहभा�गता जटुाउने।          

१४ स्वास्थ्य �शक्षा  

• शै�क्षक सामाग्री उपलब्ध गन�, सम्भार गन� र स्थानीय सचंार माध्यमको उ�चत प्रयोग 

गन� ।          

• पोषण, खोप, प�रवार �नयोजन, सरु�क्षत माततृ्व, झाडापखाला, श्वास प्रश्वास, औलो, क्षय, 

कुष्ठ, कालाजार, एड्स÷यौनरोग, व्यिक्तगत तथा वातावरणीय सरसफाई, लङै्�गक भेदभाव 

हटाउने आ�द �वषयमा �नय�मत स्वास्थ्य �शक्षा �दने।  

१५ गाउँघर िक्ल�नक कायर्क्रम  

• प्राथ�मक स्वास्थ्य सेवा गाउँघर िक्ल�नक सञ्चालन हुने स्थान �निश्चत गराउने।    

      

• कायर्क्रम सम्बन्धी वडास्तर�य प�रचयात्मक गोष्ठ�हरु सञ्चालन गन�।         

• गाउँघर िक्ल�नक व्यवस्थापन स�म�तको गठन तथा सञ्चालन गन�।         

• आवश्यक पन� औष�ध तथा सम्पूणर् आवश्यक सामाग्रीहरुको आपू�तर् व्यवस्था 

�मलाउने।          

• सरु�क्षत माततृ्व, प�रवार �नयोजन लगायतका अन्य �नधार्�रत सेवाहरु प्रदान गन�।          

• स�ुम योजना अनुसार गाउँघर िक्ल�नक सञ्चालन भएको छ वा पयार्प्त सखं्यामा सेवा 

प्रदान ग�रएको छ भन्ने कुरा य�कन गन�।          

१६ म�हला स्वास्थ्य स्वयंसे�वका  
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• जनसखं्या÷कायर्क्षेत्रको आधारमा छनौट भएका म�हला स्वास्थ्य स्वयंसे�वकाहरुका ला�ग 

कायर्क्रम संचालन गन�।         

• ल�य अनुसार आधारभतू ता�लम �नय�मत रुपमा सञ्चालन गन�।         

• कायर्क्रमको अधर्वा�षर्क स�मक्षा र �रफे्रसर ता�लम सञ्चालन गन�।         

• म�हला स्वास्थ्य स्वयंसे�वकाहरुसगं �नय�मत भेटघाट गन� तथा आमा समहुको 

बैठकमा �नय�मत भाग �लने।          

• म�हला स्वास्थ्य स्वयंसे�वकाहरुलाई कण्डम, �पल्स, पुनजर्ल�य झोल प्याकेट, आईरन 

चक्क�, िजन्क, �सटामोल, �भटा�मन ए, प्राथ�मक उपचार, शै�क्षक सामग्री तथा अन्य 

सामानको आपू�त र् व्यवस्था �मलाउने।         

१७ उपचार सेवा  

• �नयमानुसार १० दे�ख ५ बजेसम्म �नय�मत रुपमा ब�हरङ्ग सेवा सञ्चालन गन�।          

• उपचारको ला�ग आएका �बरामी जाँच गर� औषधोपचार गन� र आवश्यकता अनुसार 

पे्रषण गन�।          

• आधारभतू आकिस्मक उपचार सेवा प्रदान गन�।        

• अन्तरङ्ग उपचार सेवा �दने      

• रक्तचाप पर�क्षण, धड्कन÷नाडी चेक गन�, ज्वरो नाप, श्वासप्रश्वास बदृ्�ध �बकास, तौल 

उचाई पर�क्षण सम्बन्धी सेवा �दने।          

• नसन� रोगहरु जस्तै, मटुु सम्बन्धी, द�घर् श्वास प्रश्वास सम्बन्धी रोग, मधुमेह र उच्च 

रक्तचापको �नदान, उपचार, �नयन्त्रण तथा रोकथाम सम्बन्धी �क्रयाकलापहरुमा 

सहयोग गन�।          

• ज्वरो, टाउको दखेुको, जीउ दखेुको, खोक� लागेको, पाँच वषर् मनुीको बच्चा �बरामी, न्यून 

श्वासप्रश्वास, छाती पोलेको, पेट सम्बन्धी, झाडापखाला, बान्ता, किब्जयत, �दसामा रगत, 
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�पसाबमा रगत, उच्च रक्तचाप, �चनी रोग, मलेर�या  सम्बन्धी उपचार र व्यवस्थापन 

गन�।  

१८ अनुगमन  

• ल�य, प्रगती, सेवाको कभरेज, मखु्य रोग र स्वास्थ्य समस्या सम्बन्धी चाटर् ग्राफ बनाई 

�डस्प्ले गन�।           

• प्राप्त प्र�तवेदनलाई �वश्लेषण गर� प्रत्येक कायर्क्रम तथा ग�त�व�धको लेखाजोखा गनर् 

मा�सक रुपमा स्टाफ बैठक गन� र समीक्षाको आधारमा सम्बिन्धत �नकायहरुलाई 

�फडब्याक �दने।         

• मा�थल्ला �नकायबाट प्राप्त �फडब्याकलाई स्टाफ बैठक राखी छलफल गन� र 

�नद�शानुसार कायर्वाह� गन�।          

१९ प्रशास�नक कायर्  

• आएका सम्पूणर् �चठ�पत्रहरु दतार् गन� र �वषयगत फाइल खडा गर� रा�।े          

• पठाउनु पन� पत्रहरु चलानी गन� र �वषयगत फाईल खडा गर� प्र�त�लपी रा�।े          

• प्राप्त पत्रहरुमा आवश्यकतानुसार कायर्वाह� गन�।         

• कमर्चार�को हािजर�, �वदा लगायत सम्पूणर् व्यिक्तगत रेकडर् रा�।े          

• आगन्तुक तथा सपुर�वेक्षण पुिस्तका बनाई सपुर�वेक्षणमा आउनेको राय मन्तव्य 

लेखाई रा�।े          

• मातहतका कमर्चार�हरुले आफ्नो कायर् �ववरण अनुसार कायर् गराईरहेका छन्भन्ने 

कुराको य�कन गन�।         

• सञ्चालक स�म�त, प�रषद्हरु र इकाईहरुको अ�भलेख अद्याव�धक रा�।े          

२० अ�भलेख तथा प्र�तवेदन  
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• व्यवस्थापन सचूना प्रणाल�ले लाग ुगरेका फमर्, काडर्को प्रयोग गर� सम्पूणर् स्वास्थ्य 

कायर्क्रम तथा ग�त�व�धहरुको अ�भलेख रा� ेतथा �नधार्�रत �म�त�भत्र सम्बिन्धत 

�नकायमा प्र�तवेदन पठाउने।          

• आवश्यक पन� फमर्, रिजष्टर, काडर्हरु कमसेकम ३ म�हनाको ला�ग स्टक बाँक� हँुदैमा 

माग गन�।        

२१ अन्य  

• कृ�ष र वातावरणको क्षेत्रमा अन्य सरोकारवाला पक्षसँग सहकायर् गर� सन्तु�लत 

भोजनको पयार्प्तता, सफा खानेपानी र स्वच्छ वातावरण �नमार्णको ला�ग आवश्यक 

कायर्क्रम �नमार्ण र कायार्न्वयन गन�, गराउने कायर्मा सहयोग गन�। 
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