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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ (३) र सूचनाको हक सम्बन्धी 

ननयमावली, २०६५ को ननयम (३) अनसुार प्रकाशित जानकारीमूलक सूचना सामाग्री 

 

२०८२ कानतिक १ गते देशि पषु मसान्तसम्म 

सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु 

 

(स्वतः प्रकािन) 

 

 

 

 

 

 

परवानीपरु गाउँपानलका 
गाउँ कायिपानलकाको कायािलय 

नलपनीमाल, बारा 
मधेि प्रदेि, नेपाल 

 

          फोन नं. ०५३-४१०१६३ 

                                            इमेलः parwanipurgaupalika@gmail.com 

         वेवसाइटः www.parwanipurmun.gov.np 

 

 

२०८२ माघ ११ गते 
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परवानीपरु गाउँपानलका 
गाउँ कायिपानलकाको कायािलय 

नलपनीमाल, बारा 
 

 

 

 

 

गाउँपानलका अध्यक्ष 

रामक्षत्री प्रसाद कुमी 
९८५५०२०६५५ 

 

 

 

 

 

गाउँपानलका उपाध्यक्ष 

सगुान्धी देवी कनइुन 

९८४५०५९५९६ 

 

 

 

 

 

 

  

 

 प्रमिु प्रिासकीय अनधकृत 

मनु् ना साह रौननयार 

९८५५०४८५६५ 

 

 

 सूचना अनधकारी 
रबी जैसवाल 

९८०८२५८९१६३ 
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(१) ननकायको स्वरुप र प्रकृनत 

क. गाउँपानलकाको नक्िा 

ि.  पररचय 

परवानीपरु गाउँपानलका मधेि प्रदेिको बारा शजल्लामा अवशस्थत रहेको छ । नेपालको सबभन्दा सानो 
गाउँपानलकाको रुपमा पररशचत परवानीपरु गाउँपानलका बारा शजल्ला पशिम क्षेत्रमा पदिछ । यस 
गाउँपानलकाको क्षेत्रफल १५.४८ वगि क्रक.नम. रहेको छ जनु नेपाल कै सबभन्दा कम क्षेत्रफल भएको 
गाउँपानलका हो । यस गाउँपानलकाको केन्र नत्रभवुन राजमागि सँग जोनडएको नलपनीमाल, वडा नं. ३ 
परवानीपरु बजारमा रहेको छ । नेपालको जनगणना, २०७८ का अनसुार यहाँको जनसंख्या २४,७४५ 
रहेको छ जसमध्ये मक्रहलाको संख्या ११,७०५ र परुुषको संख्या १३,०४० रहेको छ भने ३९७२ 
घरधरुी बसोबास गदािछन।् जम्मा ५ वटा वडाहरु रहेको यस गाउँपानलकामा सानबकका गाउँ नबकास 
सनमनतहरु बहअुरी, नलपनीमाल, रामपरु टोकनी र बनुनयाद समावेि रहेका छन ् । ५.४६ बगि क्रकलोनमटर 
क्षेत्र भएको वडा न. १ (बनुनयाद) मा ६१९६ जनसंख्या टोकनी सक्रहत ३.९७ बगि क्रकलोनमटर क्षेत्र 
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भएको वडा न.२ मा ३५०५, नलपनीमाल सक्रहत १.७६ बगि क्रकलोनमटर क्षेत्र भएको वडा न. ३ मा 
४४११, चैनपरु क्रवतािसक्रहत १.५७ बगि क्रकलोनमटर क्षेत्र भएको वडा न. ४ मा ५६५१ र बहअुरीसक्रहत 
२.७२ बगि क्रकलोनमटर क्षेत्र भएको वडा न. ५ मा ४९८२ जनसंख्याको बसोवास रहेको छ । यस 
गाउँपानलकाको केन्र वडा नं. ३ नलपनीमालमा रहेको छ । यस गाउँपानलकाको पूविमा बारा शजल्लाको 
प्रसौनी गाउँपानलका, पशिम र दशक्षणमा पसािको शजल्लाको वीरगज महानगरपानलका र भने उत्तरमा 
शजतपरुनसमरा उप-महानगरपानलका रहेको छ । 
कृक्रष प्रधान शजल्लाको रुपमा पररशचत बारा नभत्र पने २ उप-महागनगरपानलका, ५ नगरपानलका र ९ वटा 
गाउँपानलका गरी १६ वटा स्थानीय तहका पानलकामध्ये परवानीपरु गाउँपानलका साँस्कृनतक, धनमिक र 
सामदुाक्रयक क्रवक्रवधतायकु्त एउटा पानलका हो । शजल्लाको पशिममा रहेको यो गाउँपानलका पसाि बारा 
औद्योनगक कररडोर क्षेत्रको प्रमिु क्रहस्सा पनन हो । औद्योनगक क्रहसाबले यसले देिमैं महत्व राख्न ेनसमेन्ट 
कारिाना, औषधी कारिाना, िाधान्न सम्बन्धी कारिाना, मेशिनरी औजार लगायत धेरै कलकरिाना 
रहेको छ जसले गदाि यस गाँउपानलका क्षेत्र धेरै मात्रमा रोजगारी नसजिना भएको छ । परवानीपरु 
गाउँपानलका वडा नं. १ र २ मा मखु्य गरी कृक्रष कायि अन्तगित गहुँवाली, धानवाली, तेलहन, मकै तथा 
तरकारी आददको िेतीपाती गररन्छ यसै गरी पिपुालन अन्तगित गाई भैसी पालन, बाख्रापालन, माछापालन 
लगायत पन्छीपालन जस्ता स-साना आनथिक क्रियाकलाप यहाँ आम माननसहरु संलग्न रहेका छन ्।  का 
साथै हाँस-कुिरा, परेवाजस्ता घरपालवुा पंछीपालनको आधारमा यहाँको परम्परागत आनथिक ब्यवस्था रहेको 
पाइन्छ । साना ब्यवसाय, उद्यमशिलता क्रवकास, बैदेशिक रोजगारी तथा नोकरी जस्ता ब्यवशस्थत आनथिक 
स्रोत पनन स्थानीयले अपनाएको पाइन्छ ।  

 

ग. भौगोनलक अवस्थाः 
• प्रदेिः मधेि 

• अंचलः नारायणी 
• शजल्लाः बारा 
• स्थापना नमनतः २०७३ साल 

• क्षेत्रफलः १५.४८ वगि क्रक.नम. 
• वडा संख्याः ५ 

• दीघिकानलन सोचः औधोनगक क्रवकास र स्वरोजगार: समदृ्ध परवानीपरु ननमािणको आधार   

• घरधरुीः ३९७२ 

• जनसंख्यः २४,७४५ मक्रहलाः ११,७०५ परुुषः १३,०४० 

https://parwanipurmun.gov.np/
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• साक्षरता प्रनतितः ६६.१ 

• पवुि नसमानाः प्रसौनी गाउँपानलका 
• पशिम नसमानाः क्रवरगंज महानगरपानलका 
• उत्तर नसमानाः शजतपरुनसमरा उप-महानगरपानलका 
• दशक्षण नसमानाः क्रवरगंज महानगरपानलका 

 

(२)  गाउँपानलको काम, कतिव्य र अनधकार 

स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३ को दफा ११ बमोशजम । 

क. नगर प्रहरी 
(१) नगर प्रहरीको गठन, सञ्चालन, व्यवस्थापन, ननयमन तथा नगर प्रहरी सम्बन्धी नीनत, कानून र 

मापदण्डको ननमािण तथा कायािन्वयन, 

(२) देहायका कायिमा सहयोग पयुािउनको लानग नगर प्रहरीको पररचालन गनि सक्ने :- 

(क) गाउँपानलका वा नगरपानलकाको नीनत, कानून, मापदण्ड तथा ननणिय कायािन्वयन, 

(ि) गाउँपानलका वा नगरपानलकाको सम्पशत्तको सरुक्षा र संरक्षण, 

(ग) स्थानीयस्तरमा हनुे सभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपविको सरुक्षा व्यवस्थापन, 

(घ) स्थानीय बजार तथा पाक्रकि ङ्ग स्थलको रेिदेि र व्यवस्थापन, 

(ड) गाउँ वा नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायािन्वयन, 

(च) न्याक्रयक सनमनतले गरेका नमलापत्र तथा ननणियको कायािन्वयन, 

(छ) साविजननक ऐलानी र पती जग्गा, साविजननक भवन, सम्पदा तथा भौनतक पूवािधारको संरक्षण र 
सरुक्षा, क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी िोजी, उद्धार, राहत तथा पनुस्थािपना, 
(झ) अननधकृत क्रवज्ञापन तथा होनडङ्ग बोडि ननयन्त्रण, 

(ञ) छाडा पि ुचौपायाको ननयन्त्रण, 

(ट) अननधकृत ननमािण तथा साविजननक सम्पशत्त अनतिमण रोकथाम तथा ननयन्त्रण, 

(ठ) कायिपानलकाले तोकेको अन्य कायि। 

 

ि. सहकारी संस्था 
(१) सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्डको ननमािण, कायािन्वयन र ननयमन, 

(२) सम्बशन्धत गाउँपानलका तथा नगरपानलकाको भौगोनलक क्षेत्रनभत्र सञ्चालन हनुे सहकारी संस्थाको 
दताि, अनमुनत, िारेजी र क्रवघटन, 
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(३) सहकारी वचत तथा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधािरण र ननयमन, 

(४) सहकारी सम्बन्धी राक्रिय, केन्रीय, क्रवषयगत, प्रादेशिक र स्थानीय स ङ्घ संस्थासँग समन्वय र सहकायि, 
(५) सहकारी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

(६) स्थानीय सहकारी संस्थाको क्षमता अनभवकृ्रद्ध, 

(७) स्थानीय सहकारी क्षते्रको प्रवद्धिन, पररचालन र क्रवकास । 

 

ग. एफ. एम. सञ्चालन 

(१) एक सय वाटसम्मको एफ. एम. रेनडयो सञ्चालन अनमुनत, नवीकरण, ननयमन र िारेजी, 
(२) प्रदेि कानूनको अधीनमा रही एफ. एम. सञ्चालन सम्बन्धी अन्य कायि । 

 

घ. स्थानीय कर, सेवा िलु्क तथा दस्तरु 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेि कानूनको अधीनमा रही सम्पशत्त कर, घर बहाल कर, घर जग्गा रशजिेिन िलु्क, 

सवारी साधन कर, सेवा िलु्क दस्तरु, पयिटन िलु्क, क्रवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भनूमकर (मालपोत), 

मनोरञ्जन कर सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायािन्वयन र ननयमन, 

(२) स्थानीय पूवािधार तथा सेवाको िलु्क ननधािरण, सङ्कलन र व्यवस्थापन, 

(३) टे्रक्रकङ्ग, कायाक्रकङ्ग, क्यानोननङ्ग, बञ्जी जम्प, शजपफ्लायर, प्ऱ्याशफ्टङ्ग, मोटरबोट, केवलुकार सेवा लगायत 
अन्य जल तथा स्थल क्षेत्रमा सञ्चालन हनुे नवीन पयिटकीय सेवा तथा साहनसक िेलको िलु्क, 

(४) जडीबटुी, कवाढी र जीवजन्त ुकर ननधािरण तथा सङ्कलन, 

(५) स्थानीय राजस्वको आधार क्रवस्तार तथा प्रवद्धिन, 

(६) ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुी, स्लेट, िरीढुङ्गा आदद प्राकृनतक एवं िानीजन्य वस्तकुो 
नबिी तथा ननकासी िलु्क दस्तरु सङ्कलन, 

(७) नसफाररस, दताि, अनमुनत, नवीकरण आददको िलु्क, दस्तरु ननधािरण र सङ्कलन, 

(८) स्थानीय राजस्व प्रवद्धिनका लानग प्रोत्साहन, 

(९) राजस्व सूचना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान, 

(१०) सङ्घीय तथा प्रदेि कानूनको अधीनमा रही स्थानीय तहमा राजस्व चहुावट ननयन्त्रण सम्बन्धी नीनत, 

कानून, मापदण्ड र ननयमन, 

(११) स्थानीय पूवािधार सेवा र उपयोगमा सेवा िलु्क दस्तरु सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड र ननयमन, 

(१२) मालपोत सङ्कलन, 

(१३) कर तथा सेवा िलु्क सम्बन्धी अन्य कायि। 
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ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, सेवा िति, योजना, कायािन्वयन र ननयमन, 

 (२) संक्रवधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोशजम समायोजन भएका कमिचारीको व्यवस्थापन, 

उपयोग र समन्वय, 

(३) सङ्गठन क्रवकास, जनिशक्त व्यवस्थापन र वशृत्त क्रवकास, 

(४) स्थानीय कानून बमोशजम सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गरी सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी 
ननधािरण, 

(५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रक्रवनधको उपयोग, प्रवद्धिन र ननयमन, 

(६) जनिशक्त व्यवस्थापन तथा वशृत्त क्रवकास, 

(७) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायी 
 

च. स्थानीय त्याङ्क र अनभलेि सङ्कलन 

(१) स्थानीय त्याङ्क सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायािन्वयन र ननयमन, 

(२) आधारभतू त्याङ्क सङ्कलन र व्यवस्थापन, 

(३) जन्म, मतृ्य,ु क्रववाह, सम्बन्ध क्रवच्छेद, बसाइँसराइ दताि र पाररवाररक लगतको अनभलेि तथा पञ्जीकरण 
व्यवस्थापन, 

(४) सूचना तथा सञ्चार, प्रक्रवनधयकु्त आधारभतू त्याङ्कको सङ्कलन र व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीय त्याङ्क र अनभलेि सङ्कलन सम्बन्धी अन्य कायि । 

छ. स्थानीयस्तरका क्रवकास आयोजना तथा पररयोजना 

(१) क्रवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन, 

मूल्याङ्कन र ननयमन, 

(२) आनथिक, सामाशजक, सांस्कृनतक, वातावरणीय, प्रक्रवनध र पूवािधारजन्य क्रवकासका लानग आवश्यक 
आयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन, 

(३) आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्याङ्कन, 

(४) सम्भाव्य प्राकृनतक श्रोत तथा साधनको पक्रहचान तथा अनभलेि व्यवस्थापन, 

(५) सङ्घीय तथा प्रदेि कानूनको अधीनमा रही िहरी क्रवकास, बस्ती क्रवकास र भवन सम्बन्धी नीनत, 

कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योजना तजुिमा, आयोजना पक्रहचान, अध्ययन, कायािन्वयन र ननयमन, 

(६) राक्रिय भवन संक्रहता तथा मापदण्ड बमोशजम भवन ननमािण अनमुनत, अनगुमन र ननयमन, 

(७) सरकारी भवन, क्रवद्यालय, सामदुाक्रयक भवन, सभागहृ र अन्य साविजननक भवन तथा संरचनाको ननमािण 
र ममित सम्भार तथा सञ्चालन र व्यवस्थापन, 




 

(८) स ङ्घीय र प्रदेिस्तरीय आयोजना तथा पररयोजनाको कायािन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग, 

(९) सरुशक्षत बस्ती क्रवकास सम्बन्धी नीनत, योजना, कायििम तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन, ननयमन र 
मूल्याङ्कन, 

(१०) साविजननक ननमािण कायिको लानग प्रचनलत कानून बमोशजमको "घ” वगिको इजाजतपत्रको जारी, 
नवीकरण तथा िारेजी, 
(११) पयिटन क्षेत्रको क्रवकास, क्रवस्तार र प्रवद्धिन सम्बन्धी आयोजनाहरूको पक्रहचान, कायािन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१२) नवीन पयिटकीय सेवा तथा कायिहरू सम्बन्धी आयोजनाहरूको पक्रहचान, कायािन्वयन, व्यवस्थापन, 

अनगुमन तथा ननयमन, 

(१३) क्रवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य कायि । 

 

ज. आधारभतू र माध्यनमक शिक्षा 
(१) प्रारशम्भक बाल क्रवकास तथा शिक्षा, आधारभतू शिक्षा, अनभभावक शिक्षा, अनौपचाररक शिक्षा, िलुा तथा 
वैकशल्पक ननरन्तर नसकाइ, सामदुाक्रयक नसकाइ र क्रविेष शिक्षा सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना 
तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन, मूल्याङ्कन र ननयमन, कानून, न्याय 

(२) सामदुाक्रयक, संस्थागत, गठुी र सहकारी क्रवद्यालय स्थापना, अनमुनत, सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा ननयमन, 

(३) प्राक्रवनधक शिक्षा तथा व्यावसाक्रयक तानलमको योजना तजुिमा, सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन, मूल्याङ्कन र 
ननयमन, 

(४) मातभृाषामा शिक्षा ददने क्रवद्यालयको अनमुनत, अनगुमन तथा ननयमन, 

(५) गानभएका वा बन्द गररएका क्रवद्यालयहरूको सम्पशत्त व्यवस्थापन, 

(६) गाउँ तथा नगर शिक्षा सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(७) क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(८) क्रवद्यालयको नामाकरण, 

(९) सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको जग्गाको स्वानमत्व, सम्पशत्तको अनभलेि, संरक्षण र व्यवस्थापन, 

(१०) क्रवद्यालयको गणुस्तर अनभवकृ्रद्ध तथा पाठ यसामग्रीको क्रवतरण, 

(११) सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको शिक्षक तथा कमिचारीको दरबन्दी नमलान, 

(१२) क्रवद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोजन तथा ननयमन, 

(१३) सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको िैशक्षक पूवािधार ननमािण, ममित सम्भार, सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(१४) आधारभतू तहको परीक्षा सञ्चालन, अनगुमन तथा व्यवस्थापन, 

(१५) क्रवद्याथी नसकाई उपलब्धीको परीक्षण र व्यवस्थापन, 

(१६) ननःिलु्क शिक्षा, क्रवद्याथी प्रोत्साहन छात्रवशृत्तको व्यवस्थापन, तथा 
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(१७) ट्यूसन, कोशचङ्ग जस्ता क्रवद्यालय बाक्रहर हनुे अध्यापन सेवाको अनमुनत तथा ननयमन, 

(१८) स्थानीयस्तरको िैशक्षक ज्ञान, सीप र प्रक्रवनधको संरक्षण, प्रवद्धिन र स्तरीकरण, 

(१९) स्थानीय पसु्तकालय र वाचनालयको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

(२०) माध्यनमक तहसम्मको िैशक्षक कायििमको समन्वय र ननयमन, 

(२१) सामदुाक्रयक क्रवद्यालयलाई ददने अनदुान तथा सोको बजेट व्यवस्थापन, क्रवद्यालयको आय व्ययको 
लेिा अनिुासन कायम, अनगुमन र ननयमन, 

(२२) शिक्षण नसकाइ, शिक्षक र कमिचारीको तानलम तथा क्षमता क्रवकास, 

(२३) अनतररक्त िैशक्षक क्रियाकलापको सञ्चालन । 

 

झ. आधारभतू स्वास््य र सरसफाई 

(१) आधारभतू स्वास््य र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योजनाको तजुिमा, 
कायािन्वयन तथा ननयमन, 

(२) आधारभतू स्वास््य, प्रजनन स्वास््य र पोषण सेवाको सञ्चालन र प्रवद्धिन, 

(३) अस्पताल र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन, 

(४) स्वास््य सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवािधार क्रवकास तथा व्यवस्थापन, 

(५)  स्वच्छ िानेपानी तथा िाद्य पदाथिको गणुस्तर र वाय ुतथा ध्वननको प्रदूषण ननयन्त्रण र ननयमन, 

(६) सरसफाई सचेतनाको अनभवकृ्रद्ध र स्वास््यजन्य फोहोरमैलाको व्यवस्थापन, कानून, न्याय तथ 

(७) स्वास््यजन्य फोहरमैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रिोधन, क्रवसजिन र सोको सेवा िलु्क ननधािरण र 
ननयमन,  

(८) रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र िहरी स्वास््य सेवा सञ्चालन, 

(९) औषनध पसल सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन र ननयमन, 

(१०) सरसफाई तथा स्वास््य क्षेत्रबाट ननष्कानसत फोहोरमैला व्यवस्थापनमा ननजी तथा गैरसरकारी 
क्षेत्रसँग समन्वय, सहकायि र साझेदारी, 
(११) पररवार ननयोजन तथा मातशृिि ुकल्याण सम्बन्धी सेवा सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१२) मक्रहला तथा बालबानलकाको कुपोषण न्यूनीकरण, रोकथाम, ननयन्त्रण र व्यवस्थापन । 

 

ञ. स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैक्रवक क्रवक्रवधता 
(१) स्थानीय व्यापार, वस्तकुो माग, आपूनति तथा अनगुमन, उपभोक्ता अनधकार तथा क्रहत सम्बन्धी नीनत, 

कानून, मापदण्ड, कायािन्वयन र ननयमन, 

(२) बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूनति तथा ननकासी प्रक्षेपण, मूल्य ननधािरण र अनगुमन, 
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(४) स्थानीय व्यापार र वाशणज्य सम्बन्धी पूवािधार ननमािण, 

(५) स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मूल्य तथा गणुस्तरको अनगुमन र ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तरका व्यापाररक फमिको दताि, अनमुनत, नवीकरण, िारेजी, अनगुमन र ननयमन, 

(७) स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रणाली र अध्ययन अनसुन्धान, 

(८) ननजी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसँग समन्वय र सहकायि, 
(९) स्थानीय व्यापार प्रवद्धिन, सहजीकरण र ननयमन, 

(१०) स्थानीय बौक्रद्धक सम्पशत्तको संरक्षण, प्रवद्धिन र अनभलेिाहनु, 

(११) उपभोक्ता सचेतना अनभवकृ्रद्ध, लशक्षत उपभोक्ताको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको 
गणुस्तर परीक्षण, 

(१२) वातावरण संरक्षण र जैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुिमा तथा 
त्यसको कायािन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(१३) स्थानीयस्तरमा वातावरणीय जोशिम न्यूनीकरण, 

(१४) स्थानीयस्तरमा जनस्वास््यमा प्रनतकूल असर पने क्रकनसमका उपभोग्य वस्तकुो बेचक्रविन र उपभोग 
तथा वातावरणीय प्रदूक्षण र हाननकारक पदाथिहरूको ननयन्त्रण, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१५) स्थानीयस्तरमा सरसफाई तथा फोहरमैला व्यवस्थापन, 

(१६) स्थानीयस्तरमा न्यून काबिनमूिी तथा वातावरणमैत्री क्रवकास अवलम्बन, 

(१७) स्थानीयस्तरमा हररत क्षेत्रको संरक्षण र प्रविद्धन, 

(१८) स्थानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण क्षेत्र ननधािरण र व्यवस्थापन, 

(१९) स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी अन्य कायाि 
 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक र नसँचाइ 

(१) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृक्रष सडक र नसँचाइ सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योजना 
तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(२) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृक्रष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा, नसँचाइ र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोजनाको 
तजुिमा, कायािन्वयन, ममित, सम्भार र ननयमन, 

(३) स्थानीयस्तरका नसंचाइ प्रणालीको ननमािण, सञ्चालन, रेिदेि, ममित सम्भार, स्तरोन्ननत, अनगुमन र 
ननयमन, 

(४) यातायात सरुक्षाको व्यवस्थापन र ननयमन, 

(५) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक सम्बन्धी अन्य कायि । 

ठ. गाउँसभा, नगर सभा, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

(१) गाउँसभा वा नगरसभा सम्बन्धी नीनत, कानून र कायिक्रवनध, 
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(२) स्थानीयस्तरका क्रवषय क्षेत्रगत नीनत तथा रणनीनत, आवनधक तथा वाक्रषिक योजना, कायििम र बजेट 
स्वीकृनत, 

(३) सभाका सनमनतहरूको गठन र सञ्चालन, 

(४) स्थानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका क्रवषयमा संयकु्त सनमनत गठन, 

(५) कायिपानलका तथा न्याक्रयक सनमनतबाट सभामा प्रस्ततु प्रनतवेदनमानथ छलफल तथा सो सम्बन्धमा 
आवश्यक ननदेिन, 

(६) क्रवकास योजना तथा कायििमको प्रभावकारी कायािन्वयन तथा सिुासनको लानग कायिपानलकालाई 
ननदेिन, 

(७) गाउँपानलका तथा नगरपानलकालाई आनथिक व्ययभार पने क्रवषयको ननयमन, 

(८) स्थानीय मेलक्रपलाप र मध्यस्थता, 
(९) गाउँ सभा, नगर सभा, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायि । 

 

ड. स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योजनाको ननमािण, कायािन्वयन, अनगुमन 
र ननयमन, 

(२) जनसाश्ख्यक, प्राकृनतक, आनथिक, सामाशजक, सांस्कृनतक, भौनतक पूवािधार, रोजगारीको अवस्था, कूल 
ग्राहस््य उत्पादन, प्रनतव्यशक्त आय, मानव क्रवकास तथा लैक्रङ्गक सिक्तीकरण सूचकाङ्क, राजश्व तथा आयव्यय 
समेतको त्याङ्क सङ्कलन र प्रिोधन गरी नवीनतम प्रक्रवनधयकु्त र राक्रिय तथा स्थानीय सूचना प्रणालीमा 
आवद्धता र पाश्वि शचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यावनधक अनभलेिन, 

(३) सूचना तथा अनभलेि केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन, 

(४) साविजननक सम्पशत्त, सामदुाक्रयक सम्पशत्त, भवन, सडक, पसल, व्यवसायको क्रववरण सक्रहतको अद्यावनधक 
अनभलेि, 

(५) आफ्नो क्षेत्रनभत्र सम्पन्न भएका तथा चाल ुयोजनाको क्रववरण र त्यस्तो योजनाको सम्पशत्तको अद्यावनधक 
अनभलेिन, 

(६) स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रक्रवनधको उपयोग, 

(७) स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायि। 

 

ढ. जग्गा धनी दताि प्रमाणपजुाि क्रवतरण 

(१) स्थानीय जग्गाको नाप नक्सा, क्रकत्ताकाट, हालसाक्रवक, रशजिेिन नामसारी तथा दाशिल िारेज, 

(२) जग्गा धनी दताि प्रमाणपजुाि क्रवतरण तथा लगत व्यवस्थापन, 

(३) भनूमको वगीकरण अनसुारको लगत, 
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(४) साविजननक प्रयोजनका लानग जग्गा प्रानि, मआुब्जा ननधािरण तथा क्रवतरणमा समन्वय र सहजीकरण, 

नापी नक्सा तथा जग्गाको स्वानमत्व ननधािरण कायिमा समन्वय र सहजीकरण, 

(६) जग्गा धनी दताि प्रमाणपजुाि क्रवतरण सम्बन्धी अन्य कायि। 

 

ण. कृक्रष तथा पिपुालन, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन, पि ुस्वास््य, सहकारी 
(१) कृक्रष तथा पिपुालन, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन र पि ुस्वास््य सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायािन्वयन, अनगुमन र ननयमन, कृक्रष तथा पिपुन्छी बजार सूचना, बजार तथा  

(२) हाटबजारको पूवािधार ननमािण, साना नसँचाइ ननमािण, तानलम, प्रक्रवनध प्रसार, प्राक्रवनधक टेवा, कृक्रष सामग्री 
आपूनति र कृषक क्षमता क्रवकास कायििमको सञ्चालन, अनगुमन र ननयमन, 

(३) कृक्रष तथा पिपुक्षीजन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोगको ननयन्त्रण, 

(४) पिपुक्षी शचक्रकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

(५) कृक्रष वातावरण संरक्षण तथा जैक्रवक क्रवक्रवधताको संरक्षण र प्रवद्धिन, 

(६) पिनुश्ल सधुार पद्धनतको क्रवकास र व्यवस्थापन, 

(৩) उच्च मूल्ययकु्त कृक्रषजन्य वस्तकुो प्रवद्धिन, क्रवकास तथा बजारीकरण, 

(८) स्थानीय चरन तथा िकि  क्रवकास र व्यवस्थापन, 

(९) पि ुआहारको गणुस्तर ननयमन, 

(१०) स्थानीयस्तरमा पिपुक्षी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली, 
(११) पि ुबधिाला र िीत भण्डारणको व्यवस्थापन र ननयमन, 

(१२) पिपुक्षी सम्बन्धी बीमा र कजाि सहजीकरण, 

(१३) पिपुालन तथा पि ुस्वास््य सम्बन्धी अन्य कायाि 
 

त. जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यशक्त र अिक्तहरूको व्यवस्थापन 

(१) सङ्घ र प्रदेि कानूनको अधीनमा रही सामाशजक सरुक्षा कायििमको कायािन्वयन, सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन, 

(२) जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यशक्त तथा असहायको लगत अद्यावनधक, पररचयपत्र क्रवतरण, सामाशजक 
सरुक्षा तथा सकु्रवधाको व्यवस्थापन तथा क्रवतरण, 

(३) जेष्ठ नागररक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

(४) सङ्घ तथा प्रदेिसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुस्थािपना केन्र, ज्येष्ठ नागररक केन्र तथा अिक्त 
स्याहार केन्रको सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(५) सडक बालबानलका, अनाथ, असहाय, अिक्त र माननसक असन्तलुन भएका व्यशक्तहरूको पनुस्थािपना 
केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, अनगुमन र ननयमन, 
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(६) जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यशक्त र अिक्तहरूको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायि । 

 

थ. बेरोजगारको त्याङ्क सङ्कलन 

(१) रोजगार तथा बेरोजगार श्रमिशक्तको त्याङ सङ्कलन, प्रिोधन र सूचना प्रणालीको स्थापना, 
(२) स्थानीयस्तरमा रहेका स्वदेिी तथा क्रवदेिी श्रनमकको लगत सङ्कलन तथा सूचना व्यवस्थापन, 

(३) क्रवनभन्न क्षेत्र तथा क्रवषयका दक्ष जनिशक्तको त्याङ्क सङ्कलन तथा व्यवस्थापन, 

(४) सरुशक्षत वैदेशिक रोजगारी र वैदेशिक रोजगारीमा रहेको श्रमिशक्तको सूचना तथा त्याङ्कको सङ्कलन 
तथा व्यवस्थापन, 

(५) रोजगार सूचना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन, 

(६) वैदेशिक रोजगारीमा जाने श्रमिशक्तको लानग क्रवत्तीय साक्षरता र सीपमूलक तालीमको सञ्चालन, 

(७) वैदेशिक रोजगारीबाट फकेका व्यशक्तहरूको सामाशजक पनुः एकीकरण, 

(८) वैदेशिक रोजगारीबाट प्राि ज्ञान, सीप र उद्यमिीलताको उपयोग, 

(९) बेरोजगारको त्याङ्क सङ्कलन सम्बन्धी अन्य कायि। 

 

द. कृक्रष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयन्त्रण 

(१) कृक्रष प्रसार सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायािन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(२) कृक्रष प्रसार तथा जनिशक्तको प्रक्षपेण, व्यवस्थापन र पररचालन, 

(३) कृषकहरूको क्षमता अनभवकृ्रद्ध, प्राक्रवनधक सेवा, टेवा, सीप क्रवकास र सिक्तीकरण, 

(४) कृक्रष नबउक्रवजन, नश्ल, मलिाद र रसायन तथा औषनधहरूको आपूनति, उपयोग र ननयमन, 

(५) कृषक समूह, कृक्रष सहकारी र कृक्रष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र 
ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा कृक्रष सम्बन्धी प्रक्रवनधको संरक्षण र हस्तान्तरण, 

(७) कृक्रष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार, 

(८) स्थानीयस्तरका स्रोत केन्रहरूको क्रवकास र व्यवस्थापन, 

(९) प्राङ्गाररक िेती तथा मलको प्रवद्धिन र प्रचार प्रसार, 

(१०) कृक्रष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयन्त्रण सम्बन्धी अन्य कायि। 

 

ध. िानेपानी, साना जलक्रवद्यतु आयोजना, वैकशल्पक उजाि 
(१) स्थानीय िानपेानी सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायािन्वयन र ननयमन, 

(२) िानेपानी महसलु ननधािरण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन, 
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(३) एक मेगाबाट सम्मका जलक्रवद्यतु आयोजना सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना 
तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(४) स्थानीय तहमा वैकशल्पक ऊजाि सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुिमा, कायािन्वयन, ननयमन, 

(५) स्थानीय क्रवद्यतु क्रवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन, अनगुमन र ननयमन, 

(६) स्थानीय तहमा वैकशल्पक ऊजाि सम्बन्धी प्रक्रवनध क्रवकास र हस्तान्तरण, क्षमता अनभवकृ्रद्ध र प्रवद्धिन, 

(७) िानेपानी, साना जलक्रवद्यतु आयोजना तथा वैकशल्पक उजाि सम्बन्धी अन्य कायि । 

 

न. क्रवपद् व्यवस्थापन 

(१) क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योजनाको कायािन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा क्रवपद् पूवि तयारी तथा प्रनतकायि योजना, पूवि सूचना प्रणाली, िोज तथा उद्धार, राहत 
सामग्रीको पूवि भण्डारण, क्रवतरण र समन्वय, 

(३) स्थानीय तटबन्ध, नदी र पक्रहरोको ननयन्त्रण तथा नदीको व्यवस्थापन र ननयमन, 

(४) क्रवपद् जोशिम क्षेत्रको नक्साइन तथा बस्तीहरूको पक्रहचान र स्थानान्तरण, 

(५) क्रवपद् व्यवस्थापनमा स ङ्घ, प्रदेि र स्थानीय समदुाय, सङ्घ संस्था तथा ननजी क्षेत्रसँग सहयोग, समन्वय 
र सहकायि, 
(६) क्रवपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको पररचालन, 

(७) क्रवपद् जोशिम न्यूनीकरण सम्बन्धी स्थानीयस्तरका आयोजनाको तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन र 
ननयमन, 

 (८) क्रवपद् पिात ्स्थानीयस्तरको पनुस्थािपना र पनुननिमािण, 

(९) स्थानीयस्तरको क्रवपद् सम्बन्धी त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

(१०) स्थानीय आपतकालीन कायि सञ्चालन प्रणाली, 
(११) समदुायमा आधाररत क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायििमको सञ्चालन, 

(१२) क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायि । 

 

ऩ. जलाधार, वन्यजन्त,ु िानी तथा िननज पदाथिको संरक्षण 

(१) जलाधार, वन्यजन्त,ु िानी तथा िननज पदाथिको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड तथा 
योजनाको कायािन्वयन र ननयमन, 

(२) पानी महुानको संरक्षण, 

(३) सामदुाक्रयक भ-ूसंरक्षण र सोमा आधाररत आय आजिन कायििम, 

(४) भ-ूसंरक्षण र जलाधार व्यवस्थापनजन्य सामदुाक्रयक अनकूुलन, 

(५) िानी तथा िननज पदाथि सम्बन्धी सूचना तथा त्याङ्क सङ्कलन, 
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(६) बहमूुल्य धात,ु पत्थर तथा िननज पदाथिको संरक्षण र सम्बद्धिनमा सहयोग, 

(७) ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, िरीढुङ्गा तथा स्लेट जस्ता िानीजन्य वस्तकुो सवेक्षण, उत्िनन ्तथा 
उपयोगको दताि, अनमुनत, नवीकरण, िारेजी र व्यवस्थापन, 

(८) भौगनभिक नक्सा प्रकािन । 

 

प. भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र क्रवकास 

(१) भाषा, संस्कनत र लनलतकलाको संरक्षण र क्रवकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीनत, कानून, मापदण्ड, 

योजना, कायािन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(२) परुातत्त्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्गहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रवद्धिन र क्रवकास, 

(३) परम्परागत जात्रा तथा पविको सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(४) प्रचनलत कानून नबरुद्धका कुरीनत तथा कुसंस्कार नबरुद्ध सामाशजक पररचालन सम्बन्धी कायि, 
(५) भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र क्रवकास सम्बन्धी अन्य कायि । 

२.१. नेपालको संक्रवधान २०७२ को अनूसूची – ८ मा उल्लेि भए बमोशजम एकल अनधकार 

क.  नगर प्रहरी 
ि. सहकारी संस्था 
ग. एफ.एम. संचालन 

घ. स्थानीय कर (सम्पशत्त कर, घर बहाल कर, घर जग्गा रशजिेिन िलु्क, सवारी साधन कर), सेवा िलु्क 
दस्तरु, पयिटन िलु्क, क्रवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भनूमकर (मालपोत), दण्ड जररवाना, मनोरञ्जन कर, 

मालपोत संकलन 

ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

च. स्थानीय त्यांक र अनभलेि संकलन 

छ. स्थानीयस्तरका क्रवकास आयोजना तथा पररयोजना 
ज. आधारभतू र माध्यनमक शिक्षा 
झ. आधारभतू स्वास््य र सरसफाई 

ञ. स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैक्रवक क्रवक्रवधता 
ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक र नसंचाइ 

ठ. गाउँ सभा, नगर सभा, शजल्ला सभा, स्थानीय अदालत, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

ड. स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन 

ढ. घर जग्गा धनी पजुाि क्रवतरण 

ण. कृक्रष तथा पिपुालन, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन, पि ुस्वास््य, सहकारी 
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त. ज्येष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्यशक्त र अिक्तहरूको व्यवस्थापन 

थ. बेरोजगारको त्यांक संकलन 

द. कृक्रष प्रसारको व्यवस्थापन, संचालन र ननयन्त्रण 

ध. िानेपानी, साना जलक्रवद्यतु आयोजना, वैकशल्पक ऊजाि 
न. क्रवपद व्यवस्थापन 

ऩ. जलाधार, वन्यजन्त,ु िानी तथा िननज पदाथिको संरक्षण 

प. भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र क्रवकास 

२.२ नेपालको संक्रवधान २०७२ को अनसूुची – ९ मा उल्लेि भए बमोशजम साझा अनधका 

क. शिक्षा, िेलकूद र पत्रपनत्रका 
ि. स्वास््य 

ग. क्रवद्यतु, िानपेानी, नसंचाइ जस्ता सेवाहरू 

घ. सेवा िलु्क, दस्तरु, दण्ड जररवाना तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राि रोयल्टी, पयिटन िलु्क वन, जंगल, 

वन्यजन्त,ु चराचरुुगी, जल उपयोग, वातावरण, पयािवरण तथा जैक्रवक क्रवक्रवधता 
ङ. िानी तथ तथा िननज 

च. क्रवपद व्यवस्थापन 

छ. सामाशजक सरुक्षा र गरीबी ननवारण 

ज. व्यशक्तगत घटना, जन्म, मतृ्य,ु क्रववाह र त्यांक 

झ. प्रातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय 

ञ. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

ट. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राि रोयल्टी 
ठ. सवारी साधन अनमुनत 

२.३. उल्लेशित अनधकारका अनतररक्त संक्रवधानमा उल्लेशित देहाय बमोशजमको काम, कतिव्य र अनधकार 

क. भनूम व्यवस्थापन 

ि. सञ्चार सेवा 
ग. यातायात सेवा
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(३) गाउँपानलकाको संगठन, कमिचारी संख्या एवं कायि क्रववरण 

३.१. संगठन संरचना 
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३.२. कमिचारी दरबन्दी संख्या क्रववरण 

गाउँ कायिपानलकाको कायािलय र अन्तगितका ननकायहरुको स्वीकृत दरबन्दी तेररज 

ि.सं. पद तह/शे्रणी सेवा समूह उपसमूह 

मौजदुा 

दरवन्दी 

प्रस्ताक्रवत 
दरबन्दी कुल कायम 

हनुे दरबन्दी 
कैफीयत 

थप घट 

1 
प्रमिु प्रिासकीय 
अनधकृत  

रा. प. ततृीय प्रिासन सा.प्र.   १ - - १ 
संघको 
दरबन्दी  

2 इशन्जननयर ६/७/८  औ ं इशन्ज. नसनभल   १ १ - २  

3 अनधकृत ६/७/८  औ ं शिक्षा शि.प्र.   १ - - १  

4 अनधकृत ६/७/८  औ ं प्रिासन लेिा   १ - - १  

5 अनधकृत ६/७/८  औ ं प्रिासन सा.प्र.   २ १ - ३  

6 
ज.स्वा.नन/नसअहेव/ 
हे.अ. 

६/७/८  औ ं स्वास््य  हे.ई.   १ - - १ 
 

7 
सूचना प्रक्रवनध 
अनधकृत  

६/७/८  औ ं क्रवक्रवध    ० १ - १ 
 

8 
आन्तररक 

लेिापरीक्षक 
५ औ ं प्रिासन लेिा   १ - - १ 

 

9 सहायक ४/५ औ ं प्रिासन सा.प्र.   ४ ३ - ७  

10 स/कम्प्ऱयूटर अपरेटर  ४/५ औ ं क्रवक्रवध     १ १ - २  

11 वातावरण ननररक्षक  ५ औ ं क्रवक्रवध   ० १ - १  

१2 लेिा सहायक ४/५ औ ं प्रिासन लेिा   १ - - १  

१३ प्रा.स. ५ औ ं शिक्षा शि.प्र.   १ - - १  

१4 नस/अननम  ५ औ ं स्वास््य  ननसिङ  ० १ - १  

१5 सहायक ५ औ ं न्याय  कानून    ० १ - १  

१६ नसअहेव/ हे.अ. ५ औ ं स्वास््य  हे.ई.  ० १ - १  

१७ सव-इशन्जननयर ५  औ ं इशन्ज. नसनभल   १ २ - ३  

१८ अ.सव.इशन्जननयर चौथो इशन्ज. नसनभल   १ - १ ०  
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१९ 
स. मक्रहला क्रवकास 
ननररक्षक 

चौथो क्रवक्रवध     
१ 

- - १ 
 

२० िा.पा.स.टे. चौथो/पाचौ इशन्ज. नसनभल स्यानीटरी १ - - १ 
 

२१ अनमन  चौथो इशन्ज. सभे   ० १ - १  

२२ हेभी सवारी चालक      ० २ - २ करार  

२३ हलकुा सवारी चालक      ० ३ - ३ करार 

२४ कायािलय सहयोगी      ० ९ - ९ करार 

२५  पाले      ० २ - २ करार 

२६  माली      ० १ - १ करार 

कायािलय तफि  जम्मा १९ ३१ १ ४९  

वडा कायािलय (५ वटा)        

1 सहायक ४/ ५ औ ं प्रिासन सा.प्र.   ५ - - ५  

2 अ/ सव-इशन्जननयर ४/ ५  औ ं इशन्ज. नसनभल   ५ - - ५  

3 सहायक क. अपरेटर चौथो क्रवक्रवध     ० ५ - ५ करार 

4 कायािलय सहयोगी  शे्रणी क्रवक्रहन     ० ५ - ५ करार 

वडा कायािलय तफि  जम्मा १० १० ० २०  

कुल जम्मा २९ ४१ १ ६९ 
 

ि.सं. पद तह/शे्रणी सेवा समूह उपसमूह मौजदुा 
दरबन्दी 

प्रस्ताक्रवत 
दरबन्दी 

 

 

थप घट जम्मा कैक्रफयत 

१ कृक्रष अनधकृत ७/८ औ ं कृक्रष कृक्रष  १ - - १  

२ 
पि ु क्रवकास 

अनधकृत ७/८ औ ं कृक्रष लपोडेडे 
 १ - - १ 

 

३ प्रा. स. ५ औ ं कृक्रष कृक्रष  २ - - २  

४ प्रा. स. ५ औ ं कृक्रष भेटेररनरी  १ - - १  
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५ प्रा. स. ५ औ ं कृक्रष लपोडेडे  १ - - १  

६ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृक्रष कृक्रष  १ - - १  

७ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृक्रष भेटेररनरी  १ - - १  

८ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृक्रष लपोडेडे  १ - - १  

जम्मा  ९ - - ९  

कुल जम्मा  ३८ ४१ १ ७८  
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(४) गाउँपानलकाबाट प्रदान गररने सेवा 
प्रदान गररने सेवाको शजम्मेवार िािा, लाग्ने दस्तरु र अवनध 

 
(१) नयाययक सयियि 

क्र. 
सं. 

सवेा सुयवधाको 
नाि 

आवश्यक पन ेकागजािहरु 
सवेा सुयवधा प्राप्त गनन आवश्यक पन े
प्रयक्रया 

सवेा प्रदान गन े

अयधकारी/शाखा 
लाग्न े
दस्िुर 

लाग्न ेसिय 

१ 

कसै उपर 
क्रववाद दताि वा 
उजरुी 

१. काननुबमोशजम हकदैया पगेुको व्यशक्तको रीतपूविकको उजरुी ननवेदन 

२. नेपाली नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
३. वडाको नसफाररस तथा सजिनमन मचुलु्का सक्रहतको नसफाररस 

४. वडास्तरबाट क्रववाद समाधान तथा मेलनमलापका लानग प्रयास भएको भए 
सो सम्बन्धमी ननणिय तथा कागजातहरु 

५. उजरुी प्रकृनतको आधारमा अन्य आवश्यक प्रमाण एवं कागजात 

१. क्रववाद दताि गरी बादीलाई तारेि 
तोकी अनसूुची २ बमोशजमको 
ननस्सा ददन े

२. तारेि ददनपुने अवस्थामा दबैु 
पक्षको दस्तित गराई नमनसल 
िडा गरी अनसूुची ४ बमोशजमको 
तारेि पचाि ददन े

३. मेलनमलाप, क्रववाद समाधान गने 

उजरुी प्रिासन/न्याक्रयक 
सनमनतको सशचवालय 

रु.१००/- सोही ददन भई म्याद 
तामेल र छलफलको 
७ ददननभत्र क्रववाद 
समाधान हनु े

२ 

दरपीठ आदेि 
क्रवरुद्ध ननवेदन 

१. दरपीठ आदेि भएको तीन ददननभत्र न्याक्रयक सनमनतमा ननवेदन 

२. ननवेदकको नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
३. क्रववाद दताि सम्बशन्ध आवश्यक प्रमाण एवं कागजातहरु 

१. ननवेदन दताि गने 

२. ननवेदनको व्यहोरा मनानसब 
देशिएमा सनमनतले दरपीठ बदर 
गने 

३. क्रववाद दताि गने 

न्याक्रयक सनमनत रु.१००/- ५ ददननभत्र 

३ 

नमनसलको 
कागजात वा 
ननणिय नक्कल 
माग 

१. तोक्रकएको ढाँचाको ननवेदन 

२. प्रयोजन िलेुको कागज र व्यशक्तगत पक्रहचान िलु्न ेप्रमाणपत्रहरु 
ननवेदन दताि गरी ननयमानसुार ददन 
नमल्ने कागजातको नक्कल उपलब्ध 
गराउने 

न्याक्रयक सनमनतको 
सशचवालय/अनभलेि 
प्रिासक 

प्रनत पषृ्ठ 
रु. ५/- 

सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए भोनलपल्ट 

४ 

स्थाननय सरकार 
सञ्चालन ऐन-
२०७४ को 
दफा ४७ 

(१) र (२)  

१. कानूनबमोशजम हकदैया पगेुको व्यशक्तको रीतपूणिकको उजरुी ननवेदन 

२. नेपाली नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
३. वडाको नसफाररस तथा सजिनमन मचुलु्का आवश्यक पने भएमा सम्बशन्धत 

वडाबाट सजिनमन मचुलु्का सक्रहतको नसफाररस 

१. ननवेदन दताि 
२. उपाध्यक्ष/न्याक्रयक सनमनतबाट 

ननणिय 

गाउँपानलका 
उपाध्यक्ष/न्याक्रयक 
सनमनत 

बादी रु 
मदु्दा दताि 
५००/-  

दताि कागजातपत्र पूरा 
भई सनमनतको ननणिय 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सोको भोनलपल्ट 
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बमोशजम  

न्याक्रयक सनमनत 
सम्बशन्ध सेवा 
सकु्रवधाहरु 

४. वडास्तरबाट क्रववाद समधान तथा मेलनमलापका लानग प्रयास भएको भए 
सो सम्बशन्ध ननणिय तथा कागजातहरु 

५. उजरुी प्रकृनतको आधारमा अन्य आवश्यक प्रमाण एवं कागजात  

६. प्रनतवादी स्ख्या बराबरको उजरुी प्रनतनलक्रप 

७. अन्य आवश्यक कागजातहरु 

मदु्दा दताि 
प्रनतबादी 
रु.५०/- 
 

प्रनतनलक्रप 
प्रनत पाना 
रु.5/- 

 
(२) प्रशासन, योजना िथा अनुगिन शाखा 

क्र. 
सं. 

सवेा सुयवधाको 
नाि आवश्यक पन ेकागजािहरु सवेा सुयवधा प्राप्त गनन आवश्यक पन े

प्रयक्रया 
सवेा प्रदान गन े

अयधकारी/शाखा 
लाग्न े
दस्िुर लाग्न ेसिय 

१ 

उपभोक्ता सनमनत 
माफि त आयोजना 
सम्झौता तथा 
पेश्की माग 

१. योजना सम्झौताका लानग उपभोक्ता सनमनतको तफि बाट ननवेदन 

२. योजनाको स्वीकृत प्राक्रवनधक लागत अनमुान 

३. ननवािशचत वडा जनप्रनतनननधको रोहबरमा सरोकारवाला पक्षहरु 
सक्रहतको भेलाबाट उपभोक्ता सनमनत तथा अनगुमन सनमनत गठन 
गरेको ननणियको प्रनतनलक्रप 

४. उपभोक्ता सनमनत गठनमा ननणियक अनधकारसक्रहत कशम्तमा ३३ 
प्रनतित मक्रहला सहभानगता सनुनशित भएको माइन्यूट 

५. संगदठत संघ संस्था/समूह/क्लव/सनमनत आदी जस्ता आनधकाररक 
संस्थाद्धारा कायिन्वयन गररने योजना भएमा सनमनतको बैठकको 
ननणियको प्रनतनलक्रप 

६. ननमािणको क्रववरण, लागत सहभानगता, सम्झौता, अनगुमन सनमनत 
गठन जस्ता क्रवषय िलेुको उपभोक्ता सनमनतको ननणिय र 
आनधकाररक छाप 

७. उपभोक्ता सनमनतका पदानधकारीहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ.बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाईले दताि र 
आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी सेबा 
उपलब्ध गराउने 

प्रिासन, योजना तथा 
अनगुमन िािा र 
आनथिक प्रिासन 
िािा 

योजना 
५००/- 

कागजात पूरा भएको 
हकमा सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

२ 

पेश्की माग १. पेश्की मागको ननवेदन र वडा कायािलयको नसफाररस 

२. योजना सम्झौता र लागत अनमुानको प्रनतनलपी 
३. कारण सक्रहत पश्की माग गने उपभोक्ता सनमनतको ननणिय र 

आनधकाररक छाप 

ननवेदन दताि पनछ क्रटप्ऱपणी स्वीकृत 
गराई पश्की उपलब्ध गराउन े

प्रिासन, योजना तथा 
अनगुमन िािा र 
आनथिक प्रिासन 
िािा 

नन:िलु्क कागजात पूरा भएको 
हकमा सोही ददन 

३ 
बैंक िाता 
सञ्चालन नसफाररस 

१. बैंक िाता सञ्चालन नसफाररसका लानग ननवेदन दताि गरी बैंक िाता 
सञ्चालनका लानग नसफाररस गने 

प्रिासन, योजना तथा 
अनगुमन िािा 

नन:िलु्क सोही ददन 
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२. उपभोक्ता सनमनतको नाममा बैंक िाता िोल्नको ननशम्त बढीमा तीन 
जना (एक मक्रहला सक्रहत) पदानधकारीहरुको संयकु्त दस्तितबाट 
सञ्चालन गने 

४ 

ठेक्कामाफि त 
आयोजना 
सम्झौता र पेश्की 

१. ठेक्का स्वीकृनत र सम्झौता गने आउने सम्बशन्ध कायािलयको पत्र, 

ननमािण व्यवसाक्रयको तफि बाट सम्झौता ननवेदन र तोक्रकए 
बमोशजमको कायिसम्पादन जमानत 

२. मोनबलाईजेिन पेश्कीको हकमा पेश्की रकम बराबरको बैंक 
जमानत 

३. बोलपत्र सम्बन्धी कागजात तथा अन्य आवश्यक कागजातहरु 

ननवेदन दताि र तोक आदेिपनछ 
सम्बशन्धत िािा/एकाइले दताि र 
आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी सेवा 
उपलब्ध गराउने 

प्रिासन, योजना तथा 
अनगुमन िािा 

नन:िलु्क कागजात पूरा भएको 
हकमा सोही ददन 

५ 

रननङ नबल तथा 
अशन्तम नबल 
भकु्तानी 

१. योजनाको रननङ नबल भकु्तानी बा अशन्तम नबल भकु्तानीका लानग 
उपभोक्ता सनमनतको ननणिय सक्रहत ननवेदन 

२. सम्बशन्धत योजना हेने प्राक्रवनधकबाट रननङ नबल वा कायि सम्पन्न 
प्रनतवेदन 

३. वडा कायािलय र अनगुमन सनमनतको रननङ नबल/भकु्तानी नसफाररस 

४. आयोजनाको साविजननक सनुवुाई, साविजननक लेिापरीक्षण र िचिका 
प्रमाशणत नबल भरपाईहरु  

५. उपभोक्ता सनमनत र अनगुमन सनमनतको बैठकबाट कायि समपन्न 
भएको    व्यहोराको ननणिय प्रनतनलक्रप 

६. रआयेजना सूचना पाटी (होनडङ बोडि) र काम सरुु हनुपुूविको, काम 
हुँदै गरको र काम समपन्नपनछको झलक देशिने फोटोहरु 

७. रु. २०००० बीस हजारसम्म PAN नबल र सो भन्दा मानथको हकमा 
अनसवायि (VAT) नबल सक्रहतको नबल भपािईहरु 

८. कमदारको ज्यालाको लानग प्रमाशणत डोर हाशजर फारम 

९. सामान ढुवानी गरेको गाडीको ब्लबुकु र चालक अनमुनत पत्र, 
ननमािण व्यवसायी,फमि44 संस्था र कम्पनीको हकमा रु. 
२००००।– बीस हजार भन्दा मानथको हकमा कर नबजक (VAT) 
नबल 

१०. ठेकाबाट हनुे कामको हकमा रननङ नबल, प्राक्रवनधक प्रनतवेदन, 
कायि  समपन्न   प्रनतवेदन र गाउँपानलका स्तरीय अनगुमन सनमनतको 
नसफाररस 

११. योजना म्याद थप गनुिपने भएमा म्याद सक्न ुभन्दा ७ ददन अगावै 
कारण र आधार सक्रहतको ननमािण व्यवसायीको ननवेदन तथा उपभोक्ता 
सनमनतको हकमा सनमनतको ननणियको प्रनतनलक्रप र आवश्यक कागजातहरु 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ.बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाइले दताि 
र आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी 
सेवा उपलब्ध गराउने 

प्रिासन, योजना तथा 
अनगुमन िािा र 
आनथिक प्रिासन 
िािा 

नन:िलु्क कागजात पूरा भएको 
हकमा सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 
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६ 

धरौटी क्रफताि १. धरौटी क्रफताि सम्बन्धी ननवेदन पत्र 

२. उपभोक्ता सनमनतको हकमा वडा कायािलयबाट काम समपन्न भएको 
नसफाररस 

३. ठेकाबाट ननमािण कायि भएको भए सम्झौतामा उल्लेि भए सोक्रह 
कमोशजम र नभएमाको हकमा साविजननक िररद ऐन/ननयमानसुार 
कागजात 

१) ननवेदन दताि गने 

२) प्र.प्र.अ. बाट तोक         
लगाउने 
३) सम्बन्धी िािा / एकाइले दताि 
र आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी भरौटी 
क्रपताि गने 

प्रिासन, योजना तथा 
अनगुमनअ िािा र 
आनथिक प्रिासन 
िािा 

नन:िलु्क कागजात पूरा भएको 
हकमा सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

७ 

पूवािधार बाहेकको 
प्रवद्धिनात्मक 
योजना तथा 
कायििमको 
सम्झौता 

१. कायििम सम्झौताका लानग सम्बशन्धत संस्था/सनमनतको ननणिय 
सक्रहतको ननवेदन 

२. कायििम स्वीकृत भएको भने्न व्यहोराको आनधकाररक ननणियको 
प्रनतनलक्रप 

३. गाउँपानलको स्वीकृत मापदण्ड बमेशजमको कायििमको प्रस्ताव 

४. संस्थाको क्रवधान र पनछल्लो आ.व. को अशन्तम लेिापरीक्षण 
प्रनतवेदन 

५. कायििम सञ्चालनका लानग गररने लागत सहभानगता सम्बन्धी 
क्रववरण 

६. अन्य कागजातहरु 

१) ननवेदन दताि गने 

२) प्र.प्र.अ. बाट तोक आदेिपनछ         
सम्बन्धी िािाले आवश्यक प्रक्रिया 
पूरा गरी कायििम सम्झौता गने  

 
 

 

   

८. 

पूवािधार बाहेकका 
पूवािधार बाहेकको 
प्रवद्धिनात्मक 
योजना तथा 
कायििमहरुको 
पेश्की तथा 
अशन्तम भकु्तानी 

१. सम्झौता/प्रगनतका आधारमा भकु्तानीका लानग संस्थाको ननणिय 
सक्रहतको ननवेदन 

२. सम्झौता बमोशजमकोलागत सहभानगता र प्रगनत प्रनतवेदन 

३. पेश्की नलनपुने भएमा पेश्की पाउँ भने्न व्यहोराको ननवेदन र अशन्तम 
भकु्तानी माग पत्र, कायििम सञ्चालन भएको झलक देशिने 
फोटोहरु, पानलका स्तरीय अनगुमन सनमनतको नसफाररस र िचि 
तेररज तथा प्रमाशणत नबल भपािइ र सम्पन्न प्रनतवेदन सक्रहत 
आवश्यक कागजातहरु 

१) ननवेदन दताि गरी 
 प्र.प्र.अ. बाट तोक आदेिपनछ  
सम्बन्धी िािाले आवश्यक प्रक्रिया 
पूरा गरी पेश्की/अशन्तम भकु्तानी ददने        

प्रिासन, योजना तथा 
अनगुमन िािा र 
आनथिक प्रिासन 
िािा 

नन:िलु्क कागजात पूरा भएको 
हकमा सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

९. 

क्रवनभन्न प्रकारका 
नसफाररस 

१. कुन प्रकारको नसफाररस आवियक पने हो, सो व्यहोरा िलेुको 
ननवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

३. वडाको नसफाररस तथा सजिनमन मचुलु्का आवश्यक पने भएमा 
सम्बशन्धत वडाबाट सजिनमन मचुलु्का सक्रहतको नसफाररसपत्र 

४. सम्बशन्धत नसफारीसको लानग आवश्यक अन्य कागजातहरु 

अन्य आवश्यक कागजातहरु 

१)ननवेदन दताि गने 

२)प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३) सम्बशन्धत िािा/एकाइको दताि 
र आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी 
नसफाररस उपलब्ध गराउने 

प्रिासन,योजना तथा 
अनगुमन िािा  

रु. 
१५०।- 

कागजात पूरा भएको 
हकमा सोक्रह ददन वा 
भीनलपल्ट 

१०. 
सूचनाको हक 
सम्बशन्ध सूचना 
माग 

१. तोक्रकएको ढाचाँमा सूचना मागेको क्रववेदन 

सूचना मागको प्रयोजन,उदे्दश्य िलेुको कागजात 
ननवेदन दताि र तोक आदेिपनछ 
ननयमानसुार सूबचा ददन नमल्न े भए 
सचुना उपलब्ध गराउन े

सूचना अनधकारी  १० 
पषृ्ठसम्म 
नन:िलु्क 

 १५ ददन नभत्र 
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त्यसपनछ 
प्रनत पषृ्ठ 
रु. ५।- 

११. 

सहकारी संस्था 
दताि गने 

१. तदथि सनमनततफि बाट ननणिय 

२. कशम्तमा ३० जना ( बचत तथा ऋण सहकारीको हकमा १०० 
जना) नेपाली नागररकहरुले पक्रहलो र दोस्रो गरी दईु वटा 
प्रारशम्भक भेला गरी सोको उपशस्थनत सक्रहतको ननणिय प्रनतनलक्रप 

३. प्रस्ताक्रवत सहकारी संस्थाको सकल नबननयम 

४. िेयर सदस्यको फोटो सक्रहतो क्रववरण,नेपाली नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप, बसोबास तथा आवद्धता िलु्ने आवश्यक 
कागजातहरु, कायि योजना, पूविसहकारी सम्बशन्ध तानलम नलएको 
प्रमाणपत्र, सम्भाव्यता अध्ययन 

५. तोक्रकएबमोशजमको रकम नतरेको रनसद 

अन्य आवश्यक कागजातहरु 

ननवेदन दताि गरी  प्र.प्र.अ. तोक 
आदेिपनछ सम्बशन्धत िािाले 
आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी सेवा 
उपलब्ध गरराउने 

प्रिासन,योजना तथा 
अनगुमन िािा  

५००।- प्रक्रिया पगुी आवेदन 
पेि गरेको १५ 
ददननभत्र 

१२. 

सहकारी/संघ 
संस्थाको क्रवननयम 
संिोधनको 
स्वीकृनत 

१. संस्थोको तफि बाट व्यहोरा िलेुको ननवेदन पत्र 

२. पनछल्लो साधारण सभामा कूल सदस्य सङख्याको बहमुतले ऐन, 
ननयम र नसद्धान्त एवं मापदण्ड अनकूुल क्रवननयम संिोधनको ननणिय 
गरी ननणिय प्रनतनलक्रप र तीन महले फारमको ढाँचामा लेपाली 
कागजमा संिोनधत क्रवननया दईु प्रनत 

३.  संस्थाको पनछल्लो आ.व.को अशन्तम लेिापरीक्षण प्रनतवेदन 

 अन्य आवश्यक कागजातहरु 

ननवेदन दताि गरी  प्र.प्र.अ. तोक 
आदेिपनछ सम्बशन्धत िािाले 
आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी सेवा 
उपलब्ध गराउने 

प्रिासन,योजना तथा 
अनगुमन िािा 

रु. 
५००।- 

प्रक्रिया पूरा आवेदन 
पेि गरेको ७ 
ददननभत्र 

१३. 

सहकारी/संघ 
संस्थाले 
ननयमानसुार पाउन े
छूट सकु्रवधाहरुको 
नसफाररस गने 

१. संस्थोको तफि बाट व्यहोरा िलेुको ननवेदन पत्र 

२. सम्बशन्धत संघ संस्थाको पत्र सक्रहत आवश्यकता अनसुार साधारण 
सभा तथा सञ्चालक सनमनतको ननणियको प्रमाशणत प्रनतनलक्रप 

३. संस्थाको पनछल्लो आ.व.को अशन्तम लेिापरीक्षण प्रनतवेदन 

४. घर जग्गा िररदमा रशजट्रिन दस्तरु छुटको नसफारीस माग गदाि 
मापदण्द अनसुार िररदका लानग लेिापरीक्षकले प्रमाशणत गरेको 
आवश्यक स्रोतले क्रवश्लिेन गरीएको कागजात 

५.अन्य आवश्यक कागजातहरु 

१)ननवेदन दताि गने 

२)प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३) सम्बशन्धत िािा/एकाइको दताि 
र आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी 
नसफाररस उपलब्ध गराउने 

प्रिासन,योजना तथा 
अनगुमन िािा 

रु. १५० सम्पूणि प्रक्रिया पूगी 
आवेदन पेि गरेको 
३ग ददननभत्र 



2
 

१४ 

 

सहकारी/संघ 
संस्थाबाट भएको 
सोधपछु तथा माग 
भएको 
बमोशजमको  

राय प्रदान 

१. संस्थाको तफि बाट व्यहोरा िलेुको ननवेदन पत्र 

२. संरचनागत वा नननतगत क्रवषयमा संघ/संस्थाका कुल सदस्य मध्ये 
कशम्तमा ५ प्रनतित सदस्यको स्पष्ट कारण सक्रहतको ननवेदन र 
िास काम, कारवाही वा कारोबारका क्रवषयमा सम्बशन्धत संस्था, 
व्यशक्त वा ननजका अशख्तयार प्राि व्यशक्तको ननवेदन, ननवेदकको 
व्यहोरा पषु्टी गने प्रमाण, र अन्य आवश्यक कागजातहरु 

ननवेदन दताि गरी समबशन्ध िािा/ 
एकाइले दताि र आवश्यक प्रकृया परुा 
गरी सेवा उपलब्ध गराउने  

प्रिासन, योजना तथा 
अनगुमन िािा 

रु.३०० सम्पणुि प्रक्रिया पगुी 
आवेदन पेि गरेको 
३ ददन नभत्र 

१५ 

सहकारी संघ 
संस्थाको दताि 
िारेजी 

१. संघ संस्थाको सधारण सभाको कुल सदस्य संख्याको दईु नतहाई 
बहमुतले गरेको ननणियको प्रनतनलपी समेतको पत्र 

२. अन्य आवश्यक कागजातहरु  

ननवेदन दताि गरी सम्बशन्ध 
िािा/एकाईले दताि र आवश्यक 
प्रकृया परुा गरी सेवा उपलब्ध गराउन े

प्रिासन, योजना तथा 
अनगुमन िािा 

रु.५०० आवश्यकता हेरी 
बढीमा ३५ ददन 

१६ 

सहकारी संघ 
संस्था एक्रककरण 
र क्रवभाजन 

१. दईु वा दईु भन्दा बढी संस्थाहरु आपसमा एक्रककरण गनि वा एक 
संस्थालाई दईु वा दईु भन्दा बढी संस्थामा क्रवभाजन गनि सधारण 
सभाको दईु नतहाई बहमुतबाट पाररत भएको ननणिय सक्रहतको पत्र  

२. अन्य आवश्यक कागजातहरु( ननयम ३९, ४० बमोशजम) 

 

ननवेदन दताि गरी सम्बशन्ध 
िािा/एकाईले दताि र आवश्यक 
प्रकृया परुा गरी सेवा उपलब्ध गराउन े

 
 

प्रिासन, योजना तथा 
अनगुमन िािा 

रु.५०० आवश्यकता हेरी 
बढीमा ३५ ददन 

 
 

१७ 

सहकारी संघ 
संस्थाहरु सँग 
सम्बशन्धत 
गनुासो/उजरुी 

१. गनुासो सनुवाई एवम ् समस्या समाधान गनि आवश्यक प्रमाण 
सक्रहतको ननवेदन/उजरुी 

ननवेदन दताि गरी सम्वशन्ध 
िािा/एकाईले दताि र आवश्यक 
प्रकृया परुा गरी सेवा उपलब्ध गराउन े

प्रिासन, योजना तथा 
अनगुमन िािा 

नन:िलु्क आवस्था हेरी बढीमा 
१५ ददन 

१८ 

सहकारी संघ 
संस्थाले लेिा 
पररक्षक ननयशुक्त 
गरेकोमा समथिन 
गने वा स्वीकृत 
प्रदान 

१. सम्बशन्धत संघ/संस्थाको पत्र 

२. लेिा पररक्षकको इजाजत र सोको नक्रवकरण 

३. ले. प. िलु्क तोक्रकएको ननणिय सक्रहत लेिा पररक्षक ननयशुक्त 
गरेको ननणियको प्रमाशणत प्रनतनलक्रप 

४. संस्था तथा लेिा पररक्षकको कर चकु्ताको प्रमाण पत्र, ननजको 
कायि क्षेत्र गत िरद लेिापररक्षक ननयकु्त हनु अयोग्य नरहेको 
स्व घोषणा, 

५. क्रवगत नतन वषिमा ननयकु्त लेिापररक्षकहरुको नाम र ठेगाना 
६. अन्य आवश्यक कागजातहरु 

ननवेदन दताि गरी प्र. प्र. अ. बाटको 
तोक आदेि पनछ सम्बशन्धत िािाले 
आवश्यक प्रकृया परुा गरी सेवा 
उपलब्ध गराउने 

 

प्रिासन, योजना तथा 
अनगुमन िािा 
 

असार 
मसान्त 
नभत्र 
नन:िलु्क 
म्याद 
नाघेमा 
रु.५००  

असार मसान्त गरेमा 
नन:िलु्क 

 
 
 

१९ 

संस्था/सहकारीको 
मानसक प्रगनत 
प्रनतवेदन, लेिा 

१. संस्थाको अनधकाररक पत्र सक्रहतका प्रमाशणत क्रववरण 

२. अन्य आवश्यक कागजातहरु 
१. पत्र दताि र तोक  

२. क्रववरण प्राि गरी क्रववरण 
अद्यावनधक  

प्रिासन, योजना तथा 
अनगुमन िािा 

मांनसक 
क्रववरण ७ 
ददन नभत्र र 

पेि गने समय 
तोक्रकए बमोशजम र 
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पररक्षक प्रनतवेदन 
सक्रहत सधारण 
सभाको ननणिय 
लगायतका वाक्रषिक 
क्रववरण प्राि गरी 
क्रववरण 
अध्यावनधक 

वाक्रषिक 
क्रववरण 
सभाको 
१५ ददन 
पिात ् रु. 
३००० 
सम्म 
जररवाना 

अद्यावनधक गने कायि 
ननरन्तर 

 

(३)  अन्य सािायजक संघ संस्था दिान िथा नयवकरण सम्बन्धी 

क्र.
सं. 

सवेा 
सुयवधाको 
नाि 

आवश्यक पन ेकागजािहरू 
सवेा सुयवधा प्राप्त गनन आवश्यक 
पन ेप्रयक्रया 

सवेा प्रदान गन े
अयधकार/शाखा 

लाग्न े
दस्िुर 

लाग्न ेसिय 

१ नयाँ संस्था 
दतािका 
नसफाररस 

१. प्रस्ताक्रवत संस्थाको तदथि सनमनतको ननणिय प्रनतनलक्रप सक्रहतको ननवेदन पत्र 

२. सम्बशन्धत वडाको नसफाररस र प्रस्ताक्रवत संस्थाको क्रवधान 

३. सनमनतका सबै पदानधकारीहरुको नागररकताको प्रनतनलक्रप 

४. संस्थाको कायािलय बसेको घर भाडामा भए उक्त घर धनीसँगको सम्झौता 
पत्र र बहाल कर नतरेको रनसद 

५. अन्य आवश्यक कागजातहरू 

१. ननवेदन दताि र तोक 

२. नसफाररस गने ननणिय स्वीकृत 

३. नसफाररस ददने 

सहकारी िािा आनथिक ऐन 
अनसुार 

प्रक्रिया पूरा भएपनछ 
३ ददन नभत्र 

२ संस्था 
नवीकरणका 
लानग 
नसफाररस 

१. वडाको नसफाररस सक्रहत ननवेदन पत्र 

२. संस्थाको कायािलय बसेको घर भाडामा भए उक्त घरधनीसँगको सम्झौता 
पत्र र बहाल कर नतरेको रनसद 

३. करचकु्ता प्रमाणपत्र, स्थायी लेिा नम्बर दताि प्रमाणपत्र, संस्था दताि र 
समाज कल्याण पररषदमा आबद्धता भएको प्रमाणपत्रको प्रमाशणत प्रनतनलक्रप 

४. पनछल्लो आ.व. को अशन्तम लेिापरीक्षण प्रनतवेदन 

५. अन्य आवश्यक कागजातहरू 

१. ननवेदन दताि र तोक 

२. नसफाररस गने ननणिय स्वीकृत 

३. नसफाररस ददने 

सहकारी िािा ६००।- प्रक्रिया पूरा भएपनछ 
सोही ददन नभए 
बढीमा ३ ददन नभत्र 

३ गैर सरकारी 
संस्थालई 
कायििम 
सञ्चालनको 
पूवि 

१. क्रवधान, सम्बशन्घत वडाको नसफाररस र ननणिय प्रनतनलपी सक्रहतको ननवेदन 
पत्र 

२. संस्थाको कायािलय बसेको घर भाडामा भए उक्त घरधनीसँगको सम्झौता 
पत्र र बहाल कर नतरेको रनसद 

१. ननवेदन दताि र तोक 

२. कायििम सञ्चालन अनमुनत 
गने ननणिय स्वीकृत 

३. कायििम सञ्चालन स्वीकनत    
पत्र ददन े

सहकारी िािा २००।- प्रक्रिया पूरा भएपनछ 
सोही ददन नभए 
बढीमा ३ ददन नभत्र 
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स्वीकृनत/सवी
कृनत   

३. करचकु्ता प्रमाणपत्र, स्थायी लेिा नम्बर दताि प्रमाणपत्र, संस्था दताि र 
समाज कल्याण पररषदमा आबद्धता भएको प्रमाणपत्रको प्रमाशणत प्रनतनलक्रप 

४. पनछल्लो आ.व. को अशन्तम लेिापरीक्षण प्रनतवेदन 

५. पूविस्वीकृत माग गररएको योजन/कायििमको क्रवस्ततृ क्रववरण 

 

४ टोल क्रवकास 
संस्था/आमा/
मक्रहला/नागरर
क समाज 
दताि 

१. प्रस्ताक्रवत संस्थाको तदथि सनमनतको ननणिय प्रनतनलक्रप सक्रहतको ननवेदन पत्र 

२. सम्बशन्धत वडाको नसफाररस  

३. प्रस्ताक्रवत संस्थाको क्रवधान 

४. सनमनतका सबै पदानधकारीहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

५. संस्थाको कायािलय बसेको घर भाडामा भए उक्त घर धनीसँगको 
सम्झौतापत्र र बहालकर नतरेको रनसद 

६. अन्य आवश्यक कागजातहरू 

    

 

(४) पूवानधार यवकास र वािावरण व्यवस्थापन शाखा 

क्र.सं. सवेा सुयवधाको 
नाि आवश्यक पन ेकागजािहरू सवेा सुयवधा प्राप्त गनन आवश्यक 

पन ेप्रयक्रया 
सवेा प्रदान गन े
अयधकार/शाखा 

लाग्न े
दस्िुर लाग्न ेसिय 

१ 

नयाँ घर नक्सा 
दताि र नक्सा 
पास (शप्ऱलन्थ 
लेभल सम्मको) 

१. नक्सा पास दरिास्त फारम र दस्तरु बझुाएको रनसद  

२. नागररकता र जग्गाधनी प्रमाण पूजािको प्रनतनलक्रप 

३. चाल ुआ.व. को सम्पशत्त कर/मालपोत नतरेको रनसद 

४. क्रकत्ता नं. स्पष्ट भएको नापी नक्सा (ब्ल ुक्रप्रन्ट) को सक्कल प्रनत 

५. नलित रशजिेिन पासको प्रनतनलक्रप र बाटो स्पष्ट नभएमा प्ऱलट रशजष्टर 
उतार 

६. जग्गा कुनै ननकायमा नधतोको रुपमा रािेको भए सम्बशन्धत ननकायको 
स्वीकृनत पत्र 

७. बारेस रािी नक्सा पास गनुिपने भएमा बारेसनामा र बारेसको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

८. गा.पा.मा सूचीकृत नडजाइनरद्धारा आफ्नो नेपाल इशन्जननयररङ काउशन्सल 
(NEC) दताि सक्रहत गाउँपानलकाबाट ननधािररत मापदण्ड अनसुार नक्सा 

९. नक्सामा बाटो स्पष्ट नभएमा सम्बशन्धत वडाबाट चलनचशल्तको बाटोको 
नसफाररस पत्र ।  

१०. सूचनाको म्यादनभत्र दाबी क्रवरोध नआएमा, तोक्रकएको म्याद पूरा भएपनछ 
सम्बशन्धत जग्गा धनी र वडा प्रनतनननधको रोहबरमा साँध सँनधयारको 
रोहबरमा सजिनमन मचुरल्का 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया 
पूरा गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

भौनतक पूवािधार तथा 
वातवरण व्यवस्थापन 
िािा 

आनथिक ऐन 
अनसुार 

४५ ददन नभत्र 
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११. प्राक्रवनधक दृक्रष्टले उक्त घर नक्सा पास गनि उपयकु्त रहेको नरहेको बारे 
स्थलगत प्रनतवेदन 

१२. अन्य आवश्यक कागजातहरु 

२ 

शप्ऱलन्थ लेभल 
भन्दा मानथको 
घर ननमािणको 
स्थायी इजाजत 

१. सम्बशन्धत व्यशक्तको ननवेदन 

२. शप्ऱलन्थ लेभलसम्मको इजाजतको प्रनतनलक्रप 

३. तोक्रकएको प्राक्रवनधक कमिचारीबाट अनमुनत नलए अनसुारको घर ननमािण 
भएको िलु्न ेनसफाररस गरेको स्थलगत प्रनतवेदन 

४. शप्ऱलन्थ लेभलसम्म भएको कामको प्रगनत देशिन ेकशम्तमा चौरतफि को 
रक्रङ्गन फोटो  

५. जग्गाधनी प्रमाणपूजािको सक्कल र प्रनतनलक्रप 

६. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

७. चाल ुआ.व. सम्मको सम्पशत्त कर/मालपोत कर चकु्ता प्रमाणपत्र र 
रनसदको प्रनतनलक्रप 

८. अन्य आवश्यक कागजातहरु 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया 
पूरा गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

भौनतक पूवािधार तथा 
वातावरण व्यवस्थापन 
िािा 

आनथिक ऐन 
अनसुार  

१५ ददन नभत्र 

३ 

तल्ला थप 
अनमुनत 

१. सम्बशन्धत वडाको नसफाररस सक्रहत व्यशक्तगत ननवेदन 

२. नागररकता र जग्गाधनी प्रमाण पजूािको प्रनतनलक्रप 

३. चाल ुआ.व. सम्मको सम्पशत्त कर/मालपोत नतरेको रनसद 

४. स्वीकृत घर नक्साको सक्कल प्रनत 

५. स्थायी इजाजत प्रमाणपत्रको सक्कल र प्रमाणपत्र 

६. गा.पा.मा सूशचकृत नडजाइनरद्धारा आफ्नो नेपाल इशन्जननयररङ काउशन्सल 
(NEC) दताि सक्रहत गाउँपानलकाबाट ननधािररत मापदण्ड अनसुार नक्सा 

७. क्रकत्ता नं. स्पष्ट भएको नापी नक्सा (ब्ल ुक्रप्रन्ट) को सक्कल प्रनत 

८. तल्ला थप गनि सक्रकने प्राक्रवनधक प्रनतवेदन 

९. घरधनीको २ प्रनत पासपोटि फोटो 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया 
पूरा गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

भौनतक पूवािधार तथा 
वातावरण व्यवस्थापन 
िािा 

आनथिक ऐन 
अनसुार  

४५ ददन नभत्र 

४ 

घर ननमािण 
सम्पन्न 
प्रनतवेदन 

१. जग्गाधनी प्रमाण पूजािको प्रनतनलक्रप र ननवेदन 

२. चाल ुआ.व. को सम्पशत्त कर/मालपोत नतरेको रनसद 

३. स्वीकृत घर नक्साको सक्कल 

४. स्थायी इजाजत प्रमाण पत्रको सक्कल र प्रमाणपत्र 

५. गा.पा. मा सूशचकृत नडजाइनरद्वारा नेपाल इशन्जननयररङ काउशन्सल (NEC 
सक्रटिक्रफकेट) दताि प्रमाणपत्र सक्रहत गाउँपानलकाबाट ननधािररत मापदण्ड अनसुार 
नक्सा 

६. क्रकत्ता नं. स्पष्ट भएको नापी नक्सा (ब्ल ुक्रप्रन्ट) को सक्कल प्रनत 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ. बाट तोक 
आदेिपनछ सम्बशन्धत 
िािा/एकाइले आवश्यक 
प्रक्रिया पूरा गरी प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गराउने 

भौशत्तक पूवािधार तथा 
वातावरण व्यवस्थापन 
िािा 

आनथिक 
ऐन अनसुार 

१५ ददन नभत्र 
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५ 

घर नक्सा 
नामसारी 

१. सम्बशन्धत वडाको नसफाररस सक्रहत व्यशक्तगत ननवेदन   

२. नागररकता र जग्गाधनी प्रमाण पूजािको प्रनतनलक्रप 

३. चाल ुआ.व. को सम्पशत्त कर/मालपोत नतरेको रनसद 

४. स्वीकृत घर नक्साको सक्कल 

५. स्थायी इजाजत प्रमाण पत्रको सक्कल र प्रमाणपत्र 

६. गा.पा. मा सूशचकृत नडजाइनरद्वारा नेपाल इशन्जननयररङ काउशन्सल (NEC) 
दताि प्रमाणपत्र सक्रहत गाउँपानलकाबाट ननधािररत मापदण्ड अनसुार नक्सा 

७. नागररकता र जग्गाधनी प्रमाणपूजािको सक्कल प्रमाणपत्र  र अन्य 
आवश्यक कागजातहरु 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी 
प्रमाणपत्र उपलब्ध गराउन े

भौशत्तक पूवािधार तथा 
वातावरण व्यवस्थापन 
िािा 

आनथिक 
ऐन अनसुार 

कागजात पूरा भएको 
३ ददन नभत्र 

६ 

नक्सा संिोधन १. सम्बशन्धत व्यशक्तको ननवेदन र संिोधन गनुिपने नक्साको सक्कल ४ प्रनत  

२. पास भएको पूसानो नक्साको प्रनतनलक्रप र ननमािण इजाजत पत्रको प्रतोनलक्रप 

३. चाल ुआ.व. सम्पशत्तकर बझुाएको रनसदको प्रनतनलक्रप 

४. गा.पा. मा सूशचकृत नडजाइनरद्वारा नेपाल इशन्जननयररङ काउशन्सल (NEC) 
दताि प्रमाणपत्र सक्रहत गाउँपानलकाबाट ननधािररत मापदण्ड अनसुार नक्सा 
५. नागररकता र जग्गाधनी प्रमाणपजूािको सक्कल प्रमाणपत्र  र अन्य आवश्यक 
कागजातहरु 

 

ननवेदन दताि र प्र.प्र.अ. बाट तोक 
आदेिपनछ सम्बशन्धत िािाले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया पूरा 
गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध गराउन े

भौशत्तक पूवािधार तथा 
वातावरण व्यवस्थापन 
िािा 

आनथिक 
ऐन अनसुार 

कागजात पूरा भएको 
७ ददन नभत्र 

७ 

घर नक्सा 
प्रनतनलक्रप 
प्रमाशणत   

१. नागररकता प्रनतनलक्रप सक्रहत व्यशक्तगत ननवेदन   

२ जग्गाधनी प्रमाणपूजाि र नक्सापास प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप   

३. चाल ुआ.व. सम्म सम्पशत्त कर बझुाएको रनसदको प्रनतनलक्रप 

४. अन्य आवश्यक कागजातहरू 

सम्बशन्धत िािाले दताि र 
आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी 
प्रमाणपत्र उपलब्ध गराउन े

भौशत्तक पूवािधार तथा 
वातावरण व्यवस्थापन 
िािा 

आनथिक 
ऐन अनसुार 

कागजात पूरा भएको 
३ ददन नभत्र 

८ 

घर नक्सा 
नवीकरण 

१. नागररकता प्रनतनलक्रप सक्रहत व्यशक्तगत ननवेदन   

२ जग्गाधनी प्रमाणपूजाि र नक्सापास प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप   

३. चाल ुआ.व. सम्म सम्पशत्त कर बझुाएको रनसदको प्रनतनलक्रप 

४. अन्य आवश्यक कागजातहरू 

सम्बशन्धत िािाले दताि र 
आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी 
प्रमाणपत्र उपलब्ध गराउन े

भौशत्तक पूवािधार तथा 
वातावरण व्यवस्थापन 
िािा 

  

९ 

“घ” वगिको 
ननमािण 
व्यवसायी 
इजाजत पत्र 
दताि र इजाजत 
पत्र प्रदान 

१. भमूे गाउँपानलकाको “घ” वगिको ननमािण व्यवसायी इजाजतपत्र सम्बन्धी 
कायिक्रवनध, २०७४ ले तोकेको योग्यता र प्रक्रिया पूरा तोक्रकएको ढाँचामा 
ननवेदन 

२. PAN/VAT दताि प्रमाणपत्र प्रनतनलक्रप 

३. कम्पनी दताि प्रमाणपत्र, प्रबन्धपत्र 

ननवेदन दताि र प्र.प्र.अ. बाट तोक 
आदेिपनछ सम्बशन्धत िािाले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया पूरा 
गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध गराउन े

भौशत्तक पूवािधार तथा 
वातावरण व्यवस्थापन 
िािा 

आनथिक 
ऐन अनसुार 

आवश्यक कागजात 
पूरा भएको ३ ददन 
नभत्र 

१० 
"घ" बगिको 
ननमािण 
व्यवसायी 

१. इजाजतपत्र हराए वा नानसएकोमा प्रनतनलक्रप पाउन ननवेदन  

२. तोक्रकएबमोशजम िलु्क नतरेको रनसद 

३. अन्य कागजातहरु 

सम्बशन्धत िािाले दताि र 
आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी 
प्रमाणपत्र उपलब्ध गराउन े

भौनतक पूवािधार तथा 
वातावरण व्यवस्थापन 
िािा 

आनथिक ऐन 
अनसुार 

प्रक्रिया पूरा भएपनछ 
सोही ददन नभए 
बढीमा ३ ददन नभत्र 
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इजाजतपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

११ 

"घ" बगिको 
ननमािण 
व्यवसायी 
इजाजतपत्रको 
नवीकरण 

१. नवीकरण गरी पाउँ भने्न व्यहोराको ननवेदन 

२. कर चकु्ताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

३. ननमािण व्यवसायीबाट भएका साविजननक ननमािण कायिको अनभलेि 
क्रववरण िलेुको पास बकु 

४. अन्य आवश्यक कागताहरु 

सम्बशन्धत िािाले दताि र 
आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी 
प्रमाणपत्र उपलब्ध गराउन े

भौनतक पूवािधार तथा 
वातावरण व्यवस्थापन 
िािा 

रु. 
५०००/- 

प्रक्रिया पूरा भएपनछ 
सोही ददन नभए 
बढीमा ५ ददन नभत्र 
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५. सािायजक यवकास शाखा 
१. स्वास््य एकाइ 

क्र.सं. सवेा सुयवधाको 
नाि आवश्यक पन ेकागजािहरू सवेा सुयवधा प्राप्त गनन आवश्यक 

पन ेप्रयक्रया 
सवेा प्रदान गन े
अयधकार/शाखा लाग्न ेदस्िुर लाग्न ेसिय 

१ 

क्रवपन्न नागररक 
सहनुलयत 
उपचार 
नसफाररस 

१. व्यहोरा िलेुको तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

३. क्रवपन्नता िोल्ने प्रमाण/कागजात र वडाको नसफाररस  

४. अस्पतालबाट रोग ननदान पत्र 

१. ननवेदन दताि गरी तोक 
लगाउने 

२. सनमनतको बैठकमा पेि गने 

३. ननणिय गरी तोक्रकएको 
अस्पतालमा नसफाररस गने 

स्वास््य एकाइ नन: िलु्क ननणिय भएको सोही 
ददन 

२ 

स्वास््य 
संस्थाको लानग 
औषधी तथा 
आवश्यक 
सामाग्रीको माग 

माग फारम १. प्र.प्र.अ. बाट माग फारम 
स्वीकृत गराउने 

२. स्वीकृत माग फारम बमोशजम 
औषधी तथा सामाग्री उपलब्ध 
गराउने 

स्वास््य एकाइ नन: िलु्क स्टोरमा उपलब्ध 
भए माग फारम 
स्वीकृत भएकै ददन 

 

२ ियहला, बालबायलका िथा सिाज कल्याण एकाइ 

क्र.सं. सवेा सुयवधाको 
नाि आवश्यक पन ेकागजािहरू सवेा सुयवधा प्राप्त गनन आवश्यक 

पन ेप्रयक्रया 
सवेा प्रदान गन े
अयधकार/शाखा लाग्न ेदस्िुर लाग्न ेसिय 

१ 

ज्येष्ठ नागररक 
पररचय पत्र 
प्रदान 

१. सम्बशन्धत व्यशक्तको व्यहोरा िलेुको ननवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

३. पासपोटि साइजको २ प्रनत फोटो 
४. सम्बशन्धत वडा कायािलयको नसफाररस 

५. स्थायी बसोबास िलेुको प्रमाण 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया 
पूरा गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

मक्रहला, बालबानलका 
तथा समाज कल्याण 
एकाइ प्रमिु 

 

नन: िलु्क कागजात पूरा भएको 
हकमा सोक्रह ददन र 
सजिनमन गनुिपने भएमा 
३ ददननभत्र 

२ 

अपाङ्गता 
पररचयपत्र प्रदान 

१. सम्बशन्धत व्यशक्तको व्यहोरा िलेुको ननवेदन 

२. नेपाली नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप/जग्गाधनी प्रमाण पूजाि वा 
जन्मदतािको प्रनतनलक्रप 

३. अपाङ्गता देशिने फोटो १ र पासपोटि साइजको २ प्रनत फोटो 
४. सम्बशन्धत वडा कायािलयको नसफाररस 

५. स्थायी बसोबास िलेुको प्रमाण 

६. सम्बशन्धत शचक्रकत्सकको नसफाररस 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया 
पूरा गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

 

मक्रहला, बालबानलका 
तथा समाज कल्याण 
एकाइ प्रमिु 

 

नन: िलु्क पानलकास्तरीय 
समन्वय सनमनतबाट 
ननणिय भएकै ददन वा 
भोनलपल्ट 
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७. बालबानलकाको हकमा ननजको जन्मदताि तथा अनभभावक वा 
संरक्षकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

८. पानलकास्तरीय अपाङ्गता समन्वय सनमनतको ननणिय 

 

३ कृयि सवेा केन्र 

क्र.सं. सवेा सुयवधाको 
नाि आवश्यक पन ेकागजािहरू सवेा सुयवधा प्राप्त गनन आवश्यक 

पन ेप्रयक्रया 
सवेा प्रदान गन े
अयधकार/शाखा लाग्न ेदस्िुर लाग्न ेसिय 

१ 

कृषक समूह 
दताि 

१. वडाको नसफाररस, समूहको ननवेदन र प्रस्ताक्रवत क्रवधान 

२. कायािसनमनतको सदस्यहरुको नागररकताको प्रनतनलक्रप 

३. समूह दताि गनि समूह सदस्यहरुले गरेको ननणिय प्रनतनलक्रप 

४. समूहका अध्यक्ष, कोषाध्यक्ष र सशचवको २/२ प्रनत फोटो र अन्य 
आवश्यक कागजातहरु 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया पूरा 
गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

कृक्रष सेवा केन्र 

 

आनथिक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

२ 

कृषक समूह 
नवीकरण 

१. समूह नवीकरणका लानग समूह सदस्यहरुको ननणिय 

२. साक्रवकमा दताि भएको प्रमाणपत्र प्रनतनलक्रप 

३. अन्य आवश्यक कागजातहरु 

१. ननवेदन दताि गरी तोक 
लगाउने 

२. सम्बशन्धत एकाइले 
आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी 
नवीकरण गने 

कृक्रष सेवा केन्र 

 
आनथिक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

३ 

कृक्रष फामि/कृक्रष 
सामाग्री नबिेता 
दताि 

१. समूह/व्यशक्तको ननवेदन र वडा कायािलयको नसफाररस 

२. प्रस्ताक्रवत फमिको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव र पररयोजनाको प्रस्ताव 

३. फमि सञ्चालकहरुको नागररकताको प्रनतनलक्रप 

४. नबिेताको प्रमाणपत्र र अन्य आवश्यक कागजातहरु 

५. सञ्चालकको २/२ प्रनत फोटो 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया पूरा 
गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

कृक्रष सेवा केन्र 

 
आनथिक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

४ 

कृक्रष फामि/कृक्रष 
सामाग्री नबिेता 
नवीकरण 

१. समूह/व्यशक्तको ननवेदन र वडा कायािलयको नसफाररस 

२. व्यवसाय दताि प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

३. व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण पत्र 

४. बहालमा बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप र बहाल कर 
नतरेको प्रमाण  

५. अन्य आवश्यक कागजातहरु 

सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी 
प्रमाणपत्र उपलब्ध गराउन े

कृक्रष सेवा केन्र 

 
आनथिक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 
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५ 

कृक्रष ॠण तथा 
अनदुान 
नसफाररस 

१. वडाको नसफाररस , समूह/व्यशक्तको ननवेदन वा पत्र 

२. प्रस्ताक्रवत फमिको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव र फमि सञ्चालकहरुको 
नागररकताको प्रनतनलक्रप 

३. दताि, नबिेता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप र व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

४. बहालमा बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप र बहाल कर 
नतरेको प्रमाण 

सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी 
प्रमाणपत्र उपलब्ध गराउन े

कृक्रष सेवा केन्र 

 
नन: िलु्क सोही ददन वा 

भोनलपल्ट 

६ 

कृक्रष बीमा 
नसफाररस 

१. सम्बशन्धत समूह/व्यशक्तको ननवेदन 

२. कृषक/समूह दताि प्रमाणपत्र र वडा नसफाररस 

३. कर नतरेको प्रमाण 

४. क्षनत भएको क्रववरण देशिन ेप्रमाणपत्र वा प्राक्रवनधकको ननरीक्षण प्रनतवेदन 

५. अन्य आवश्यक कागजातहरु 

१ ननवेदन दताि गने 

२ प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३ सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया 
पूरा गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

कृक्रष सेवा केन्र 

 
नन: िलु्क सोही ददन वा 

भोनलपल्ट 

७ 
कृक्रष सम्बन्धी 
प्राक्रवनधक सेवा 

सम्बशन्धत समूह/व्यशक्तको ननवेदन पत्र वा टेनलफोन वा मौशिक जानकारी जानकारी प्राि भए तरुुन्तै कृक्रष सेवा केन्र 

 
नन: िलु्क यथािीघ्र 

८ 

कृक्रष सेवा 
सम्बन्धी अन्य 
नसफाररस 

१. कुन प्रकारको नसफाररस आवश्यक पने हो, सो व्यहोरा िलेुको ननवेदन 
र वडाको नसफाररस 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

३. सजिनमन मचुलु्का आवश्यक पने भएमा सम्बशन्धत वडाबाट  

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया पूरा 
गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

कृक्रष सेवा केन्र 

 
नन: िलु्क सोही ददन वा 

भोनलपल्ट 

 

४ पशु सवेा केन्र 

क्र.सं. सवेा सुयवधाको 
नाि आवश्यक पन ेकागजािहरू सवेा सुयवधा प्राप्त गनन आवश्यक 

पन ेप्रयक्रया 
सवेा प्रदान गन े
अयधकार/शाखा लाग्न ेदस्िुर लाग्न ेसिय 

१ 

पिपुन्छी समूह 
दताि 

१. सम्बशन्धत समूहको ननवेदन र वडाको नसफाररस 

२. कायिसनमनतका सदस्यहरुको नागररकताको प्रनतनलक्रप 

३. समूहका सदस्यहरुको दताि गनिको लानग गरेको ननणियको प्रनतनलक्रप र 
प्रस्ताक्रवत क्रवधान 

४. अध्यक्ष, कोषाध्यक्ष र सशचवको २/२ प्रनत फोटो 
५. अन्य आवश्यक कागजातहरु 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया 
पूरा गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

पि ुसेवा केन्र आनथिक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 
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२ 

पिपुन्छी समूह 
दताि तथा 
नवीकरण 

१. सम्बशन्धत समूहको ननवेदन र वडाको नसफाररस 

२. दताि प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

३. अन्य आवश्यक कागजातहरु 

१. ननवेदन दताि गरी तोक 
लगाउने 

२. आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी 
नवीकरण गने 

पि ुसेवा केन्र आनथिक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन  

३ 

पिपुन्छी पालन 
फमि तथा पि ु
सेवा सामाग्री 
क्रविेता दताि 

१. सम्बशन्धत समूह/व्यशक्तको ननवेदन र वडाको नसफाररस 

२. प्रस्ताक्रवत फमिको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

३. फमि सञ्चालकहरुको नागररकताको प्रनतनलक्रप 

४. क्रविेताको प्रमाणपत्र 

५. सञ्चालकहरुको २/२ प्रनत फोटो 
६. अन्य आवश्यक कागजातहरु 

१. ननवेदन दताि गने 

२. सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया 
पूरा गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

पि ुसेवा केन्र आनथिक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

४ 

पिपुन्छी पालन 
फमि तथा पि ु
सेवा सामाग्री 
क्रविेता 
नवीकरण 

१. वडा नसफाररस र ननवेदन 

२. क्रविेताको प्रमाणपत्र 

३. दताि प्रमाणपत्र र व्यवसाय कर नतरेको प्रमाणपत्र 

४. बहालमा बसेको भए बहालको सम्झौतापत्रको प्रनतनलक्रप र बहाल कर 
नतरेको प्रमाण  

५. अन्य आवश्यक कागजातहरु 

सम्बशन्धत िािा/एकाइले दताि र 
आवश्यक प्रक्रिया पूरा गरी 
प्रमाणपत्र उपलब्ध गराउन े

पि ुसेवा केन्र आनथिक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

५ 

पिपुन्छी 
सम्बन्धी ॠण 
तथा अनदुान 
नसफाररस  

१. सम्बशन्धत समूह/व्यशक्तको ननवेदन र वडाको नसफाररस 

२. प्रस्ताक्रवत फमिको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

३. फमि सञ्चालकहरुको नागररकताको प्रनतनलक्रप र फोटो 
४. क्रविेताको प्रमाणपत्र, दताि प्रमाणपत्र तथा व्यवसाय कर नतरेको 

प्रमाणपत्र 

५. बहाल बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप र बहाल कर 
नतरेको प्रमाण र अन्य आवश्यक कागजातहरु 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया 
पूरा गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

पि ुसेवा केन्र १५०/- सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

 

६ 

पिपुन्छी नबमा 
नसफाररस 

१. सम्बशन्धत समूह/व्यशक्तको ननवेदन र वडाको नसफाररस 

२. प्रस्ताक्रवत फमिको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

३. फमि सञ्चालकहरुको नागररकताको प्रनतनलक्रप 

४. क्रविेताको प्रमाणपत्र 

५. व्यवसाय दताि प्रमाणपत्र र व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

६. बहाल बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप र बहाल कर 
नतरेको प्रमाण  

७. क्षनत भएको क्रववरण देशिन ेप्रमाणपत्र वा प्राक्रवनधकको ननरीक्षण प्रनतवेदन 

८. अन्य आवश्यक कागजातहरु 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

३. सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया 
पूरा गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

पि ुसेवा केन्र नन: िलु्क कागजातपत्र पूरा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 
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७ 
पिपुन्छी 
सम्बशन्ध 
प्राक्रवनधक सेवा 

सम्बशन्धत समूह/व्यशक्तको ननवेदन पत्र वा टेनलफोन वा मौशिक जानकारी  पि ुसेवा केन्र आनथिक ऐन 
अनसुार 

जानकारी प्राि 
भएपनछ तरुुन्तै 

८ 
पिपुन्छी 
उपचार सेवा 

नबरामी पिपुन्छीलाई पि ुसेवा केन्रमा ल्याउन ुपने वा केन्रमा ल्याउन 
सम्भव नभएमा उपचारमा लानग अनरुोध गनुि पने 

तत्काल रोग ननदान गरी 
उपचार सेवा ददन े

पि ुसेवा केन्र आनथिक ऐन 
अनसुार 

जानकारी प्राि 
भएपनछ तरुुन्तै 

९ माईनर सजिरी सानानतना घाउ िनतराको माईनर सजिरी सेवा केन्रबाट उपलब्ध हनु सक्न े ननदान गरी उपचार गने पि ुसेवा केन्र  यथािीघ्र 

१० 

पिपुन्छी सेवा 
सम्बशन्ध अन्य 
नसफाररस 

१. कुन ैप्रकारको नसफाररस आवश्यक पने हो, सो व्यहोरा िलेुको ननवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप र बडाको नसफाररस 

३. आवश्यक अन्य कागजातहरु 

४. ननवेदन दताि गने 

५. प्र.प्र.अ. बाट तोक लगाउन े

सम्बशन्धत िािा/एकाइले 
दताि र आवश्यक प्रक्रिया 
पूरा गरी प्रमाणपत्र उपलब्ध 
गराउने 

पि ुसेवा केन्र नन: िलु्क कागजपत्र पूरा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

११ 
मतृ बेबारीसे पि ु
व्यवस्थापन 

१. आवश्यक सूचना 
२. मतृ बेबाररसे पि ुफेला परेको जानकारी 

ननयमानसुार व्यवस्थापन गने पि ुसेवा केन्र नन: िलु्क जानकारी प्राि भए 
तरुुन्तै 

 

६. राजश्व शाखा 

क्र.सं. सवेा सुयवधाको 
नाि 

आवश्यक पन ेकागजािहरू 
सवेा सुयवधा प्राप्त गनन आवश्यक 
पन ेप्रयक्रया 

सवेा प्रदान गन े
अयधकार/शाखा 

लाग्न ेदस्िुर लाग्न ेसिय 

१ 

अन्य भकु्तानी १. व्यहोरा िलु्ने ननवेदन सक्रहत कायििम स्वीकृत भएको आनधकाररक 
ननणिय प्रनत 

२. िचिको नबल भरपाई रु.१००० र बा सो भन्दा मानथ रु.२०००० बी 
हजार सम्म प्ऱयान नबल र सो भदा मानथको हकमा VAT नबल 

३. सामानहरुको हकमा प्रचनलत िररद क्रवनध अनसुार िररद भई दाशिला 
प्रनतवेदन 

४. िचिको तेररज तथा प्रमाशणत नबल भरपाईहरु 

५. सहभागीहरुको उपशस्थनत हाशजरी र भकू्तानी सम्बन्धी ननणिय वा आदेि 

६. भकु्तानीलाई पषु्टयाई गने अन्य आवश्यक कागजातहरु 

७. कामकाजको प्रकृनत अनसुार तोक्रकएबमोशजमका अन्य कागजातहरु 

१. भकु्तानी माग ननवेदनमा तोक 
लगाउने 

२. सामानको हकमा प्रचनलत 
िररद क्रवनध बमोशजम 
दाशिला गने 

३. भकु्तानीका लानग ननणियाथि 
पेि गने 

४. भकु्तानी ददन े

राजश्व िािा नन:िलु्क कागजपत्र पूरा 
भएपनछ ७ ददन 
नभत्र 

२ 

आम्दानी 
प्रमाशणत पत्र 

१. व्यहोरा िलु्ने ननवेदन 

२. ननयशुक्त पत्र, तलबी प्रनतवेदन प्रनतनलक्रप 

१. तोक लगाई दताि गने 

२. ननयमानसुार आम्दानी 
प्रमाशणत पत्र ददन े

राजश्व िािा नन:िलु्क सोही ददन 
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३ 

अनग्रम आय 
कर/VAT 

भकु्तानी पत्र 

१. ननवेदन 

२. आयोजना कायििमको नाम र नबलको प्रनतनलक्रप 

१. तोक लगाई दताि गने 

२. भकु्तानी र कर जम्माको पत्र 
ददन े

राजश्व िािा नन:िलु्क सोही ददन 

 

७. यशक्षा, यवुा िथा खलेकूद शाखा 

क्र.सं. सवेा सुयवधाको 
नाि 

आवश्यक पन ेकागजािहरू 
सवेा सुयवधा प्राप्त गनन आवश्यक 
पन ेप्रयक्रया 

सवेा प्रदान गन े
अयधकार/शाखा 

लाग्न ेदस्िुर लाग्न ेसिय 

१ 

क्रवघालय िोल्न 
तथा कक्षा थप 

१. प्रबन्धपत्र तथा क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

२. िैशक्षक ित्र सरुु हनु ुभन्दा कशम्तमा ३ मक्रहना अगानडको अनसुचुी 
१ बमोशजमको ननवेदन 

३. जग्गा वा भवन भाडा नलन ेभए कशम्तमा ५ बषि सम्मको लानग घर 
वा जग्गा धनीले बहालमा ददने सम्बन्धमा भएको कबनुलयतीनामा 
पत्र । 

४. प्रस्ताक्रवत क्रवघालय क्षेत्रको नक्िा र क्रवघालय व्यवस्थापन सनमनतको 
ननणिय 

५. पानलका नभत्रका सबैभन्दा नशजकको कशम्तमा २ वटा नछमकेी 
क्रवघालयको सनमनत 

६. सम्बशन्धत वडा सनमनतको नसफाररस र तल्लो कक्षाको अनमुनत पत्र 

७. कर चकु्ता प्रमाणपत्र, आनथिक तथा समाशजक परीक्षण प्रनतवेदन 

८. प्रचनलत कानूनबमोशजम अन्य आवश्कय कागजातहरु 

१. ननवेदन दताि गरी तोक 
लगाउने 

२. सम्बशन्धत िािाद्धारा गाउँ 
शिक्षा सनमनतमा पेि 

३. गाउँ शिक्षा सनमनतले 
गाउँकायिपानलकामा 
नसफाररस 

शिक्षा यूवा तथा 
िेलकूद िािा 

आनथिक ऐन 
अनसुार 

कायिपानलकाको ननणिय 
पिात सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

२ 

सामदुाक्रयक 
नसकाइ केन्रको 
नवीकरण 

१. सञ्चालन सनमनतको ननणिय सक्रहतको ननवेदन 

२. सामदुाक्रयक नसकाइ केन्रको अशघल्लो आ.व.को लेिा तथा सामाशजक 
परीक्षण प्रनतवेदन 

३. स्थलगत प्रनतवेदन 

सामदुाक्रयक नसकाइ केन्र सञ्चालन 
एंव व्यवस्थापन ननदेशिका 
२०६२ (पक्रहलो संिोधन २०७० 
बमोशजम) 

िािा प्रमिु/शिक्षा, 
यूवा तथा िेलकूद 
िािा 

नन:िलु्क सोही ददन 

३ 

टयूसन कोशचङ्ग 
सेन्टरको 
सञ्चालन अनमुनत 

१. संस्थाको क्रवधान 

२. तोक्रकएको फमियाटमा ननवेदन 

गाउँ शिक्षा सनमनतमाफि त 
कायिपानलका बैठकमा प्रस्ताव 

िािा प्रमिु/शिक्षा, 
यूवा तथा िेलकूद 
िािा 

आनथिक ऐन 
अनसुार 

कायिपानलकाको ननणिय 
पिात सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

४ 

नाम थर 
जन्मनमनत 
सच्याइ प्रनतनलक्रप 
(आधारभतू तह) 

१. जन्मदतािको प्रनतनलक्रप सक्रहत क्रवघालयको नसफाररस पत्र 

२. आधारभतू तह परीक्षामा प्राि गरेको सक्कल ग्रडेनसट 
१. ननवेदन ददन े

२. तोक/आदेि 

३. क्रववरण रुजू र प्रनतनलक्रप ददन े

िािा प्रमिु/शिक्षा, 
यूवा तथा िेलकूद 
िािा 

प्रनत ग्रडेनसट 
रु ५००/- 

सोही ददन 
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५ 

आधारभतू तह 
(कक्षा ८) को 
ग्रडेनसट 
प्रनतनलक्रप 

जन्मदतािको प्रनतनलक्रप सक्रहत क्रवघालयको नसफाररस पत्र 

 
१. ननवेदन ददन े

२. तोक/आदेि 

३. प्रनतनलक्रप ददन े

िािा प्रमिु/शिक्षा, 
यूवा तथा िेलकूद 
िािा 

प्रनत ग्रडेनसट 
रु ५००/- 

सोही ददन 

६ 

शिक्षकको 
का.स.मू. 
सम्बशन्ध कायि 

तोक्रकएको ढाँचामा फारम भरर पेि गने प्रत्येक िैशक्षक ित्रको जेष्ठ १५ 
गते संकलन गरी थप कायािथि 
शिक्षा क्रवकास तथा समन्वय 
इकाइमा पेि 

िािा प्रमिु/शिक्षा, 
यूवा तथा िेलकूद 
िािा 

नन:िलु्क तोक्रकएको समय नभत्र 

७ 

शिक्षक सरुवा 
नसफाररस 

१. ननवेदन 

२. राजस्व दस्तरु रनसद 

३. सरुवा भइ जाने र आउन ेक्रव.व्य.स. सहमनतको ननणिय प्रनतनलक्रप 

१. ननवेदन दताि र तोक आदेि 

२. गाउँपानलकाको ननणिय 

३. नसफाररस 

िािा प्रमिु/शिक्षा, 
यूवा तथा िेलकूद 
िािा 

आधारभतू 
तहको रु 
१०००/- 

माधनमक 
तहको रु 
१५००/- 

गाउँपानलकाको ननणिय 
पिात सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

८ 

क्रवघालयको नाम 
तथा स्वानमत्व 
पररवतिन 

१. क्रवघालय व्यवस्थापन/सञ्चालन सनमनतको ननणिय प्रनतनलक्रप सक्रहत 
तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन 

२. सञ्चालन सनमनत पदानधकारी, लगानीकताि तथा सदस्यहरुको 
नागररकताको प्रनतनलक्रप एवं िैशक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

३. कम्पनी रशजष्टारको कायािलयबाट नाम पररवतिन वा स्वानमत्व 
पररवतिन गररएको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

४. सञ्चालन सनमनत पदानधकारी तथा सदस्यहरुको नेपाली नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप एवं िैशक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

५. क्रवघालयमा कायिरत शिक्षक तथा कमिचारीहरुको सेवा िति सम्बन्धी 
ननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

६. सम्बशन्धत वडाको नसफाररस र क्रवघालय स्थापनाको अनमुनतपत्र 
प्रनतनलक्रप 

७. कम्पनीको प्रबन्धपत्र तथा क्रवननयमावली प्रनतनलक्रप 

८. जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा 
नलएको भए कशम्तमा ५ बषिका लानग गररएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्र 

९. चाल ुआ.व. सम्मको सम्पशत्त कर, घरबहाल कर नतरेको प्रमाणको 
प्रनतनलक्रप 

१. ननवेदन दताि 
२. गाउँपानलकाको ननणिय 

३. नसफाररस ददने 

िािा प्रमिु/शिक्षा, 
यूवा तथा िेलकूद 
िािा 

आनथिक ऐन 
अनसुार 

कागजात परुा भएपनछ ७ 
ददन नभत्र 
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१०. स्थलगत अवलोकन ननरीक्षण प्रनतवेदन र बाक्रषिक आय कर नतरेको 
रनसद 

११. व्यवसाय दताि प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कर नतरेको 
प्रमाण 

१२. पनछल्ला आ.व.को अशन्तम लेिापरीक्षण प्रनतवेदन र अन्य आवश्यक 
कागजात 

 

८. रोजगार सवेा केन्र 

क्र.सं. सवेा सुयवधाको 
नाि 

आवश्यक पन ेकागजािहरू 
सवेा सुयवधा प्राप्त गनन आवश्यक 
पन ेप्रयक्रया 

सवेा प्रदान गन े
अयधकार/शाखा 

लाग्न ेदस्िुर लाग्न ेसिय 

१ 

बेरोजगार 
ननवेदन दताि 

१. पासपोट साइजको फोटो सक्रहत अनसुचुी-१ बमोशजमको ननवेदन 

२. नेपाली नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

१. वडा कायािलयले फारम 
संकलन र प्रारशम्भक 
छाननबन गरी ननवेदनको 
सूची सक्रहत रोजगार सेवा 
केन्रमा पठा 

२. रोजगार सेवा केन्रद्धारा 
स्थाननय ननदेिक सनमनतमा 
पेि गने 

३. स्थाननय सनमनतद्धारा 
कायिपानलकामा पेि गने 

रोजगार 
संयोजक/रोजगार 
सेवा केन्र 

नन:िलु्क प्रक्रिया पूरा भएको ७ 
ददन नभत्र 

२ 

रोजगार 
उपभोक्ता 
सनमनतद्धारा 
आयोजना 
सम्झौता 

१. जना सम्झौताका लानग रोजगार उपभोक्ता सनमनतको तफि बाट 
ननवेदन 

२. योजनाको स्वीकृत प्राक्रवनधक लागत अनमुान 

३. ननवािशचत वडा जनप्रनतनननधको रोहबरमा सरोकारवाला पक्षहरु 
सक्रहतको भेलाबाट रोजगार उपभोक्ता सनमनत अनगुमन सनमनत गठन 
गरेको ननणियको प्रनतनलक्रप 

४. रोजगार उपभोक्ता सनमनत गठनमा ननणाियक अनधकारसक्रहत कशम्तमा 
३३ प्रनतित मक्रहला सहभानगता सनुनशञ्चत भएको माइन्यरुट 

५. अनगुमन सनमनत गठन, उपभोक्ता सनमनतको ननणिय र आनधकाररक 
छाप 

६. रोजगार उपभोक्ता सनमनतका पदनधकारीहरुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

१. ननवेदन दताि गने 

२. प्र.प्र.अ.बाट तोक लगाउन े

३. ननवेदन दताि र आवश्यक 
प्रक्रिया पूरा गरी आयोजना 
सम्झौता गने 

रोजगार 
संयोजक/रोजगार 
सेवा केन्र 

नन:िलु्क सोही ददन 
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७. सम्झौताको लानग सम्बशन्धत वडा कायािलयको नसफाररस 

८. रोजगार उपभोक्ता सनमनतका पदानधकारीहरुको पासपोटि साइजको 
फोटो 

३ 

रोजगारदाताका 
लानग श्रनमक 
माग 

१. कम्पनी वा रोजगारदाताबाट श्रनमक मागको पत्र 

२. आयोजना/कामको क्रववरण र काम गनुि पने ठाँउको क्रववरण 
१. पत्रमा तोक तथा दताि 
२. रोजगारदाता र श्रनमक बीच 

सम्न्वय छलफल 

३. दद्वपक्षीय सहमनतमा श्रनमक 
पठाउने 

रोजगार 
संयोजक/रोजगार 
सेवा केन्र 

नन:िलु्क दद्वपक्षीय सहमनत 
बमोशजम 

४ 
सीप क्रवकास 
तथा तानलम 

१. आफूले नलन चाहेको तानलम िलेुको ननवेदन 

२. नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

३. बेरोजगार सूचीकृत पररचयपत्र 

१. ननवेदन दताि र तोक 

२. ननवेदन संकलन गरी 
तानलमका लानग समन्वय 

रोजगार सेवा केन्र नन:िलु्क पनछ सम्पकि  गने 

५ 

बैदेशिक 
रोजगार 
सम्बन्धी 
जानकारी 

१. सीप/तानलम भए सोको प्रनतनलक्रप 

२. नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र 
बैदेशिक रोजगारी सम्बन्धी 
आवश्यक जानकारी उपलब्ध 
गराउने 

रोजगार सेवा केन्र नन:िलु्क सोही ददन 
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(५) गाउँपानलकाका गाउँसभा सदस्य (जनप्रनतनननध) हरुको क्रववरणः 
ि.सं. पदानधकारीको नामावली वडा नं. पद सम्पकि  नं. 

१ श्री रामक्षत्री प्रसाद कुनमि प.गा.पा.४ चैनपरुक्रवताि अध्यक्ष ९८५५०२०६५५ 

२ श्री सगुान्धी देवी कनइुन प.गा.पा.५ बहअुरी उपाध्यक्ष ९८४५०५९५९६ 

३ श्री चोकट महतो धानकु प.गा.पा.१ बनुनयाद वडा अध्यक्ष ९८११८५८७२८ 

४ श्री ददपक कुमार मण्डल प.गा.पा.१ बनुनयाद सदस्य ९८०९२१२४०९ 

५ श्री रामदेव महतो धानकु प.गा.पा.१ बनुनयाद सदस्य ९८१७२१८६०८ 

६ श्री कोहरी देवी भररन प.गा.पा.१ बनुनयाद मक्रहला सदस्य ९८०७२०३५५२ 

७ श्री शचन्ता देवी पासवान प.गा.पा.१ बनुनयाद दनलत मक्रहला सदस्य ९८१४२९०१३३ 

८ श्री महमदनरुुल होदा अंसारी प.गा.पा.२ रामपरु टोकनी वडा अध्यक्ष ९८४५५५८४४३ 

९ श्री रामदेव राय भर प.गा.पा.२ रामपरु टोकनी सदस्य ९८४५२४९७०१ 

१० श्री रामबाब ुमहतो चौहान प.गा.पा.२ रामपरु टोकनी सदस्य ९८०९२८२७३१ 

११ श्री लक्ष्मीना देवी ननुनया प.गा.पा.२ रामपरु टोकनी मक्रहला सदस्य ९८०७२४११७२ 

१२ श्री इन्रकनलया देवी चमैन प.गा.पा.२ रामपरु टोकनी दनलत मक्रहला सदस्य ९८२५२५६७४६ 

१३ श्री इब्रक्रहम नमया ँधोबी प.गा.पा.३ नलपनीमाल वडा अध्यक्ष ९८११२१४४७९ 

१४ श्री हनमद नमया प.गा.पा.३ नलपनीमाल सदस्य ९८४५१२७६९७ 
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१५ श्री शजउत प्रसाद साह प.गा.पा.३ नलपनीमाल सदस्य ९८५५०२६३८१ 

१६ श्री जयपती देवी प.गा.पा.३ नलपनीमाल मक्रहला सदस्य ९८४५०९२७५१ 

१७ श्री गशम् भरा राउत कुनमि प.गा.पा.४ चैनपरुक्रवताि वडा अध्यक्ष ९८४५२६७४५१ 

१८ श्री राजदेव प्रसाद पटेल प.गा.पा.४ चैनपरुक्रवताि सदस्य ९८४५०९९८७७ 

१९ श्री जगदीि साह कान ु प.गा.पा.४ चैनपरुक्रवताि सदस्य ९८४५०४१६०८ 

२० श्री लालमनुी देवी प.गा.पा.४ चैनपरुक्रवताि मक्रहला सदस्य ९८०४२४१२३५ 

२१ श्री सोनसला देवी प.गा.पा.४ चैनपरुक्रवताि दनलत मक्रहला सदस्य ९८०९२६८३१५ 

२२ श्री रामेश् वर साह कलवार प.गा.पा.५ बहअुरी वडा अध्यक्ष ९८४५०३२९३९ 

२३ श्री दारा नसंह पटेल प.गा.पा.५ बहअुरी सदस्य ९८२६२२८४०५ 

२४ श्री महेि प्रसाद साह कान ु प.गा.पा.५ बहअुरी सदस्य ९८४५०९९४९८ 

२५ श्री उषा देवी महरा प.गा.पा.५ बहअुरी दनलत मक्रहला सदस्य ९८२९१९३३३१ 

२६ श्री महन्थ राम हरजन प.गा.पा.४ चैनपरुक्रवताि का.पा. सदस्य ९८४५२६५४९५ 

२७ श्री जगददि राम परवानीपरु गा.पा.३, नलपनीमाल का.पा. सदस्य ९८४५७८८८७२ 




 

 

(६) गाउँपानलकाका िािा, वडा कायािलय, स्वास््य केन्र र सामदुाक्रयक क्रवद्यालयका शजम्मेवार 
अनधकारी 

गाउँ कायिपानलको कायािलय तफि  
ि.सं. िािा प्रमिुको नाम, थर िािा मोबाईल नं. कैक्रफयत 
१ श्री लक्ष्मी बडाल कमिचारी प्रिासन िािा ९८६४०३५५९३  

२ श्री रुपेि मण्डल योजना िािा ९८६६१२१७०७  

३ श्री रबी जैसवाल सूचना प्रक्रवनध िािा ९८०२५८९१६३  

४ श्री जय कृष्ण नमश्र स्वास््य िािा ९८४४२१०१०१  

५ श्री प्रमोद रौननयार सहकारी िािा 
९८४५२३२६९८ 

 

 

६ श्री प्रमोद रौननयार उद्योग िािा  

७ श्री प्रमोद रौननयार वातावरण तथा क्रवपद् व्यवस्थापन िािा  

८ श्री राम बहादरु कुिवाहा कृक्रष िािा ९८१6218334  

९ श्री कृष्ण चौरनसया पि ुिािा 9814291372  

१० श्री क्रप्रयंका कुमारी यादव पंशजकरण िािा 9811110460  

११ श्री घनश्याम चैधरी प्राक्रवनधक िािा ९८१६२५०४१५  

१२ श्री रनबन्र नमश्र शिक्षा तथा िेलकुद िािा ९८५५०३३३७५  

१३ श्री अजय कुिवाहा शजन्सी िािा 
९८५५०३८७४८ 

 

१४ श्री अजय कुिवाहा सामाशजक क्रवकास िािा  

१५ श्री आयषु कुमार साह आनथिक प्रिासन िािा ९८५८७५०४६१  

१६ श्री सन्दीप पासवान रोजगार सेवा केन्र िािा ९८४५८८६५३७  

१७ श्री कृष्ण प्रसाद यादव राजस्व िािा ९८४५८५१६८८  

१८ श्री रनमता कुमारी साह मक्रहला क्रवकास िािा ९८४५१२९४२१  

१९ श्री ननमिला कुमारी चौधरी मेडेपा िािा ९८०४२०९१३४  

२० श्री ननता चौहान पोषण िािा ९८२१२९३९३३  

२१ श्री राम कुमार सोनल न्याय तथा काननु िािा ९८55038749  

२२ श्री महानन्द प्रसाद कुमी गाउँ प्रहरी िािा ९८४५०९३४१२  

२३ श्री लहवर कुमार साह कान ु दताि चलानी िािा ९८२१८५३९२४  
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वडा कायािलय तफि  
ि.सं. वडा सशचवको नाम, थर वडा कायािलय मोबाईल नं. कैक्रफयत 

१ श्री प्रनतमा कुमारी नसहं १ नं. वडा कायािलय ९८४५२६२३०३  

२ श्री सन्तोष कुमार नेपाली २ नं. वडा कायािलय ९८४५८२४०५८  

३ श्री मनी प्रकाि सराफि  ३ नं. वडा कायािलय ९८०७१०७९५७  

४ श्री अननल कुमार नमश्र ४ नं. वडा कायािलय ९८०६८७५६४९  

५ श्री रामेश्वर साह ५ नं. वडा कायािलय ९८०७२१३१८०  

स्वास््य संस्था/कायािलय तफि  
ि.सं. स्वास््य प्रमिुको नाम, थर स्वास््य कायािलय मोबाईल नं. कैक्रफयत 

१ श्री ननरन्जन कुमार ठाकुर स्वास््य केन्र वडा नं. १ ९८४५२३१७३७  

२ श्री गजेृि कुमार गिुा स्वास््य केन्र वडा नं. २ ९८४५०९६२३७  

३ श्री प्रददप कुमार राउत स्वास््य केन्र वडा नं. ३ ९८५५०२२६२०  

४ श्री सभुाष कुमार राउत कुमी स्वास््य केन्र वडा नं. ४ ९८११११४५४५  

५ श्री गौतम राम स्वास््य केन्र वडा नं. ५ ९८४५७३०४२४  

सामदुाक्रयक क्रवद्यालय तफि  
१ श्री अजय कुमार महतो श्री ने.रा.आ.नब. रहररयाडीह    

२ श्री रामबली महतो कोइरी श्री ने.रा.मा.क्रव. बनुनयाद  ९८४५०५७७४२  

३ श्री ओम प्रकाि कुमार जैसवाल श्री ने.रा.आ.नब. गौनहरी  ९८५५०३९३३३  

४ श्री राजेि गिु श्री जनता मा.क्रव. रामपरु टोक्नी ९८४४०४६५००  

५ श्री राजेि कुमार यादव श्री ने.रा.आ.नब. मसुहरी  ९८४५४२७३७२  

६ श्री बनलराम प्रसाद सरािफ श्री भोज भगत मा.क्रव. नलपनीमाल ९८६५१४९०८०  

७ अमजद हसैुन मदिाि इस्लानमया फैजुंन ननब नलपनीमाल   ९८०४२९६०४८  

८ श्री मदन प्रसाद कुमी श्री ने.रा.आ.क्रव चैनपरु ९८५५०३६०७१  

९ श्री धरुन्धर प्रसाद श्री ने.रा.आ.नब. बहअुरी ९८४५६८१६६५  

 

(७) ननवेदन उजरुी उपर ननणिय गने प्रक्रिया र अनधकारी 
क. गाउँपानलकाले समग्र ददगो क्रवकास, ििुासन, क्रवकास तथा समकृ्रद्ध लगायतका ददघिकानलन प्रकृनतका गहनतम 

क्रवषयहरु गाउँसभामा घननभतु छलफल भई ननणिय माफि त गाउँपानलकाको कायािलयले कायािन्वयन गने 
गररन्छ । 




 

ि. नेपालको संक्रवधान, स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ तथा अन्य प्रचनलत कानूनहरुको अनधनमा रक्रह 
ननयनमत तथा आकशस्मक ननणियहरु गाउँ कायिपानलकाको बैठकबाट गरर कायािन्वयन गने गररन्छ । 

ग. सालवसाली रुपमा गररने बक्रषिक कायििम तथा बजेट प्रचनलत कानून तथा गाउँपानलकाको आवश्यता र 
औशचत्यको आधारमा गाउँ कायिपानलका बैठकले पेि गरेको बाक्रषिक बजेट कायििम गाउँसभाबाट स्वीकृत 
गरर कायािन्वयन गने गररन्छ । 

घ. तत्काल केक्रह गनुि पने आवश्यक भएमा गाउँ अध्यक्ष स्तरीय ननणियबाट तथा गाउँसभा र कायिपानलका 
बैठकले स्वीकृत गरेका कायििम, प्रिासननक कायि र ननयनमत सेवा प्रवाहका क्रवषयमा प्रमिु प्रिासकीय 
अनधकृत स्तरीय ननणिय गरर कायािन्वयन गने गररन्छ । 

 

(८) ननणिय उपर उजरुी सनु् ने अनधकारी 
• गाउँपानलका अध्यक्ष, गाउँपानलका उपाध्यक्ष, प्रमिु प्रिासकीय अनधकृत, सम्बशन्धत वडा अध्यक्षहरु 

र िािा प्रमिु । 

• सेवाग्राहीहरुले आफूले माग गरेको सूचना नपाएको िण्डमा ननम्नानसुार उजरुी गनि सक्ने व्यवस्था 
छ । 

• सूचना अनधकारीबाट नपाएमा प्रमिु समक्ष उजरुी ददन सक्ने छ । 

• प्रमिु समक्ष उजरुी गदाि पनन नपाइएमा वा शचत्त बझु्दो जवाफ नपाएमा भने प्रमिु शजल्ला 
अनधकारी समक्ष ननवेदन ददन सक्ने छ । 

• प्रमिु शजल्ला अनधकारीबाट पनन शचत्त बझु्दो जवाफ नपाएको िण्डमा भने राक्रिय सूचना आयोग 
समक्ष ननवेदन ददन सक्ने छ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




 

(९) सम्पादन गरेका मखु्य मखु्य कामको क्रववरण 

 

क.  स्वास््य िािा तफि  
 

क्र.स. कार्यक्रम विविर् प्रगवि भौविक प्रगवि कैविर्ि 

१ नियनित तथययांक गणुस्तर 

बनृिकय लयगी स्वयस्थय 

सांस्थयहरुको ियनसक बैठक 

आ.ब २०८२/०८३ 

िय स्थयिीय तहबयट 

कयययक्रि सांचयलि गिे 

निर्देनिकय बिोनिि 

पयाँचै वटय स्वयस्थय सांस्थयहरुको आ.ब 

२०८२/०८३ िय तथययांक गणुस्तर 

वनृिकय लयगी प्रत्येक िनहिय तोनकएको 

६/७गते  स्वयस्थय सांस्थय प्रिखुहरुको 

बैठक बनस डयटय भेररनिकेसि सम्बनि 

कययय गरर dhis-२ िय प्रनवष्ट गररएको | 

 

२ स्वयस्थय चौकी (आियरभूत 

स्वयस्थय सेवय केन्द्र)को 

न्द्यिुति सेवय ियपर्दण्ड 

कयययक्रि  

आ.ब २०८२/०८३ 

िय स्थयिीय तहबयट 

कयययक्रि सांचयलि गिे 

निर्देनिकय बिोनिि 

परवयिीपरु गयउाँपयनलकयकय सम्पूणय 

स्वयस्थय सांस्थयिय गई सेवय सम्बनन्द्ि 

उपलब्ितयकय सम्पूणय सूचकहरुको 

िलुययांकि गिे (MSS) कययय सम्पन्द्ि 

गरर कययययोििय नििययण सिेत कययय 

गररयो| 

 

 ३ खोप कयययक्रि  तोनकएको ियपर्दण्ड 

बिोनिि  

प्रत्येक िनहिय १-५ गते सम्ि सांचयलि 

हुिे २ बर्य िनुिकय बयलबयनलकय  

हरुको खोप आपूनतय,र्दवुयिी,सांचयलि 

व्यवस्थयपि सम्बनन्द्ि कयिहरु गररयो| 

 

४ और्नि र्दवुयिी  आवश्यकतय बिोनिि  प्रत्येक स्वयस्थय सांस्थयहरुलयई चयनहिे 

और्निहरु ियग अिसुयरको व्यवस्थयपि 

गररएयो | 

 

५  आियरभूत तथय आकनमिक 

सेवयको लयनग और्नि खररर्द  

आ.ब २०८२/०८३ 

िय स्थयिीय तहबयट 

कयययक्रि सांचयलि गिे 

निर्देनिकय बिोनिि 

आियरभूत तथय आकनमिक सेवयको 

लयनग और्नि खररर्दको प्रनक्रयय (टेन्द्डर 

ियिय त और्नि खररर्द)को सम्पूणय 

प्रनक्रययहरु सम्पन्द्ि गरर और्नि 

आपूनतयको चरणिय रहेको | 

 

६  स्वयस्थय सांस्थय सांचयलि 

तथय व्यवस्थयपि सनिनत 

क्षितय अनभनिनि तयनलि  

तोनकएको ियपर्दण्ड 

बिोनिि  

स्वयस्थय सांस्थय सांचयलि तथय 

व्यवस्थयपि सनिनत क्षितय अनभनिनि 

तयनलि अन्द्तगयत पयाँचौ वटय स्वयस्थय 
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सांस्थयकय सांचयलि तथय व्यवस्थयपि 

सनिनतकय पर्दयनिकयरीहरुलयई २ नर्दिे 

क्षितय अनभनिनि तयनलि सम्पन्द्ि 

गररयो| 

७  लययब सयिग्रीहरुको आपूनतय  तोनकएको ियपर्दण्ड 

बिोनिि  

स्वयस्थय चौकी रयिपरु तथय प्रयर्देनिक 

लययब नलपनिियलले ियांग गर े

बिोनििकय लययब सयिग्रीहरुको 

व्यवस्थयपि गिे कययय गररयो | 

 

८  भैपरी कयिहरु  र्दैनिक कययययलय 

सांचयलि  

यो अवनि नभत्र आएकय निम्िेवयरीहरु 

वहि गिे कयिहरु गररयो | 

 

९  िनहलय स्वयस्थय 

स्विांसेनवकयहरुलयई िसिे 

तथय ियिनसक रोग सम्बनन्द्ि 

अनभिखुीकरण  

आ.ब २०८२/०८३ 

िय स्थयिीय तहबयट 

कयययक्रि सांचयलि गिे 

निर्देनिकय बिोनिि 

परवयिीपरु गयउाँपयनलकय अन्द्तगयतकय 

सम्पूणय िनहलय स्वयस्थय 

स्विांसेनवकयहरुलयई िसिे तथय 

ियिनसक रोग सम्बनन्द्ि १ नर्दिे  

अनभिखुीकरण कयययक्रि सम्पन्द्ि गररयो  

 

१०  स्थयिीय तह ियिय त िवनििु 

कयययक्रि सांचयलि  

आ.ब २०८२/०८३ 

िय स्थयिीय तहबयट 

कयययक्रि सांचयलि गिे 

निर्देनिकय बिोनिि 

PNC home visit सम्बनन्द्ि आिय 

तथय िवियत नििकुो िनटलतयलयई 

सियिय िै पनहचयि गरर ितृ्यु र्दर 

घटयउिे उदे्दश्यले PNC home visit 

कयययक्रिको निरन्द्तरतय नर्दइएको| 

 

११  रयनस्िय नभटयनिि ए कयययक्रि  आ.ब २०८२/०८३ 

िय स्थयिीय तहबयट 

कयययक्रि सांचयलि गिे 

निर्देनिकय बिोनिि 

६ िनहिय र्देनख ५ बर्य िनुिकय सम्पूणय 

बयलबयनलकयहरुलयई नभटयनिि ए तथय 

१ बर्य र्देनख ५ बर्यकय सम्पूणय 

बयलबयनलकयहरुलयई िकुयको और्नि 

आि नवतरण कययय सम्पन्द्ि भएको | 

 

१२  ियिनसक स्वयस्थय प्रवियि 

तथय आत्िहत्यय रोकथयि 

सम्बनन्द्ि ििचेतिय कयययक्रि  

आ.ब २०८२/०८३ 

िय स्थयिीय तहबयट 

कयययक्रि सांचयलि गिे 

निर्देनिकय बिोनिि 

पयनलकय स्तरीय नवद्ययलय 

प्रियियध्ययपक तथय स्वयस्थय सांस्थय 

प्रिखुहरुको उपनस्थनतिय १ नर्दिे 

अन्द्तरनक्रयय कयययक्रि सम्पन्द्ि भएको | 

 

१३  िनहलय स्वयस्थय स्विांसेनवकय 

नर्दवस सांचयलि  

आ.ब २०८२/०८३ 

िय स्थयिीय तहबयट 

परवयिीपरु गयउाँपयनलकय अन्द्तगयतकय 

सम्पूणय िनहलय स्वयस्थय 

स्विांसेनवकयहरुलयई प्रोत्सयहि स्वरूप 
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कयययक्रि सांचयलि गिे 

निर्देनिकय बिोनिि 

सयिग्री नवतरण गरर िनहलय स्वयस्थय 

स्विांसेनवकय नर्दवस िियउिे कययय 

सम्पन्द्ि भएको | 

१४  कडय रोग और्नि उपचयर  तोनकएको ियपर्दण्ड 

बिोनिि 

परवयिीपरु गयउाँपयनलकय अन्द्तगयतकय 

ििसिरु्दययहरुलयई ियांग बिोनििकय 

कयगियतहरु परुय गरयई कडय रोग 

नसियररस गिे गरयउिे कययय गररएको 

तथय र्दोश्रो त्रैियनसक (िगृौलय 

प्रत्ययरोपण,dialysis गरर रहेकय , 

क्ययन्द्सर रोनग र िेरुर्दण्ड पक्षघयत 

)भएकय नबरयिीहरुलयई ियनसक ५ हियर 

पयउिे रकि उपलब्ि गररएको | 

 

 

ि. गनतक्रवनधसँग सम्बशन्धत फोटोहरु:- 
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1
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ग. शिक्षा तथा िेलकुद िािा तफि  
१. िािाबाट संचालन भएको स्वीकृत वाक्रषिक कायििम : 

ि.स. कायििम क्रवननयोशजत रकम िचि  प्रनतित  

१ 

मदरसा र गौनहरी क्रवद्यालयको 
लानग संचालन तथा ब्यबस्थापन 
अनदुान   

५,००,०००.०० २,४०,०००.०० ४८.०० 

२ 

बाल नबकास सहजकताि +नबद्यालय 
कमिचारीको थप तलब भत्ता   

२,५७,०००.०० २,५७,०००.०० १००.०० 

३ 

बाल नबकास सहजकताि +नबद्यालय 
कमिचारीको थप तलब भत्ता   

२५,००,०००.०० ११,००,०३३.०० ४४.०० 

४ करार शिक्षकहरुको पोषाक भत्ता   १,५०,०००.०० ०.०० ०.०० 

५ 
िैशक्षक क्यालेन्डर /डायरी नबकास 
तथा छपाई   

२,००,०००.०० ०.०० ०.०० 

६ 

बाल नबकास सहजकतािहरुलाई  

िैशक्षक सामग्री ननमािण तथा 
प्रबोनधकरण तानलम   

१,५०,०००.०० ०.०० ०.०० 

७ 

कक्षा १० को अभ्यास परीक्षाका 
लानग प्रश्न पत्र ननमािण मोरेिन तथा 
पररक्षा संचालन ब्यबस्थापन   

२,५०,०००.०० ०.०० ०.०० 

८ 
िैशक्षकसत्र २०८२ को लानग नपगु 
पा.प.ुको रकम   

३,००,०००.०० ०.०० ०.०० 

९ पाठ्यिम प्रबोनधकरण   ३२,८९०.०० ०.०० ०.०० 

१० पाठ्यिम प्रबोनधकरण   १,१७,११०.०० ०.०० ०.०० 

११ 
शिक्षा सनमनत र प्र.अ. बैठक (भत्ता 
र िाजा िचि)   

२,००,०००.०० ९५,९००.०० ४७.९५ 

१२ 

बालबानलकाहरुको प्रनतभा 
पक्रहचानका लानग अनतररक्त 
क्रियाकलाप   

२,५०,०००.०० ०.०० ०.०० 
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१३ 

सामदुाक्रयक नबद्यालयहरुमा बानलका 
शिक्षा संजाल गठन, संचालन 
ननयमन र अनगुमन   

१,००,०००.०० ०.०० ०.०० 

१४ नबद्यालय अनगुमन   १,७५,०००.०० ७५,६००.०० ४३.२० 

१५ 
प्र.अ. शिक्षकहरुको अबलोकन 
भ्रमण   

१,००,०००.०० १,००,०००.०० १००.०० 

१६ 
सामदुाक्रयक नबद्यालयहरुमा नबद्यतु 
महसलुको लानग ब्यबस्थापन िचि   

१,२३,०००.०० ०.०० ०.०० 

१७ छात्रवनृत कायििमको लानग   ५,००,०००.०० ०.०० ०.०० 

१८ 
श्री ने रा आधारभतु क्रवधालय 
मसुहरीमा अधरुो भवन ननमािण   

१८,८८,१२१.०० १८,८०,२३९.०० ९९.५८ 

१९ 

जनता मा.नब. बानल नबज्ञान तफि  १ 
जना शिक्षकको तलब भत्ता र 

ब्यबस्थापन िचि   (४६५००० 
+७००००० )   

९,००,०००.०० १,०५,०००.०० ११.६७ 

२० 
भोजभगत मा.नब. मा शिक्षक 
ब्यबस्थापन अनदुान   

१३,००,०००.०० ०.०० ०.०० 

२१ 

पानलका करार नव ननयकु्त 
शिक्षकहरु मा.नब., नन.मा.नब. र 
प्रा.नब. को त.भ.   

३२,५०,०००.०० १८,२५,०००.०० ५६.१५ 

२२ 

ने.र.आ.नबद्यालय रहररयाडीह (अंग्रजेी 
माध्यम बाट कक्षा संचालन ecd-६ 
कक्षा सम्म ) अनदुान   

५,००,०००.०० ०.०० ०.०० 

२३ 

जनता मा.नब. बानल नबज्ञान तफि  १ 
जना शिक्षकको तलब भत्ता र 
ब्यबस्थापन िचि   (४६५००० 
+७००००० )   

९,००,०००.०० १,४०,०००.०० १५.५६ 

२४ पानलका रननङ्ग शिल्ड प्रनतयोनगता   ५,००,०००.०० ०.०० ०.०० 
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२५ 
भोजभगत मा.नब. मा  नबज्ञान ल्याब 
सामाग्री तथा ब्यबस्थापन   

४,५०,०००.०० ०.०० ०.०० 

२६ कोशचङ्ग कक्षा संचालन   ५,००,०००.०० ०.०० ०.०० 

२७ 
भोजभगत मा.नब. मा पसु्तकालय 
ब्यबस्थापन   

३,००,०००.०० ०.०० ०.०० 

२८ बनुनयाद नबद्यालयमा बल्क लगाउने   १०,००,०००.०० ९,३४,७३७.०० ९३.४७ 

२९ मसुहरीको अधरुो क्रवद्यालय ननमािण   ५,००,०००.०० ४,६१,८१०.०० ९२.३६ 

३० 

बनुनयादको अधरुो क्रवद्यालय ननमािण 
गने   

 
२०,००,०००.०० १९,३९,८४३.०० ९६.९९ 

३१ 

माध्यनमक तह कक्षा (९-१०) मा 
अंग्रजेी,गशणत र क्रवज्ञान क्रवषयमा 
शिक्षण सहयोग अनदुान   

११,९४,०००.०० ११,९४,०००.०० १००.०० 

३२ 

प्रारशम्भक बाल क्रवकास  

सहजकतािहरुको पाररश्रनमक तथा 
क्रवद्यालय कमिचारी व्यबस्थापन 
अनदुान   

४,३२,०००.०० ३,००,०००.०० ६९.४४ 

३३ 

माध्यनमक तहका स्वीकृत 
दरवन्दीका शिक्षक, राहत अनदुान 
शिक्षक  लानग तलब भत्ता अनदुान 
(क्रविेष शिक्षा पररषद अन्तरगतका 
शिक्षक/कमिचारी,प्राक्रवनधक धारका 
प्रशिक्षक समेत)   

९५,००,०००.०० ७१,५१,१४६.६० ७५.२८ 

३४ 

प्रारशम्भक बाल क्रवकास  

सहजकतािहरुको पाररश्रनमक तथा 
क्रवद्यालय कमिचारी व्यबस्थापन 
अनदुान   

२८,९३,०००.०० १२,३०,०००.०० ४२.५२ 

३५ 
आधारभतू तहका स्वीकृत 
दरवन्दीका शिक्षक, राहत अनदुान 

२,८४,००,०००.०० १,२३,८६,६५४.७० ४३.६१ 




 

शिक्षकका लानग  तलब भत्ता 
अनदुान (क्रविेष शिक्षा पररषद 

अन्तरगतका शिक्षक/कमिचारीहरु 
समेत)   

३६ 

माध्यनमक तह कक्षा (९-१०) मा 
अंग्रजेी,गशणत र क्रवज्ञान क्रवषयमा 
शिक्षण सहयोग अनदुान   

३,६१,०००.०० ३,६१,०००.०० १००.०० 

३७ 

आधारमतु तह कक्षा (६-८) मा 
अंग्रजेी,गशणत र क्रवज्ञान क्रवषयमा 
शिक्षण सहयोग अनदुान   

९५,०००.०० ०.०० ०.०० 

३८ 

प्रारशम्भक बाल क्रवकास  

सहजकतािहरुको पाररश्रनमक तथा 
क्रवद्यालय कमिचारी व्यबस्थापन 
अनदुान   

८,७३,०००.०० ५,०७,०००.०० ५८.०८ 

३९ 

माध्यनमक तह कक्षा (९-१०) मा 
अंग्रजेी,गशणत र क्रवज्ञान क्रवषयमा 
शिक्षण सहयोग अनदुान   

१,७९,०००.०० ५७,०६९.०० ३१.८८ 

४० 

आधारमतु तह कक्षा (६-८) मा 
अंग्रजेी,गशणत र क्रवज्ञान क्रवषयमा 
शिक्षण सहयोग अनदुान   

१,९२,०००.०० ०.०० ०.०० 

४१ 

आधारमतु तह कक्षा (६-८) मा 
अंग्रजेी,गशणत र क्रवज्ञान क्रवषयमा 
शिक्षण सहयोग अनदुान   

६,३६,०००.०० ०.०० ०.०० 

४२ 

िैशक्षक पहुँच सनुनशितता, 
अनौपचाररक तथा वैकशल्पक शिक्षा 
कायििम  (परम्परागत क्रवद्यालय, 

वैकशल्पक क्रवद्यालय, साक्षरता र 
ननरन्तर शिक्षाका कायििम समेत)   

१,९८,०००.०० ०.०० ०.०० 
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४३ 

िैशक्षक पहुँच सनुनशितता, 
अनौपचाररक तथा वैकशल्पक शिक्षा 
कायििम  (परम्परागत क्रवद्यालय, 

वैकशल्पक क्रवद्यालय, साक्षरता र 
ननरन्तर शिक्षाका कायििम समेत)   

९८,०००.०० ०.०० ०.०० 

४४ 

िैशक्षक पहुँच सनुनशितता, 
अनौपचाररक तथा वैकशल्पक शिक्षा 
कायििम  (परम्परागत क्रवद्यालय, 

वैकशल्पक क्रवद्यालय, साक्षरता र 
ननरन्तर शिक्षाका कायििम समेत)   

६,५४,०००.०० ३,००,०००.०० ४५.८७ 

४५ 
तोक्रकएका  क्रवद्याथीको ददवा िाजाका 
लानग  क्रवद्यालयलाई अनदुान   

८,२७,०००.०० १,४२,०००.०० १७.१७ 

४६ 
क्रवद्यालय सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
अनदुान   

४,५९,०००.०० ३,५५,०००.०० ७७.३४ 

४७ 
क्रवद्यालय सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
अनदुान   

६८,०००.०० ५०,०००.०० ७३.५३ 

४८ 

क्रवपन्न लशक्षत छात्रवशृत्तकालानग 
छनौट भएका (कक्षा ६-१२ मा 
अध्ययनरत) क्रवद्याथीका लानग 

छात्रवशृत्त   

४२,०००.०० ०.०० ०.०० 

४९ 

क्रवद्यालयमा िैशक्षक गणुस्तर 
सदुृढीकरण  एवम ्कायिसम्पादनमा 
आधाररत प्रोत्साहन अनदुान   

२,५८,०००.०० ०.०० ०.०० 

५० 

प्रनत क्रवद्याथी लागतका आधारमा 
नसकाइ सामग्री तथा नडशजटल 
नसकाइ समाग्री व्यवस्थाका लानग 
क्रवद्यालयलाइ अनदुान   

१,८४,०००.०० ०.०० ०.०० 
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५१ 
तोक्रकएका  क्रवद्याथीको ददवा िाजाका 
लानग  क्रवद्यालयलाई अनदुान   

१६,२१,०००.०० १,१२,०००.०० ६.९१ 

५२ 
तोक्रकएका  क्रवद्याथीको ददवा िाजाका 
लानग  क्रवद्यालयलाई अनदुान   

५४,४३,०००.०० १०,३१,८६०.०० १८.९६ 

५३ 

प्रनत क्रवद्याथी लागतका आधारमा 
नसकाइ सामग्री तथा नडशजटल 
नसकाइ समाग्री व्यवस्थाका लानग 
क्रवद्यालयलाइ अनदुान   

६,१२,०००.०० ०.०० ०.०० 

५४ 

प्रनत क्रवद्याथी लागतका आधारमा 
नसकाइ सामग्री तथा नडशजटल 
नसकाइ समाग्री व्यवस्थाका लानग 
क्रवद्यालयलाइ अनदुान   

९१,०००.०० ०.०० ०.०० 

५५ 
क्रवद्यालय सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
अनदुान   

१,३८,०००.०० १,२०,०००.०० ८६.९६ 

५६ 

क्रवद्यालयमा िैशक्षक गणुस्तर 
सदुृढीकरण  एवम ्कायिसम्पादनमा 
आधाररत प्रोत्साहन अनदुान   

१७,२२,०००.०० ०.०० ०.०० 

५७ 

क्रवपन्न लशक्षत छात्रवशृत्तकालानग 
छनौट भएका (कक्षा ६-१२ मा 
अध्ययनरत) क्रवद्याथीका लानग 

छात्रवशृत्त   

१,४१,०००.०० ०.०० ०.०० 

५८ 

क्रवद्यालयमा िैशक्षक गणुस्तर 
सदुृढीकरण  एवम ्कायिसम्पादनमा 
आधाररत प्रोत्साहन अनदुान   

५,२०,०००.०० ०.०० ०.०० 

५९ 

क्रवपन्न लशक्षत छात्रवशृत्तकालानग 
छनौट भएका (कक्षा ६-१२ मा 
अध्ययनरत) क्रवद्याथीका लानग 

छात्रवशृत्त   

२१,०००.०० ०.०० ०.०० 
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६० 

साविजननक क्रवद्यालयमा अध्ययनरत 
क्रवद्याथीहरुका लानग छात्रबशृत्त 
(आवासीय तथा गैरआवासीय)   

१,१६,०००.०० ०.०० ०.०० 

६१ 

साविजननक क्रवद्यालयमा अध्ययनरत 
क्रवद्याथीहरुका लानग छात्रबशृत्त 

(आवासीय तथा गैरआवासीय)   
५८,०००.०० ०.०० ०.०० 

६२ 

साविजननक क्रवद्यालयका  
क्रवद्याथीहरुका लानग ननिलु्क 
पाठ्यपसु्तक अनदुान (स्थानीय 
क्रवषय/मातभृाषाको समेत)   

२,९९,०००.०० ०.०० ०.०० 

६३ 

सामदुाक्रयक क्रवद्यालयका 
छात्राहरुलाई ननिलु्क स्याननटरी 
प्ऱयाड ब्यवस्थापन   

२,१२,०००.०० २,००,०००.०० ९४.३४ 

६४ 

साविजननक क्रवद्यालयका  
क्रवद्याथीहरुका लानग ननिलु्क 
पाठ्यपसु्तक अनदुान (स्थानीय 
क्रवषय/मातभृाषाको समेत)   

६,०४,०००.०० ०.०० ०.०० 

६५ 

िैशक्षक सिुासनका लानग सस्थागत 
क्षमता क्रवकास, क्रवद्याथी परीक्षण 
मलु्याङ्कन, शिक्षक मेन्टररङ तथा 
क्रवद्यालय सपुररवेक्षण   

४,५८,०००.०० ०.०० ०.०० 

६६ 

साविजननक क्रवद्यालयमा अध्ययनरत 
क्रवद्याथीहरुका लानग छात्रबशृत्त 
(आवासीय तथा गैरआवासीय)   

३,८६,०००.०० ०.०० ०.०० 

६७ 

िैशक्षक सिुासनका लानग सस्थागत 
क्षमता क्रवकास, क्रवद्याथी परीक्षण 
मलु्याङ्कन, शिक्षक मेन्टररङ तथा 
क्रवद्यालय सपुररवेक्षण   

६९,०००.०० ०.०० ०.०० 
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६८ 

िैशक्षक सिुासनका लानग सस्थागत 
क्षमता क्रवकास, क्रवद्याथी परीक्षण 
मलु्याङ्कन, शिक्षक मेन्टररङ तथा 
क्रवद्यालय सपुररवेक्षण   

१,३९,०००.०० ०.०० ०.०० 

६९ 

सामदुाक्रयक क्रवद्यालयका 
छात्राहरुलाई ननिलु्क स्याननटरी 
प्ऱयाड ब्यवस्थापन   

१,०५,०००.०० १,००,०००.०० ९५.२४ 

७० 

सामदुाक्रयक क्रवद्यालयका 
छात्राहरुलाई ननिलु्क स्याननटरी 
प्ऱयाड ब्यवस्थापन   

७,०३,०००.०० ६,९४,८५२.०० ९८.८४ 

७१ 

साविजननक क्रवद्यालयका  
क्रवद्याथीहरुका लानग ननिलु्क 
पाठ्यपसु्तक अनदुान (स्थानीय 
क्रवषय/मातभृाषाको समेत)   

१९,९९,०००.०० ०.०० ०.०० 

७२ 

नननमित गरुुयोजनाका आधारमा 
स्थानीय तहको साझेदारीमा 
क्रवद्यालयको भौनतक ननमािण अनदुान   

११,००,०००.०० ०.०० ०.०० 

७३ 

नननमित गरुुयोजनाका आधारमा 
स्थानीय तहको साझेदारीमा 
क्रवद्यालयको भौनतक ननमािण अनदुान   

३८,००,०००.०० ०.०० ०.०० 

७४ 

नननमित गरुुयोजनाका आधारमा 
स्थानीय तहको साझेदारीमा 
क्रवद्यालयको भौनतक ननमािण अनदुान   

६,००,०००.०० ०.०० ०.०० 

जम्मा ९,०८,९३,१२१.०० ३,५४,४७,७४४.३० ३८.९९ 
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२. सेवा प्रवाह सम्बन्धी क्रववरण : 

 

ि.स. क्रववरण  संख्या कैक्रफयत 

१ प्र.अ. शिक्षकहरुको अबलोकन भ्रमण   ८ 
 

२ शिक्षा सनमनत र प्र.अ. बैठक ननयनमत  ७ 
 

३ तोक्रकएका  क्रवद्याथीको ददवा िाजाका लानग  

क्रवद्यालयलाई अनदुान   

२२७५ 
 

४ ने.र.आ.नबद्यालय रहररयाडीह (अंग्रजेी माध्यम बाट 
कक्षा संचालन ecd-६ कक्षा सम्म 

३३२ 
 

५  भोजभगत मा.नब.मा २ नसफ्टमा कक्षा ७-१० सम्म 
कक्षा संचालन   

५३६  

 

३. क्रवद्यालय सम्बन्धी क्रववरण : 

िस क्रवद्यालय नाम र ठेगाना क्रकनसम स्थापना संचानलत 
कक्षा 

क्रवद्याथी 
संख्या 

शिक्षक 
संख्या 

कैक्रफयत 

 
१ जनता मा क्रव रामपरुटोकनी सामदुाक्रयक २०१४ १-१२ ९०९ १९  
२ भोजभगत मा क्रव नलपनीमाल सामदुाक्रयक २०२३ १-१२ १०९१ २१  
३ ने रा मा क्रव बनुनयाद सामदुाक्रयक २०१८ १-१० ६८० १६  
४ ने रा आ क्रव चैनपरु सामदुाक्रयक २०३७ १-८ ४७९ ११  
५ ने रा आ क्रव रहररयानडह सामदुाक्रयक २०४६ १-६ ३३२ ६  
६ ने रा आ क्रव बहअुरी सामदुाक्रयक २०१९ १-५ ११७ ५  
७ ने रा आ क्रव मसुहरी सामदुाक्रयक २०५१ १-५ ९८ ५  
८ ने रा आ क्रव गौनहरी सामदुाक्रयक २०६६ १-३ ११५ ३  
९ मदसाि इस्लानमया फैजनु नवी 

नलपनीमाल 
सामदुाक्रयक 

२०३० १-५ २४२ ८ 
 

१० हेरीटेज मा क्रव बहअुरी संस्थागत २०६८ १-१२ ११४९ १२  
११ सरस्वनत मा क्रव नलपनीमाल संस्थागत २०५६ १-१० ७१४ २१  
१२ नड क्रप एस मा क्रव चैनपरु संस्थागत  १-११ ७२८ ८७  
१३ द होली एन्जल मा क्रव बहअुरी संस्थागत  १-९ ५७६ ११  
१४ काशन्त एकेडेमी परवानीपरु संस्थागत  १-५ १११ १०  
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१५ परवानीपरु पशब्लक स्कुल 
नलपनीमाल 

संस्थागत 
 १-५ २३९ ८ 

 

१६ ज्ञयान बाक्रटका इ.बो.प्रा.नल बारा  संस्थागत  १-५ १२४ ४  
 

४. िािाको मातहत कायिरत कमिचारी  

नस.नं. कमिचारीको नामथर तह पद कैक्रफयत 

१ रक्रवन्र कुमार नमश्र पाँचौ शिक्षा िािा प्रमिु    
 

५. कायििममा कायािन्वयनमा देशिएका समस्याहरु : 

• IEMIS बाट कायिहरु गररने हुँदा समय समयमा अपडेट भइ रहेको हुँदा क्रवद्यालय/पानलका बाट 
समयमा सेवा प्रबाहमा कदठनाई हनु ुl  

६. समस्या समाधानका लानग सझुाव : 

• समयमै सतु्र (IEMIS) मा क्रवद्यालयहरुले इन्ट्री गरेमा कायिमा सहजीकरण हनुे छ l 
• पानलका बाट मांग गररएको नबबरण नबद्यालयहरु बाट समयमा प्राि हुँदा सेवा प्रवाह समयमै हनुे 

छ l   
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घ. सामाशजक सरुक्षा तथा पञ्जीकरण िािा तफि  
१. शाखाबाट सचंालन भएको स्वीकृत वार्षिक कार्िक्रम : 

क्र.स. कार्यक्रम विविर् प्रगवि भौविक 

प्रगवि 

कैविर्ि 

१. सामाशजक सरुक्षा तथा व्यशक्तगत घटना दताि १ ददने 
अनभमशुिकरण तानलम 

३२,१५०/- १००%  

२. सामाशजक सरुक्षा तथा व्यशक्तगत घटना दताि व्यवस्थापन 
प्रणाली सम्ब्न्धी १ ददने अनभमशुिकरण तानलम 

१७,८५०/- १००%  

 

२. सेवा प्रवाह सम्बन्धी वववरण : 

क्र.स. वििरण  संख्या कैवियत 

१. सामाशजक सरुुक्षा भत्ता िाइपाई आएका लाभग्राहीहरुको 
बसाईसराई,मतृ्य ुतथा अन्य कारण लगत कट्टा गररयो। 
 

१३९ 
 

2. ५ वटै वडाहरुबाट सामाशजक सरुक्षा भत्ता प्रािगनि योग्य 
व्यशक्तहरुबाट प्राि भएका ननवेदनहरुलाई प्राि प्रमाणका 
आधारमा क्रवभागको प्रणालीमा इन्ट्री गररयो । 

 

११४ जना  

3. सबै वडाबाट ननयनमत रुपमा पूणि रुपमा अनलाइन प्रणाली 
माफि त व्यशक्तगत घटना दताि कायि सञ्चालन । 

जन्म- २०१ , मतृ्य-ु 
३५ , क्रववाह-  ६६ , 

सम्बन्ध क्रवच्छेद-  

०,बसाइसराइ: -१२ , 

जम्मा:-३१४ 

 

 

४. अिक्त अवस्थाका लाभग्राहीहरुको लानग वडाबाट जाँचबझु 
गरी संरक्षक नसफाररस गररयो । 

 

  

5. गाउँपानलका अन्तगितका छोरीहरुले Bachelar गरी  २० वषि 
पनछ क्रववाहका गरेका 2 जनालाई सम्मान गररयो 

 प्रनत जना रु. 
५१,००० दरले। 

 

३. सामार्िक सुरक्षा भत्ता र्वतरण सम्बन्धी र्ववरण : 

ि.सं. सामाशजक सरुक्षाको क्रकनसम लाभग्राही संख्या जम्मा रकम 

१ अन्य जेष्ठ नागररक भत्ता १०41 १,२4,58,960।०० 
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२ जेष्ठ नागररक भत्ता(दनलत) 78 ६,22,440।०० 

३ जेष्ठ नागररक एकल मक्रहला 136 10,78,364।०० 

४ क्रवधवा (आनथिक सहायता) 266 २0,80,120।०० 

५ क बगि (पूणि अपाङ्गता भत्ता) ५3 6,26,430।०० 

६ ि वगि(आनथिक सहायता) १०7 ६,78,832।०० 

७ क्षेत्र तोक्रकएको बालबानलका १469 २1,89,58०।०० 

८ दनलत बालबानलका १54 २,27,008।०० 

जम्मा ३304 1,99,61,734।०० 

 

 

४. शाखाको मातहत कार्िरत कमिचारी : 

नस.िां. कियचयरीको ियि थर तह पर्द कैनियत 

१ लक्ष्िी बडयल चौथो तह ियखय प्रिखु  

२ रयिेश् वर सयह चौथो तह निलड सहययक  

३ नप्रयांकय कुियरी ययर्दव पयाँचौ तह एि.एस.अपरटेर  

 

५. कार्िक्रममा कार्ािन्वर्नमा देर्खएका समस्र्ाहरु :  

 

६. समस्र्ा समाधानका लार्ि सुझाव : बार्ोमेर्िक भेररर्भकेशन तथा घटना दतािका िममा वडा सशचवलाइ 
प्रणालीगत तथा नीतीगत क्रवषयमा आएका समस्याहरुको एननडेस्क, वडा कायािलयमा गएर र फोन माफि त समाधान 
तथा  सहजोकरण ।  

 

७. िर्तर्वर्धसिँ सम्बर्न्धत फोटोहरु : 

 




 




 




 



0
 



1
 



2
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3
 

  




 

 

  




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ङ. योजना तथा प्राक्रवनधक िािा तफि  
 

१. िाउँपार्लका स्तरीर् र्ोिना 

र्स.नं. र्ववरण र्ोिना 

सखं्र्ा 

सम्पन्न 

र्ोिना सखं्र्ा 

कार्ि सूचार 

रहकेो र्ोिना 

सुचार हुन 

नसकेको 

र्ोिना 

कैर्फर्त 

१ गयउाँपयनलकय स्तरीय      

२ गय.पय. अध्यक्ष स्तरीय  १    

३ गय.पय. उपयध्यक्ष स्तरीय      

४ १ िां. वडय कययययलय ३     

५ २ िां. वडय कययययलय ८ ३ २   

६ ३ िां. वडय कययययलय ४     

७ ४ िां. वडय कययययलय ९  २   

८ ५ िां. वडय कययययलय ६  ३   

 

२. सम्पन्न भएको आर्ोिनाहरुको र्ववरण 

क्र.स. आर्ोिनासचंालनर्वर्ध सखं्र्ा िा.पा.स्तरीर् १ न.ं 

वडा 

२ न.ं 

वडा 

३ नं. 

वडा 

४ नं. 

वडा 

५ नं. 

वडा 

१ सोझैखररर्द 
   

२ र्दरभयउपत्र (कोटेिि) 
११ ११  ५ ० २ ३ 

३ निलबन्द्र्दीर्दरभयउपत्र 
१२ १२ २ ४ ४ २  

४ नवद्यतुीयबोलपत्र 
२ २      

५ उपभोक्तयसनिनत 
९ २ ७ वटय प्रर्देि सरकयरबयट   
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३. पार्लकामा रहकेा अर्हले सम्मको बाटोको र्ववरण 

वडा नं. बाटो ढलान (र्मटरमा) 
नाला र्नमािण 

(र्मटरमा) 

ग्रेभल बाटो 

(र्मटरमा) 

कच्ची बाटो 

(र्मटरमा) 

१ ४८९५ २५४६  ६३०० ४४२५ 

२ ४९८२ २३०९ ६११४ ३१०० 

३ २८८२ २७७६ ४५०० ३४०० 

४ ३०४१ २८११ ७२०० ४४०० 

५ २९८५ ३७८० ४५७७ ३१५० 
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४. िर्तर्वर्धसँि सम्बर्न्धत फोटोहरु : 

 

अनुिमन  

  




 

आरु्वेद भवन

 

 

 

 

 



0
 

नाला र्नमािण



1
 

 



2
 

 

 

  



3
 

च. राजश्व िािा तफि  
 




 

छ. कृक्रष िािा तफि  
१. कृवि विकास शाखा मावसक प्रगवि प्रवििेदन 

क्र.स. कार्यक्रम र्वर्नर्ोर्िक रकम खचि खचि प्रर्तशत 

१ खयियन्द् ि बयलीको उन्द् ित वीउ उन्द् ित 

वीउ उपयोगिय ५०% अिरु्दयि | 

२०,६६,९५२.५/- १९,४५,२५७.५/- ९४% 

२ आ.व२०८१/८२ िय कृनर्िन्द्य नवसयर्दी 

तथय सकु्ष्ि तत्व खररर्द गरर पयनलकय भरी 

नििःिलुक नवतरण | 

५,००,०००/- ५,००,०००/- १००% 

३ पयनलकयिय कृनर्िन्द्य 

सिस्यय,रोग,नकरयको पनहचयि तथय 

निरयकरण गियकय नित्ती नकसयिको 

घरर्दईलोिय  घनुम्त सेवय सांचयलि गररयो 

| 

- - - 

 

२. सेिा प्रिाह सम्बन्धी वििरण 

क्र.स. वववरण सखं्र्ा कैविर्त 

१ सेिा प्रदान ४०० ििय कृर्कलयई  

२ कृवि वमटर वसिाररस ३ ििय कृर्कलयई  

३ शाखाबाट हुने अन्र् वसिाररस निललय बयट सांचयलि भएको नवनभन्द् ि कयययक्रििय यस 

पयनलकय बयट सहभयनग भएकय कृर्क लयई सहभयनग 

नसियरीि गररएको | 

 

४ कृवि समूह दिाय २ वटय  

५ कृवि समूह निीकरण छैि  

६ कृवि िमय दिाय छैि  

७ कृवि हाल निीकरण छैि  

८ रासार्वनक मल विके्रिा निीकरण १ वटय  

 

कमयचारी संख्र्ा : अवधकृि स्िर;-१ ििय, सहार्क स्िर :३ ििय 

कृिक पररिार संख्र्ा : 

जग्मा खेिीर्ोग्र् जवमन : १३००हेक्टर 

प्रमखु बजार स्थल :गरु्दरी बियर,परवयिीपुर 

१. शाखाको प्रमखु िर्तर्वर्धहरु : 
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- कृर्क सिुह गठि तथय िनवकरण । 

- कृनर् प्रसयरको कययय गिे । 

- कृनर्िन्द्य सिस्यय,रोग,नकरयको पनहचयि तथय निरयकरण गियकय उपयय बतयउि ु। 

- कृनर् कयययकय लयनग नसियररस गिे । 

- कृनर् निटर िडयिकय लयनग नसियररस गिे । 

२. आर्ोिना तथा कार्िक्रममा कार्ािन्वर्नमा देर्खएका समस्र्ाहरु : 

-प्रययप्त बिेटको अभयव । 

-ििचेतियको अभयव 

३. समस्र्ा समाधानका लार्ि सुझाव : 

-प्रययप्त र सियिय बिेटको पर्दपनुतय हुिु । 

-ििचेतिय लययउि नवनभन्द्ि तयनलि,गोष्ठी,निनवर को सांचयलि गिे । 

४. िर्तर्वर्धसँि सम्बर्न्धत फोटोहरु : 
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ज. पि ुसेवा िािा 




 

१. पिपुन्द्छी सेवय शाखा मावसक प्रगवि प्रवििेदन 

क्र.स. कार्यक्रम वववतर् प्रगवत भौवतक प्रगवत कैविर्त 

१ नडस्पेन्द्सरी सांचयलिको लयगी 

और्िी खररर्द 

१०,००,०००/- पिकुो स्वस्थय हेरर  पयनलकय भरर 

नििःिलुक और्िी नवतरण ।  

 

२ नििःिलुक पिु स्वयस्थय निनवर 

तथय बयज्ञोपि निनवर तथय 

निनवरहरुको और्िी खररर्द 

६,००,०००/- वडय िां.१ र्देनख ५ सम्ि १नर्दिे 

निनवर सांचयलि गररयो । 

 

३ कृनति गभयियि निसयि कयययक्रि २२,०००/- नसिेि तथय तरल ियईिोिि 

खररर्द गरर पिुहरुिय A.I. 

गररएको । 

 

 

२. सेिा प्रिाह सम्बन्धी वििरण 

क्र.स. वििरण  संख्र्ा कैविर्ि 

१ मेविकल उपचार सेिा २४००/-  

२ माइनर सवजयकल उपचार सेिा ७५/-  

३ गाईनोक्लोवजकल उपचार सेिा ४१५/-  

४ व्र्िसावर्क पशपुन्छी पालन िामय दिाय छैि  

५ रवेिज खोप कार्यक्रम छैि  

६ पशपुन्छी सेिा शाखाबाट हुने वबवभन्न 

वसिाररस 

गयई/भैनस नवियको,भ्ययनक्सिको,केन्द्रिय तथय 

निललयिय प्रगनत नववरणको नसियररस । 

 

 

कमयचारी संख्र्ा : अवधकृि स्िर;-, सहार्क स्िर :-४ ििय 

 

५. शाखाको प्रमखु िर्तर्वर्धहरु : 

-पिपुयलि सिहु गठि तथय िनवकरण । 

-पिपुयलििय आएको िययाँ प्रनवनिको प्रचयर प्रसयर गिे । 

-पिपुयलििय र्देखय पिे ियहयियरी िन्द्य रोगहरुको उपचयर तथय भ्ययनक्सिेिि गिे । 

-नकसयिको पिुपयलििय रुनचको नवकयस गिे । 

-नवनभन्द्ि रोगको रोक थयिकय नित्ती घनुम्त निनवरको सांचयलि गिे । 

६. आर्ोिना तथा कार्िक्रममा कार्ािन्वर्नमा देर्खएका समस्र्ाहरु : 
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--प्रययप्त बिेटको अभयव । 

-ििचेतियको अभयव 

७. समस्र्ा समाधानका लार्ि सुझाव : 

-प्रययप्त र सियिय बिेटको पर्दपनुतय हुिु । 

-ििचेतिय लययउि नवनभन्द्ि तयनलि,गोष्ठी,निनवर को सांचयलि गिे । 

८. िर्तर्वर्धसँि सम्बर्न्धत फोटोहरु : 
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झ. सूचना प्रक्रवनध िािा तफि  
क. िािाबाट संचालन भएको स्वीकृत वाक्रषिक कायििम : 

ि.स. कायििम क्रवनतय प्रगनत 
भौनतक 
प्रगनत 

कैक्रफयत 

१. 
सामदुाक्रयक क्रवद्यालयमा Smart Interactive Board 

जडान 
१००% 

जडान 
सम्पन् न 

 

 

ि. सेवा प्रवाह सम्बन्धी क्रववरण : 
➢ ननयनमत रुपमा website तथा Facebook page मा सूचना तथा जानकारीहरु राख् न ेगररएको । 

➢ मन्त्रालयबाट माग भएका सूचना तथा जानकारीहरु ननयनमत रुपमा पठाउने गररएको । 

➢ सबै प्रकारका सूचना जनु िािा प्रमिुलाई उपलब्ध गराउन ुपने प्रमिु प्रिासकीय अनधकृतको तोक 
लगाई सम्बशन्धत िािा ददने गररएको । 

➢ पानलका अन्तगतिका कायािलयहरुमा ईमेल तथा Whatsapp माफि त पत्र तथा जानकारी गराउने 
गररएको । 

➢ जनप्रनतनननध तथा कमिचारीहरुलाई SMS माफि त कुन ैबैठक तथा कायििमहरुको जानकारी गराउने 
गररएको । 

➢ आय व्यायको क्रववरण मानसक रुपमा website मा राख् न ेगररएको । 
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ग. गनतनबनधका तशस्वरहरु : 
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3
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ञ. न्याक्रयक  सनमनत तफि  

ि.स. क्रववरण संख्या कैक्रफयत 

१ जम्मा मदु्धा संख्या ८  

२ प्रक्रियामा रहेका ८ 
 

 

राय क्रकताब :- राशिएको 

मदु्धा दताि क्रकताब :- राशिएको 

इजलास :- भएको 

नमलनमलाप केन्रः- 

मेलनमलाप सहजकताि ननयकु्ती भए नभएकोः-?? 

 

िािाको प्रमिु गनतक्रवनधहरु:- न्याक्रयक सनमनत सम्बशन्ध सम्पूणि काम कारवाही गने गरेको। 

आयोजना तथा कायििममा कायािन्वयनमा देशिएका समस्याहरु:- छैन। 
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गनतक्रवनधसँग सम्बशन्धत फोटोहरु:- 

 

 

 




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ट. बहकु्षते्रीय पोषण िािा  

१. पोषण िािा प्रगनत प्रनतवेदन   

ि.स. कायििम क्रवननयोशजत रकम  िचि रकम कैक्रफयत 

१ स्थाननय तहमा पोषण तथा िाध 
सरुक्षा ननदेिक सनमनतको ननयनमत 
बैठक 

३२१०० ३२१०० गा.पा स्तररय 

२ स्थाननय वडा तहमा पोषण तथा 
िाध सरुक्षा ननदेिक सनमनतको 
ननयनमत बैठक 

४२७५० ४१५५० वडा १ देिी ५ 
सम्म 

 

२. सेवा  प्रवाह  सम्बन्धी  क्रववरण 

 

 

३. िािाको प्रमिु गनतक्रवनधहरु :  

• त्याङक संकलन गने 

• आमा समहुको बैठकमा गएर पोषण सम्बन्धी जनकारी ददने 
• प्रनतवेदन तयार गनुि। 

• पानलकाबाट स्वीकृत कायििम WBRS प्रणालीमा  entry गने । 

• सबै िािाको समन्वयमा बजेट बाडफाड गने । 

                              

४. आयोजना तथा कायििममा कायािन्वयनमा देशिएका समस्याहरु 

• सहभानग लक्ष्य भन्दा बढी आउन ुभएको । 

५. समस्या समाधानका लानग सझुाव : 

• सहभागीहरु सम्पणुिलाई समेट्न सकने गारी योजना र बजेट छुट्याउन ु

 

 

 

 

 

ि.स. क्रववरण मक्रहला परुुष जम्मा संख्या कैक्रफयत 

१ गा.पा स्तरीय बैठक ९ २४ ३३ पानलकास्तरमा 
२ वडा स्तरीय बैठक १५ ३९ ५४ वडा न.१देशि ५सम्म 
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६.   गनतक्रवनधसम्बशन्धत फोटोहरु : 
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ठ. मेडेपा िािा  

१. मेडेपा शाखा प्रिर्त प्रर्तवेदन 

क्र.स. कार्िक्रम र्वर्नर्ोर्ित रकम खचि प्रर्तशत कैर्फर्त 

१ नर्ाँ लघु उधमी सृिना तफि     

   i उिि नवकयसकय लयनग सयियनिक पररचयलि   वयडय िां. ४ 

२ स्तरोन्नती (पुनिताििी तथा एडभान्स तार्लम) ७०,००० १००% वयडय िां. १ 

      

 

२. सेवा प्रवाह सम्बन्धी र्ववरण 

क्र.स. र्ववरण लक्ष्र् प्रिर्त मर्हला पुरुष िम्मा दर्लत िनिार्त मुर्स्लम अन्र् 

१ स्तरोन्द्िती तयनलि १६ १६ १६ ० १६ ३ २ ११ १६ 

 

३. शाखाको प्रमुख िर्तर्वर्धहरु : 

• सिुह गठि गिे। 

• एडभयन्द्स तयनलि (च्ययउ खेती तयनलि) सांचयलि गरयइयो ।  

• उििीहरु साँग भेटघयट गरी व्यवसयय परयििय सेवय नर्दिे । 

 

४. आर्ोिना तथा कार्िक्रममा कार्ािन्वर्नमा देर्खएका समस्र्ाहरु :   

▪ सहभयनगहरु तयनलििय आउर्दय भयतय ियग गिुय  । 

 

५. समस्र्ा समाधानका लार्ि सुझाव : 

▪ कयययक्रि निर्देनिकय अिसुयर तयनलििय भयतय िभएको  

 

६. िर्तर्वर्धसिँ  सम्बर्न्धत फोटो 

 

वयडय िां. ४ वडय स्तररय अनभिनुखकरण िोटोहरु 
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च्याउ िेनत तानलमको फोटोहरु 
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ड. मक्रहला क्रवकास िािा  

उपरोत्त सम्बन्धमा आ.व.२०८२/८३ मा यस परवानीपरु गाउँपानलका गाउँकायिपानलकाको कायािलय नलपनीमाल 
बारा अन्तगित श्री मक्रहला तथा बालबानलका िािाको कानतिक, मंनसर र पौस सम्ममा संचालन भएका कायिहरुको 
ते्रमानसक प्रगनत क्रववरण देहाय अनसुार रहेको व्यहोरा जानकारीको लानग अनरुोध छ । 

देहायः- 

१. आपाङ्गता पररचय पत्र ( काडि ) क्रवतरण जम्मा = ३ जना 
२. आपाङ्गता समन्वय सनमतीको बैठक = १ पटक 

३. अपाङ्ग ददवसको अवसरमा अन्तक्रकि या कायििम 

 

2. कायििमको क्रकनसमः जनचेतनामूलक  
3. कायििमको स्थान: परवानीपरु गाउँपानलकाको सभाहल।  
4.कायििमको उदेश्यः  

i. आपाङ्गता भएका व्यशक्तहरुको अनधकार र संक्रवधान तथा ऐन ननयममा उसलेि भएका सेवा सकु्रवधा बारे 
जानकारी गराउने।  

ii. अपाङ्गता भएका व्यशक्तहरूलाई समाजको हरेक क्षेत्रमा समावेि गराउन प्रोत्साहन गने।  
iii. अपाङ्गता भएका व्यशक्तहरूको मानव अनधकारको संरक्षण र प्रबदिन गनि ध्यानाकषिण गराउने।  
iv. सरकार, गैरसरकारी संस्था, र नागररक समाजलाई अपाङ्गता भएका व्यशक्तहरूको क्रहतका लानग एकजटु 

भएर काम गनि प्रोत्साहन गने।  
 
5. सहभागी संख्या: ४२ (आपाङ्गको सख्या २5, आपाङ्गता समन्व सधमतीका ११ जना, गा.पा. अध्यक्ष १ जना, 
वडा अध्यक्ष ५जना )  

6. लाभाशन्वत हनु ेजनसंख्यााः 2२७  
7. कायििमको कुल लागत: ५०,०००  
8. िचि व्यहोने स्रोतहरु: आन्तररक 
9. कायििमको अवनध र नमती: १ ददन, २०८२/०८/१७ गते  
१०.कायििमको क्रववरण 

 
 
11. कायििम सञ्चालन गने िािाको नामः मक्रहला तथा बालवानलका िािा, परवानीपरु गाउँपानलका 
नलपनीमाल, बारा  
12. कायििमको अपेशक्षत उपलशब्धः  
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अन्तराक्रिय तथा राक्रिय अपाङ्गता ददवस (International and National Disability Day) मनाउने उदे्दश्य अपाङ्गता 
भएका व्यशक्तहरूको अनधकार, समानता, र समाजमा उनीहरूको योगदानलाई सम्मान गदै जनचेतना जगाउन ु
हो। यस कायििमबाट ननम्न अपेशक्षत उपलशब्धहरू हानसल गनि सक्रकन्छः  

i. अपाङ्गता भएका व्यशक्तहरूको अनधकार, आवश्यकता, र चनुौतीबारे समाजमा व्यापक जनचेतना 
फैनलनेछ।  

ii. अपाङ्गता भएका व्यशक्तहरूका लानग रोजगारी, शिक्षा, स्वास््य, र अन्य सेवामा समान पहुँच सनुनशित गने 
पहललाई प्रोत्साहन गनेछ।  

iii. समाजमा व्याि पूवािग्रह र नकारात्मक दृक्रष्टकोणलाई बदल्दै सकारात्मक दृक्रष्टकोण ननमािण गनेछ।  
iv. सरकारी, गैरसरकारी, ननजी क्षेत्र र स्थानीय समदुायबीच सहकायिका अवसरहरू नसजिना गनेछ।  
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िर्तर्वर्धसिँ  सम्बर्न्धत फोटो 



11
 



11
 



11
 



11
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१. उद्योग तथा सहकारी िािा प्रगनत प्रनतवेदन 

क. उधोग िािा :  

संचालन गररने क्रियाकलापहरु :  

• व्यवसाय दताि , नक्रवकरण , िारेजी   

• समन्वय र अनगुमन  

• सचेतनामलुक कायििम  

िािाबाट संचालन गररएका मखु्य क्रियाकलापहरु : 

व्यवसाय दताि : हालसम्म ( २०८२/२०८३) को चैत्र मसान्तसम्म जम्मा दताि रहेको संख्या = 

  यस तै्रमानसकमा दताि संख्या =०३ 

  जम्मा दताि संख्या =१७१ 

नक्रवकरण गराएका संख्या = 

िाररज गररएको संख्या =१  

देशिएका समस्या : पानलकामा संचानलत गोदामहरुको मानसक वा बाक्रषिक भाडा न्यनुतम पानलकाबाट तोकी सो 
अनसुार गनि गराउन ससुशुचत गने  l  

समस्या समाधानका उपायहरु : पानलकामा रहेका तर सम्पकि मा नआएका उधोगहरुलाई अशन्तम पटकको लानग 
सचुना प्रकािन गरर कायिवाहीका प्रक्रिया अगाडी बढाउन ुपने तथा यस सम्बशन्ध स्थानीय तहको अनधकार 
सम्बशन्ध काननुन पक्षहरुबारे काननुन सल्लाहकारबाट सल्लाह अनसुार गने l  

 क्रवद्यमान काननुहरु पररमाजिन वा नयाँ बनाउने पने l  

ि. सहकारी िािा :  

संचालन गररने क्रियाकलापहरु :  

• नबनभन्न प्रकृनतका सहकारी संस्था दताि  

• सहकारीहरुको ननयमन , अनगुमन , समन्वय  

• त्यांक संकलन तथा अध्यावनधक  

• सहकारीसंग सम्बशन्धत कायििम संचालन . 
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िािाबाट संचालन गररएका मखु्य क्रियाकलापहरु : 

• सहकारी दताि : हालसम्म ( २०८२/२०८३) को असोज मसान्तसम्म जम्मा दताि रहेको संख्या = 
१३  ( यस तै्रमानसकमा नभएको )  

  देशिएका समस्या :  

• कायििम संचालन गदाि बसाइ व्यवस्थापन l  

• समन्वयमा कनम l  

संचालन भएका कायििमहरु : 

१) क्रवनतय जोशिम व्यवस्थापन तथा लेिा पररक्षण तानलम 

२) ऋण लगानी तथा जोशिम व्यवस्थापन तानलम 

अन्य तोक्रकएका कायििमहरु बाक्रषिक कायियोजना बमोशजम संचालन हनुेछ l  

समस्या समाधानका उपायहरु :  

• कायििम संचालन गदाि लशक्षत समहु सहकारी सदस्य केशन्रत भएकाले सहकारीका अध्यक्ष वा व्यवस्थापक 
माफि त संचालन भएको तर साथसाथै जनप्रनतनननध माफि त गदाि अझ प्रभावकारी हनुे भएकाले दबैुको 
सहकायिमा कायििम गनि सहज हनुे l  

• समदुायमा सहकारी सम्बशन्ध जनचेतनामा कनम रहेकाले हाल संचालनमा रहेका कायििमहरुमा अरु 
कायििम थप गरर संचालन गनुिपने l केक्रह कमिचारी र जनप्रनतनननध समेतलाई सहकारीका उदे्दश्य , मलु्य 
र मान्यता तथा काम गने क्षेत्रहरुका बारेमा पानलका स्तरीय अनभमिुीकरण ननतान्त आवश्यक देशिएकोले 
कमिचारी तथा जनप्रनतनननधहरुको लानग २ ददने अनभमिुीकरण कायििम गनि उपयकु्त हनुे l   

 

 

(१०) कायािलय प्रमिु र सूचना अनधकारी 
ि.सं. नाम पद कैक्रफयत 

१ मनु् ना साह रौननयार प्रमिु प्रिासकीय अनधकृत  

२ रबी जैसवाल सूचना प्रक्रवनध अनधकृत  
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(१) ऐन, ननयम, क्रवननयम वा ननदेशिकाको सूची 

 

 

 

  

 

➢ परवानीपरु गाउँपानलकाको क्रवधायन सनमनत (गठन तथा संचालन) कायिक्रवनध, २०८० 
➢ लेिा सनमनत गठन तथा संचालन कायिक्रवनध, २०८० 
➢ बानलका तथा समावेिी शिक्षा संचालन गठन तथा पररचालन कायिक्रवनध, २०८० 
➢ थोपा नसचाई सक्रहत प्ऱलाक्रष्टक टनेल क्रवतरण तथा बाख्रा िोर ननमािण कायािक्रवनध, २०८० 
➢ पानलका एमबलेुन्ि संचालन कायािक्रवनध, २०८० 
➢ लैक्रङ्गक समानता तथा सामाशजक समावेशिकरण रणनीनत, २०८० 

➢ परवानीपरु गाउँपानलकाको क्रवननयोजन ऐन, २०८० 
➢ परवानीपरु गाउँपानलकाको आनथिक ऐन, २०८० 
➢ ममित संभार कोष ( संचालन तथा व्यवस्थापन) कायिक्रवनध, २०८०  
➢ परवानीपरु गाउँपानलका बजेट तथा कायििम. तजुिमा सनमनतको कायिसञ्चालन कायिक्रवनध, २०८०  
➢ परवानीपरु   गाउँपानलकाको स्थानीय राजस्व परामिि सनमनतको कायिसञ्चालन कायिक्रवनध, २०८०  
➢ गाउँपानलकाको अनगुमन तथा सपुररवेक्षण सनमनतको कायिसञ्चालन कायिक्रवनध, २०८०  
➢ परवानीपरु  गाउँपानलका क्रवषयगत सनमनत (कायिसञ्चालन) कायिक्रवनध, २०८०  
➢ परवानीपरु  गाउँपानलका गाउँ कायिपानलका (कायि क्रवभाजन) ननयमावली, २०८०  
➢ परवानीपरु  गाउँ कायिपानलका (कायि सम्पादन) ननयमावली, २०८०  
➢ परवानीपरु गाउँपानलकाको  अन्तर सरकार समन्वय, सहकायि र साझेदारी सम्बन्धी कायिक्रवनध, २०८०  
➢ परवानीपरु  गाउँपानलकाको ददगो क्रवकासका लक्ष्यहरुको स्थानीयकरण नीनत, २०८०  
➢ परवानीपरु गाउँपानलकाको साविजननक नीशज साझेदारी नीनत, २०८०  
➢ परवानीपरु गाउँपानलकाको सेवा प्रवाह मापदण्ड, २०८०  
➢ परवानीपरु गाउँपानलकाको सिुासन ननयमावली, २०८०  
➢ परवानीपरु गाउँपानलकाको कायिसञ्चालन ननदेशिका, २०८०  
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➢ क्रवपद् व्यवस्थापन कोष  (सञ्चालन) कायिक्रवनध, २०८०  

➢ बालमैत्री  स्थानीय िासन तथा बाल अनधकार संरक्षण कायिक्रवनध, २०८०  
➢ टोल क्रवकास संस्था (गठन तथा पररचालन) कायिक्रवनध, २०८०  
➢ सामाशजक क्रवभेद ननवारण सम्बन्धी कायियोजना, २०८०  
➢ अध्यक्ष क्रवपन्न नागररक आवास कायििम कायािन्वयन कायिक्रवनध, २०८१ 
➢ पदानधकारीहरुको आचारसंक्रहता, २०८१ 
➢ भवन ननमािण मापदण्ड, २०८१ 
➢ व्यवसाय कर सम्बन्धी कायिक्रवनध, २०८१ 

➢ आन्तररक आय संकलन ठेक्का बन्दोबस्त सम्बशन्ध कायिक्रवनध २०८१ 

➢ मेलनमलाप केन्र संचालन सम्बन्धी कायिक्रवनध ,२०८१ 

➢ बाक्रषिक योजना कायििम तथा बजेट तजुिमा ददग्दििन २०८१ 

➢ घर बहाल कर व्यवस्थापन कायिक्रवनध, २०८१ 

➢ सूचना तथा अनभलेि केन्दको स्थापना  तथा संचालन काविक्रवनध, २०८१ 

➢ साविजननक जवाफदेक्रहता सम्बन्धी कायिक्रवनध २०८१ 

➢ आपतकालीन कायिसञ्चालन क्रवनध, २०८१ 

➢ आनथिक कायिक्रवनध तथा क्रवशत्तय उत्तरदाक्रयत्व  ननयमावली, २०८१ 

➢ स्रत अनमुान तथा बजेट सीमा ननधािरण सम्बन्धी कायिक्रवनध, २०८१ 

➢ िानेपानी तथा सरसफाई उपभोक्ता सनमनत व्यवस्थापन कायिक्रवधी, २०८१ 

➢ स्थानीय तहको बेरुज ुफस्यौट ननदेशिका, २०८१ 

➢ गाउँ प्रहरीको दौननक काम, पालो पहरा तथा अन्य व्यवस्थापन सम्बशन्ध मापदण्ड, २०८१ 

➢ पानलका भररमा पानलका वा क्रवद्यालय लगायतका ननकायमका मातहतमा रहेका बजार सटर भाडामा 
लगाउने तथा व्यवस्थापन गने सम्बशन्ध मापदण्ड, २०८१ 

➢ आन्तररक लेिा परीक्षकको अचारसक्रहंता, २०८१ 

➢ नागररक बजेट ननदेशिका, २०८१ 

➢ सभाको लेिा सनमनतको लानग कायिसंचालन मानक, २०८१ 

➢ कायािलय संचालन तथा व्यवस्थापन ननदेशिका, २०८१ 

➢ परवानीपरु गाउँपानलका शिक्षा ननयमावली, २०८१ 
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(१) आम्दानी, िचि तथा आनथिक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक क्रववरण  
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(२) गाउँपानलकको वेभसाईट 

www.parwanipurmun.gov.np 

 

(३) गाउँपानलकाका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकािन भएको क्रववरण 

• कायािलयको वेभसाईट, सामाशजक संजाल माफि त ननयनमत सूचना साविजननक गने व्यवस्था गररएको 
छ । 

• कायािलयको सूचना पाटी माफि त प्रकािन तथा साविजननक गने गररएको छ । 

 

(४) गाउँपानलकामा परेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन 

 

ि.सं.  सूचना माग संख्या उपलब्ध गराईएको सूचना संख्या कैक्रफयत 

१ २ १ जानकारी सम्बन्धमा 
 

(५) गाउँपानलकाले गरेको कायििम र सो को प्रनतवेदन 

यस गाउँपानलकाको वेभसाइट प्रकािन हेडरको नलंक https://parwanipurmun.gov.np/publications  

माफि त साविजननक गररएको छ । 
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